
ISTRUZIONI SU COME VERIFICARE E AGGIORNARE IL CALENDARIO

DELLE LEZIONI SUL CALENDARIO DI TEAMS

A CURA DI



OGNI INSEGNAMENTO HA UN PROPRIO CANALE, ALL’INTERNO DEL QUALE TROVI LA RIUNIONE RICORRENTE PROGRAMMATA 
PER LE LEZIONI.

CALENDARIO MS TEAMS



QUANDO UNA RIUNIONE VIENE PROGRAMMATA ALL’INTERNO DI UN TEAM DI CUI FAI PARTE, 
QUESTA VIENE INSERITA AUTOMATICAMENTE ANCHE NEL TUO CALENDARIO SU MS TEAMS. 

SE SEI STATO INSERITO NEL TEAM SUCCESSIVAMENTE ALLA PROGRAMMAZIONE DELLE RIUNIONI, 
POTRESTI NON VISUALIZZARLE AUTOMATICAMENTE.  

CALENDARIO MS TEAMS



CLICCA SU «VISUALIZZA DETTAGLI RIUNIONE» 

CALENDARIO MS TEAMS



E CLICCARE POI SU «AGGIUNGI AL CALENDARIO»

CALENDARIO MS TEAMS



CALENDARIO MS TEAMS

ACCEDENDO ALLA SEZIONE «CALENDARIO» POTRAI ORA VISUALIZZARE LE SINGOLE LEZIONI.

PUOI ACCEDERE ALLA RIUNIONE CLICCANDO SULL’EVENTO 
PREVISTO PER LA GIORNATA E POI SUL BOTTONE PARTECIPA



CALENDARIO MS TEAMS

SE NELL’ELENCO DEI CANALI NON VISUALIZZI I 3 CANALI PRESENTI NEL TEAM, DEVI CERCARLI SUI CANALI NASCOSTI 
E CLICCARE SU MOSTRA. 

LA PROCEDURA DI INSERIMENTO SUL CALENDARIO VA FATTA 
PER OGNI RIUNIONE PRESENTE IN OGNI CANALE
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