
1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Borse di ricerca Legge 240/2010
Regolamento per il 

conferimento delle borse di 
ricerca

Dipartimenti dell'Ateneo

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_segretari_dipart.pag

e

Direttore del 
Dipartimento - 

Riferimenti al seguente 
link: 

https://www.unica.it/unic
a/it/elendo_direttori_di_

dipar.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail Responsabili delle 

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

 Rettore - tel. 
070/675.2212 - e-

mail; 
rettore@unica.it

Riportati nei 
singoli avvisi 
disponibili al 

seguente link: 
https://www.unic
a.it/unica/it/laur
eati_s07_ss01.pa

ge

Selezioni per contratti di lavoro autonomo - avvisi emanati dai Dipartimenti D.Lgs. 165/2001 Dipartimenti dell'Ateneo

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_segretari_dipart.pag

e

Direttore del 
Dipartimento - 

Riferimenti al seguente 
link: 

https://www.unica.it/unic
a/it/elendo_direttori_di_

dipar.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail Responsabili delle 

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Riportati nei 
singoli avvisi 
disponibili al 

seguente link: 
https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s14_ss1.page

Acquisizione di beni e servizi (art 36 comma 2 lett. a) e lett. b) D.Lgs. 50/2016) - 
Procedimento gestito dai Dipartimenti

D. Lgl.vo 50/16  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 

Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 

23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Dipartimenti dell'Ateneo

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_segretari_dipart.pag

e

Direttore del 
Dipartimento - 

Riferimenti al seguente 
link: 

https://www.unica.it/unic
a/it/elendo_direttori_di_

dipar.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail Responsabili delle 

Segreterie amministrative dei 
Dipartimenti

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Individuazione contraente D.Lgs. 36/2023  per forniture pubbliche - Affidamento 
diretto

D. Lgl.vo 36/23  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 
Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 
23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

https://www.
unica.it/unica
/it/enti_impr
ese_s02.page 

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Individuazione contraente D.Lgs. 36/2023 per forniture pubbliche - Affidamento 
diretto/procedura negoziata

D. Lgl.vo 36/23  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 
Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 
23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

https://www.
unica.it/unica
/it/enti_impr
ese_s02.page 

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Individuazione contraente D.Lgs. 36/2023  per servizi pubblici - Affidamento 
diretto/procedura negoziata

D. Lgl.vo 36/23  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 
Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 
23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

https://www.
unica.it/unica
/it/enti_impr
ese_s02.page 

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Affidamento servizi attinenti l’ingegneria e l’architettura D.Lgs. 36/23, D.M. 263/2016
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Si individua di volta 
in volta sulla base del 
RUP individuato nei 

bandi

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Assicurazioni di ateneo
 D. Lgl.vo 36/23,
Tracciabilità flussi finanziari
 L. 136/10 

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
mail: donatella.carta@unica.it; 
claudia.piras@unica.it 

 e-mail / Protocollo 180

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Individuazione del contraente per forniture di beni e servizi con gara pubblica mediante 
procedura ordinaria

D. Lgl.vo 36/23– DPR 207/10 per 
la parte vigente– Tracciabilità 
flussi finanziari – L. 136/10  – 
Comma 4 art 26 Legge 23 
dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

https://www.
unica.it/unica
/it/enti_impr
ese_s02.page 

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

                                                                        Direzione personale, organizzazione, performance
                                                                        Dirigente: Dott. Fabrizio Cherchi
                                                                        Direzione ambiente, sicurezza e audit
                                                                        Dirigente: Dott. Marco Maxia
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Individuazione del contraente perl'affidamento di lavori con gara pubblica mediante 
procedura ordinaria

D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
individuazione) e 30 

giorni accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Individuazione contraente  D.Lgs. 36/2023  per lavori pubblici D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
individuazione) e 30 

giorni accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Individuazione del contraente per l’esecuzione di lavori e servizi mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando, D.Lgs. 36/2023 

D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

 

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

https://www.
unica.it/unica
/it/enti_impr
ese_s02.page 

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Assicurazione automezzi - Gestione dei sinistri D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
mail: donatella.carta@unica.it; 
claudia.piras@unica.it 

 e-mail / Protocollo 180

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, contrassegni, manutenzione, etc.) D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
gianluca.susini@unica.it

 e-mail / Protocollo 180

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Acquisizione di beni immobili - Destinazione d'uso e assegnazione degli spazi R.D. 23/05/1924, n. 827
Regolamento per 

l’utilizzo di aule e/o spazi 
- Capo II e III

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
gianluca.susini@unica.it

 e-mail / Protocollo 60

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Alienazione beni mobili mediante gara pubblica R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’Amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
Art . 65

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
gianluca.susini@unica.it

 e-mail / Protocollo 90

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Atti di liberalità - Acquisizione beni immobili da lascito R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art . 69

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
gianluca.susini@unica.it

 e-mail / Protocollo 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Atti di liberalità - Acquisizione beni mobili da lascito o donazione (beni mobili, beni 
mobili registrati, denaro e titoli)

R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art . 70

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
gianluca.susini@unica.it

 e-mail / Protocollo 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Gestione patrimonio mobiliare dell’ateneo e dei lasciti R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità 
titolo III

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo 30

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Inventario - Contratti di comodato relativi a beni mobili Codice Civile art 1803 e segg.

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità 
titolo III

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo 30

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Inventario - Scarichi inventariali Codice Civile art 1803 e segg.

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art. 59

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Inventario - Situazione patrimoniale consolidata Codice Civile art 1803 e segg.

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art. 60

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Lasciti e donazioni di archivi privati R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art . 69

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

pec: protocollo@pec.unica.it
e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo / PEC 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Locazione attiva e passiva di beni immobili R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art. 63 e 64

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

pec: protocollo@pec.unica.it
e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo / PEC 60

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Permuta di beni immobili R.D. 23/05/1924, n. 827

Regolamento di Ateneo 
per l’amministrazione,  la 

finanza e la contabilità  
art . 65

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento patrimonio

pec: protocollo@pec.unica.it
e-mail: 
giovanni.mameli@unica.it; 
antonello.angioni@unica.it; 

 e-mail / Protocollo / PEC 180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Aggiudicazione appalti mediante procedura negoziata di lavori di costruzione di nuove 
opere edilizie D. Lgl.vo 36/23

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Si individua di volta 
in volta sulla base del 
RUP individuato nei 

bandi

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Aggiudicazione appalti mediante procedura negoziata di lavori di ordinaria e 
straordinaria manutenzione, restauro e ristrutturazione

D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento product 
manager, forniture sopra-soglia 
comunitaria, servizi di ingegneria 
e architettura, lavori

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Si individua di volta 
in volta sulla base del 
RUP individuato nei 

bandi

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Procedure di affidamento concessioni di beni- servizi-lavori D. Lgl.vo 36/23
Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione Acquisti, Appalti e 
Patrimonio

Coordinamento gare d’appalto e 
supporto all’organizzazione

pec: protocollo@pec.unica.it
pec: Gare@pec.unica.it

contatto via PEC o e-mail 
(gare@pec.unica.it - 
gare@unica.it) salvo 
procedimento di accesso agli 
atti
tramite la piattaforma 
telematica con cui è gestita la 
procedura

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Accesso civico (semplice)
D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, art. 

5, c. 1
Direzione ambiente, sicurezza e 

audit

Responsabile Settore protezione 
dei dati personali (privacy) e 

trasparenza - 
trasparenza@unica.it - 

Dirigente Marco Maxia - 
0706756544 - 

marco.maxia@unica.it

https://trasparenza.unica.it/
altri-contenuti/accesso-

civico/accesso-civico-
semplice/

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://traspa
renza.unica.it

/altri-
contenuti/acc
esso-civico/

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e della 

trasparenza Marco 
Maxia - 0706756544 - 
marco.maxia@unica.

it

https://trasparen
za.unica.it/access

o/ho-un-
interesse-
generico/

Responsabile Settore protezione dei 
dati personali (privacy) e 

trasparenza - trasparenza@unica.it - 

Servizio di prevenzione e protezione - Nomina responsabile
D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81; DM 5 

agosto 1998, n. 363
Direzione ambiente, sicurezza e 

audit

Settore attività di prevenzione e 
protezione - ASPP - 0706756547 - 

spp@amm.unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Appuntamento - e-mail 30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Sicurezza - Nomina addetti all'emergenza (lotta antincendio, primo soccorso) D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81
Direzione ambiente, sicurezza e 

audit

Settore attività di prevenzione e 
protezione - ASPP - 0706756547 - 

spp@amm.unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Sicurezza - Piano Emergenza generale per l’Ateneo D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e smi
Direzione ambiente, sicurezza e 

audit

Settore attività di prevenzione e 
protezione - ASPP - 0706756547 - 

spp@amm.unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Radiazioni ionizzanti - Classificazione lavoratori a rischio 
D.Lgs. n. 101/2020 e D.Lgs. n. 

203/2022
Direzione ambiente, sicurezza e 

audit

Serivzio di Fisica sanitaria e 
radioprotezione - ERP - 

0706754870 - 
radioprotezione@unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Pianificazione e monitoraggio della spesa per il personale

Art.5 comma 7 D.lgs 49/2012 
Art.6 comma 7 D.lgs 49/2012 

Il Ministero procede annualmente 
alla verifica dei limiti entro il mese 

di marzo di ciascun anno, con 
riferimento alla situazione al 31 
dicembre dell'anno precedente

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Direzione Generale

070/675.2302
e-mail:  

segreteriadirezionegenerale@uni
ca.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

31 Marzo di ogni 
anno - da 15 a 30 gg

proper.cineca.i
t

Consiglio di 
Amministrazione  

Presidente il Rettore - 
tel. 070/675.2212 - e-

mail; 
rettore@unica.it

Direzione Amministrazione e Finanza 
- Settore Supporto agli Organi nella 

Programmazione della spesa del 
Personale e Monitoraggio del Costo 

del Lavoro

Procedura ProPer - Raccolta 
informazioni per definizione limite 

assunzionale
I seguenti articoli:

Art. 5 D.lgs 49/2012 - Limite 
massimo alle spese di personale

Art. 6 D.lgs 49/2012 - Limite 
massimo alle spese per 

l'indebitamento
Stabiliscono i limiti massimi di 

alcuni parametri che consentono il 
calcolo dei limiti assunzionali per 
ciascun Ateneo considerato nel 

contesto dell'intero sistema 
universitario nazionale. Le 

informazioni sono richieste dalla 
procedura ProPer al fine di 

consentire Miur la verifica del 
rispetto dei limiti di cui all' Art. 7 
D.lgs 49/2012 "Rispetto dei limiti 
per le spese di personale e per le 
spese per indebitamento" le cui 

disposizioni sono ridefinite per gli 
anni successivi con DPCM da 

emanare entro il mese di dicembre 
antecedente al successivo triennio 
di programmazione come disposto 

dal comma 7 dello stesso.

Piano triennale del personale di ateneo - Redazione, modifica e aggiornamento

Art.4 comma 4 D.lgs 49/2012 
"OMISSIS… La programmazione 

triennale del personale e' 
comunicata annualmente per via 
telematica al Ministero entro il 

termine stabilito con 
provvedimento del Ministero… 

OMISSIS"

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Direzione Generale

070/675.2302
e-mail:  

segreteriadirezionegenerale@uni
ca.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

da 15 a 30 gg 
proper.cineca.i

t

Consiglio di 
Amministrazione  

Presidente il Rettore - 
tel. 070/675.2212 - e-

mail; 
rettore@unica.it

Direzione Amministrazione e Finanza 
- Settore Supporto agli Organi nella 

Programmazione della spesa del 
Personale e Monitoraggio del Costo 

del Lavoro

Procedura ProPer - 
Programmazione triennale delle 

assunzioni
Ai sensi dell'Art.4 comma 1 D.lgs 

49/2012 le universita', nell'ambito 
della propria autonomia, 

compatibilmente con l'esigenza di 
assicurare la sostenibilita' della 

spesa di personale e gli equilibri di 
bilancio, predispongono piani 

triennali per la programmazione del 
reclutamento del personale 

docente, ricercatore, dirigente e 
tecnico-amministrativo, compresi i 
collaboratori ed esperti linguistici, a 

tempo indeterminato e 
determinato.

L'Art.66 DL 112/2008 definisce  i 
contingenti assunzionali stabiliti per 

i vari esercizi. L’attribuzione a 
ciascuna università del contingente 

delle assunzioni è effettuata con 
decreto del Ministro dell’Istruzione, 

dell’Università e della Ricerca, 
tenuto conto di quanto previsto 

dall’ articolo 7 del decreto 
legislativo 29 marzo 2012, n. 49 . 

La procedura ProPer consente alle 
Università di predisporre e 

trasmettere al MIUR la 
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Conto annuale del personale (per
RGS)

Conto Annuale
Art. 40bis "Controlli in materia di 

contrattazione integrativa" D.lgs n. 
165/2001 ;

Art. 60 "Controllo del Costo del 
Lavoro" D.lgs n. 165/2001 ;

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Direzione Generale

070/675.2302
e-mail:  

segreteriadirezionegenerale@uni
ca.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Scadenza 31 Maggio 
di ogni anno

www.sico.tes
oro.it

Consiglio di 
Amministrazione  

Presidente il Rettore - 
tel. 070/675.2212 - e-

mail; 
rettore@unica.it

Direzione Amministrazione e Finanza 
- Settore Supporto agli Organi nella 

Programmazione della spesa del 
Personale e Monitoraggio del Costo 

del Lavoro

Il Conto Annuale è la rilevazione 
censuaria che la RGS effettua 

annualmente, ai sensi del titolo V 
del decreto legislativo n. 165/2001, 
al fine di stabilire la consistenza e i 

costi del personale della PA, con 
riferimento all'anno precedente a 

quello di rilevazione,
 a tal fine la RGS pubblica una 

circolare contenente le istruzioni 
per l'inserimento dei dati di 

organico e di spesa del personale 
dipendente dalle pubbliche 

amministrazioni. 
L'attività coinvolge circa 10 mila 

amministrazioni pubbliche 
costituisce la base informativa 
ufficiale per le determinazioni 

di Governo e Parlamento in materia 
di personale pubblico e per 

l'attuazione dei compiti di controllo 
e monitoraggio 

degli andamenti di finanza pubblica. 
L'invio dei dati è obbligatorio e si 

inquadra nel sistema di flussi 
informativi

 del SISTAN, Sistema Statistico 
Nazionale. 

Le operazioni si effettuano tramite 
il SICO, il sistema informativo ad 

accesso riservato utilizzato 

Bilancio consolidato

Legge 240/2010, art. 5 - Redazione 
del bilancio consolidato di Ateneo 

sulla base di principi contabili e 
schemi di bilancio stabiliti dal Miur. 

DLgs 27 gennaio 2012 n. 18 - 
Redazione del bilancio consolidato 

dell’Università con le proprie società 
o altri enti controllati. Decreto 

Interministeriale n. 248 del 
11/4/2016 - Schemi di bilancio 
consolidato delle Università e 
principi da seguire ai fini del 

consolidamento e della definizione 
dell’Area di consolidamento.

Regolamento 
Amministrativo contabile 

vigente, emanato il 13 
aprile 2015

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Fiscale                                          
tel. 070/675.2410 - e-mail: 

fiscale@unica.it

Consiglio di 
Amministrazione

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 
070/675.2302 -  

segreteriadirezionege
nerale@unica.it

Individuazione dell’area di 
consolidamento. Raccolta dei 

bilanci d'esercizio delle società/ enti 
partecipati inserite nell'area di 

consolidamento. Predisposizione 
del documento di bilancio 

consolidato tramite le seguenti 
azioni: - eventuale attività di 

omogeneizzazione dei principi 
contabili utilizzati dalle partecipate 

rispetto a quelli utilizzati dalla 
capogruppo; - aggregazione dei 

conti delle partecipate ed 
eliminazione delle partite 

infragruppo; - redazione dello Stato 
Patrimoniale, del Conto Economico 
e della Nota integrativa  al bilancio 

consolidato.  
Per il Bilancio consolidato non esiste 

un termine di legge perché non è 
stato fissato dal DI n.248/2016, che 

ha disciplinato solo gli Schemi di 
bilancio consolidato delle Università 

e si attende ancora l’emanazione 
del decreto del Ministero 

dell’economia e delle finanze – 
previsto dall’art. 18 del D.Lgs. 31 
maggio 2011 n. 91 – che definirà, 

tra le altre cose, i tempi e le 
modalità per l’adozione e la 

pubblicazione dello stesso Bilancio 

Bilancio pluriennale (budget economico)

Legge 196/2009; 
D.lgs. 31 maggio 2011, n. 91;

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili; 
 Legge 240/2010;

 D. Lgs 18/2012; D.I. 19/2014; D.I. 
925/2015, DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 

del 30 maggio 2019:
"Adozione della terza edizione del 

Manuale Tecnico Operativo"; 
Decreto MUR – MEF 15 gennaio 

2025 n. 34 (sostituisce il D.I. 
19/2014 e il D.I. 925/2015)

Legge di bilancio dell'anno di 
riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Bilancio                                                                                    
e-mail: bilancio@unica.it - tel. 

070-675.2471

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

dai 30 ai 60 gg

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Predisposizione Bilancio unico 
d’Ateneo di previsione  triennale e 

relazione tecnica (budget 
economico)

Bilancio unico di previsione
(budget economico)

Legge 196/2009; 
D.lgs. 31 maggio 2011, n. 91;

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili; 
 Legge 240/2010;

 D. Lgs 18/2012; D.I. 19/2014; D.I. 
925/2015, DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 

del 30 maggio 2019:
"Adozione della terza edizione del 

Manuale Tecnico Operativo"; 
Decreto MUR – MEF 15 gennaio 

2025 n. 34 (sostituisce il D.I. 
19/2014 e il D.I. 925/2015)

Legge di bilancio dell'anno di 
riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Bilancio                                                                                    
e-mail: bilancio@unica.it - tel. 

070-675.2471

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

dai 30 ai 60 gg

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

 Predisposizione Bilancio unico 
d’Ateneo di previsione annuale e 

relazione tecnica (budget 
economico)- Caricamento, sulla 

procedura UGOV, dati previsionali -
Pubblicazioni interne (trasparenza 
Ateneo) ed esterne (portale IGF - 

MEF).
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Bilancio unico d'esercizio

Legge 196/2009; 
D.lgs. 31 maggio 2011, n. 91;

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili; 
 Legge 240/2010;

 D. Lgs 18/2012; D.I. 19/2014; D.I. 
925/2015, DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 

del 30 maggio 2019:
"Adozione della terza edizione del 

Manuale Tecnico Operativo"; 
Decreto MUR – MEF 15 gennaio 

2025 n. 34 (sostituisce il D.I. 
19/2014 e il D.I. 925/2015)

Legge di bilancio dell'anno di 
riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Bilancio                                                                                    
e-mail: bilancio@unica.it - tel. 

070-675.2471

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

dai 30 ai 60 gg

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Analisi e controllo dati di budget 
finalizzato alla registrazione delle 

scritture di assestamento e di 
chiusura esercizio - Predisposizione 
Bilancio unico d’Ateneo d’esercizio  

(Stato patrimoniale, Conto 
economico e  Nota integrativa) -

Pubblicazioni interne (trasparenza 
Ateneo) ed esterne (portale IGF - 

MEF).

Bilancio pluriennale (Budget  Investimenti)

Legge 196/2009; Decreto Legislativo 
31 maggio 2011, n. 91 - Decreto 

Interministeriale 10 dicembre 2015 
n. 925

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili;  Legge 
240/2010; DLgs 18/2012;  D.I. 

19/2014; DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR 26 luglio 

2017 n. 1841 “Manuale tecnico 
operativo a

supporto delle attività gestionali”, 
versione integrale e coordinata; 

Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 
del 30 Maggio 2019

"Adozione della terza edizione del 
Manuale Tecnico Operativo"; Legge 
di bilancio dell'anno di riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione e Assistenza 
Contabile Investimenti

 e-mail mariac.collu@unica.it -Tel 
0706752476 - 

milena.serra@unica.it - Tel 070 
6752407

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

 dai 30 ai 60 gg     

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

  
Predisposizione Budget pluriennale 
triennale e relativo Allegato tecnico 

Bilancio unico di previsione (Budget Investimenti)

Legge 196/2009; Decreto Legislativo 
31 maggio 2011, n. 91 - Decreto 

Interministeriale 10 dicembre 2015 
n. 925

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili;  Legge 
240/2010; DLgs 18/2012;  D.I. 

19/2014; DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR 26 luglio 

2017 n. 1841 “Manuale tecnico 
operativo a

supporto delle attività gestionali”, 
versione integrale e coordinata; 

Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 
del 30 Maggio 2019

"Adozione della terza edizione del 
Manuale Tecnico Operativo"; Legge 
di bilancio dell'anno di riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione e Assistenza 
Contabile Investimenti

 e-mail mariac.collu@unica.it -Tel 
0706752476 - 

milena.serra@unica.it - Tel 070 
6752407

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

 dai 30 ai 60 gg     

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

  Predisposizione Budget Investimenti

Bilancio unico d'esercizio

Legge 196/2009; Decreto Legislativo 
31 maggio 2011, n. 91 - Decreto 

Interministeriale 10 dicembre 2015 
n. 925

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili;  Legge 
240/2010; DLgs 18/2012;  D.I. 

19/2014; DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR 26 luglio 

2017 n. 1841 “Manuale tecnico 
operativo a

supporto delle attività gestionali”, 
versione integrale e coordinata; 

Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 
del 30 Maggio 2019

"Adozione della terza edizione del 
Manuale Tecnico Operativo"; Legge 
di bilancio dell'anno di riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione e Assistenza 
Contabile Investimenti

 e-mail mariac.collu@unica.it -Tel 
0706752476 - 

milena.serra@unica.it - Tel 070 
6752407

Consiglio di 
Amministrazione

microsoft teams - e-mail - 
telefono

 dai 30 ai 60 gg     

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

  

Scritture di Assestamento - 
Predisposizione Nota Integratica 

nella parte dedicata alle 
immobilizzazioni  - Predisposizione 

Cash flow

Variazioni del Budget Investimenti in corso d'esercizio 

Legge 196/2009; Decreto Legislativo 
31 maggio 2011, n. 91 - Decreto 

Interministeriale 10 dicembre 2015 
n. 925

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili;  Legge 
240/2010; DLgs 18/2012;  D.I. 

19/2014; DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR 26 luglio 

2017 n. 1841 “Manuale tecnico 
operativo a

supporto delle attività gestionali”, 
versione integrale e coordinata; 

Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 
del 30 Maggio 2019

"Adozione della terza edizione del 
Manuale Tecnico Operativo"; Legge 
di bilancio dell'anno di riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione e Assistenza 
Contabile Investimenti

 e-mail mariac.collu@unica.it -Tel 
0706752476 - 

milena.serra@unica.it - Tel 070 
6752407

 Direttore 
Generale/Rettore/CdA in 
base alle diverse tipologie

microsoft teams - e-mail - 
telefono

 dai 15 ai 30 gg     

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

  

Predisposizione degli atti che 
dispongono/decretano le Variazioni 
del  Budget Investimenti richieste 
dai Dipartimenti e dalle Direzioni 

dell'Ateneo - Registrazione 
contabile delle stesse sul sistema  

Ugov  
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Rendicontazioni di Finanziamenti in conto capitale  

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione e Assistenza 
Contabile Investimenti

 e-mail mariac.collu@unica.it -Tel 
0706752476 - 

milena.serra@unica.it - Tel 070 
6752407

 
microsoft teams - e-mail - 

telefono
     

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

  

Attività di controllo contabile, 
consulenza, monitoraggio e 

rendicontazione su finanziamenti in 
conto capitale

Fabbisogno finanziario università statali

Legge 30 dicembre 2018 n. 145 
(Legge di Bilancio 2019) Fabbisogno 
finanziario università statali 2019-

2025 (art. 1, co.971-977) -  Decreto 
Ministero dell'Economia e delle 

Finanze 11/03/2019 

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Ragioneria                                  
tel.  070-675.2082 - e-mail: 

ragioneria@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Entro il giorno 5 di 
ogni mese

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Il MEF ogni anno, con proprio 
provvedimento, stabilisce il 

Fabbisogno annuo dell'Ateneo. In 
seguito all'adozione del DM 11 
marzo 2019 l'ufficio, monitora 

mensilmente il consumo di 
fabbisogno, confrontandolo con i 

dati che vengono trasmessi, sempre 
su base    mensile, dal MEF. 

Vengono effettuate dagli uffici 
analisi periodiche, in stratta 

collaborazione con il Dirigente della 
Direzione Amministrazione e 

Finanza ed il Direttore Generale. SI 
interviene su eventuali scostamenti 

richiedendo apposite integrazioni 
del fabbisogno assegnato.

Borse di studio per mobilità esterna - Integrazione borsa Erasmus - Finanziamento 
fondi ministeriali  Borse di studio per mobilità internazionale in ingresso e in uscita

DM emanati annualmente accordi internazionali
Direzione Amministrazione e 

Finanza

Settore Gestione Borse di Studio, 
di Ricerca e Scuole di 

Specializzazione                    e- 
mail: contab.speciali@unica.it             

tel. 070 675 - 2414  - 2469 - 2460

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 
sportello - colonna 2P - Teams

30

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Settore Gestione Borse di Studio, di 
Ricerca e Scuole di Specializzazione                          

Via Università 40 Cagliari                  e-
mail: contab.speciali@unica.it tel. 

070 675 - 2414  - 2469 - 2460                                       
Orario sportello: da martedì  a 
giovedì dalle 09.30 alle 13.30 

La Direzione mette in pagamento 
diverse tipologie  di borse di studio 
per la mobilità internazionale sia 

riservate ai nostri  studenti  
nell’ambito dei programmi 

comunitari ERASMUSPLUS (studio e 
traineeship) ed EDUC, borse Globus 

e Borse MAECI CRUI, sia borse a 
studenti stranieri nell’ambito dei 

programmi Erasmus azione KA117,  
FORMEDe SMILE NOW. Nell'abito 

dei progetti Erasmus e PNRR 
vengono pagate anche borse 

riservate a docenti e staff 
provenenti da paesi stranieri con i 

quali sono stati stipulati accordi per 
la mobilità.  Il  pagamento avviene 

previa ricezione dell'atto di 
liquidazione dalla Direzione 
Didattica e Orientamento

Scuole di Specializzazione in medicina - Borse di Studio scuole di specializzazione  non 
mediche

Legge 30/11/1989 n. 398 -Norme in 
materia di borse di studio 

universitarie                                                  
Decreto Legislativo 17/08/1999 n. 

368

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione Borse di Studio, 
di Ricerca e Scuole di 

Specializzazione                    e- 
mail: contab.speciali@unica.it             

tel. 070 675 - 2414  - 2469 - 2460

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 
sportello - colonna 2P Teams

60

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Modulo per 
Dichiarazione dati 
anagrafici, fiscali e 

previdenziali

     Settore Gestione Borse di Studio, 
di Ricerca e Scuole di 

Specializzazione                          Via 
Università 40 Cagliari                  e-
mail: contab.speciali@unica.it tel. 

070 675 - 2414  - 2469 - 2460                                       
Orario sportello: da martedì a 
giovedì dalle 09.30 alle 13.30 

La Direzione mette in pagamento le 
borse per la frequenza delle scuole 
di specializzazione non mediche e i 

contratti per la frequenza delle 
scuole di specializzazione per 

medici. Il pagamento avviene previa 
acquisizione della disposizione di 

liquidazione da parte della 
Direzione competente

Altre borse di studio 
 Legge 3/7/1998 n. 210;  DM n. 224 
del 30/04/1999; Legge n. 240/2010; 

Legge 30/11/1989 n. 398/89

Regolamento di Ateneo per 
il conferimento delle borse 
di ricerca (DR 432/2018)              

Regolamento di Ateneo per 
i corsi di dottorato di 

ricerca           

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Gestione Borse di Studio, 
di Ricerca e Scuole di 

Specializzazione                    e- 
mail: contab.speciali@unica.it             

tel. 070 675 - 2414  - 2469 - 2460

e-mail - telefono - sportello - 
Teams

60

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Settore Gestione Borse di Studio, di 
Ricerca e Scuole di Specializzazione                          

Via Università 40 Cagliari                  e-
mail: contab.speciali@unica.it tel. 

070 675 - 2414  - 2469 - 2460                                      
Orario sportello: da martedì a 
giovedì dalle 09.30 alle 13.30 

La Direzione mette in pagamento 
diverse tipologie  di borse di studio 
riservate sia ai laureati  (borse di 

ricerca finanziate dai dipartimenti, 
borse di dottorato di ricerca) sia a 
studenti (borse per la frequenza di 
percorsi formativi) e tirocinanti. Il 

pagamento avviene previa 
acquisizione dell'atto di liquidazione 
da parte delle direzioni interessate  

che gestiscono il procedimento 
nella sua fase iniziale

Rendiconto alla Regione del Fondo integrativo regionale L.R. n. 26/96
Direzione Amministrazione e 

Finanza

Settore Gestione Fondi Esterni, 
Progetti e Contribuzione 

Studentesca                tel. 070-
675.6902 - e-mail: 

silvio.radaelli@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Entro i termini 
stabiliti dalla RAS

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Stesura di una relazione esplicativa 
sull'utilizzo dei  fondi RAS ex L.R. 

26/96 accompagnata dalla 
minuziosa elencazione dei 

giustificativi di spesa relativi al 
contributo concesso

Variazioni del budget economico in corso d'esercizio - Assestamento del budget 
economico

Legge 196/2009; 
D.lgs. 31 maggio 2011, n. 91;

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili; 
 Legge 240/2010;

 D. Lgs 18/2012; D.I. 19/2014; D.I. 
925/2015, DI 08/06/2017 n. 394; 
Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 

del 30 maggio 2019:
"Adozione della terza edizione del 

Manuale Tecnico Operativo"; 
Decreto MUR – MEF 15 gennaio 

2025 n. 34 (sostituisce il D.I. 
19/2014 e il D.I. 925/2015)

Legge di bilancio dell'anno di 
riferimento

Regolamento di Ateneo per 
l'amministrazione, la 

finanza e la contabilità
D.R. 634 del 13 aprile 2015

Manuale di contabilità       
D.R. 438 del 23 aprile 2020

Direzione Amministrazione e 
Finanza

Settore Bilancio                                                                                    
e-mail: bilancio@unica.it - tel. 

070-675.2471

 Direttore 
Generale/Rettore/CdA in 
base alle diverse tipologie

microsoft teams - e-mail - 
telefono

dai 15 ai 30 gg

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 -  
segreteriadirezionege

nerale@unica.it

Raccolta proposta variazioni di 
budget economico dalle diverse 

direzioni dell’Ateneo e dai diversi 
settori della Direzione 

Amministrazione e Finanza - 
Predisposizione documento di 

variazione di budget economico - 
Caricamento, sulla procedura 

UGOV, dati contabili   -
Pubblicazione sul portale IGF - MEF

Statuto di autonomia - Redazione, modifica e aggiornamento D.lgs. 31 maggio 2011, n. 91; Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Regolamenti di Ateneo - Redazione, modifica, aggiornamento ed EMANAZIONE

Disposizioni recanti attuazione 
dell'articolo 2 della legge 31 

dicembre 2009, n. 196, in materia di 
adeguamento ed armonizzazione 

dei sistemi contabili; 

Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Regolamenti delle strutture didattiche, di ricerca e di servizio – Redazione, modifica, 
aggiornamento

 Legge 240/2010; Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Consiglio Nazionale Studenti Universitari (CNSU) - Elezione dei rappresentanti
 D. Lgs 18/2012; D.I. 19/2014; D.I. 
925/2015, DI 08/06/2017 n. 394; 

Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'ordinanza 
ministeriale

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Organi di Ateneo - Elezione della rappresentanza degli studenti
Decreto Direttoriale MIUR n. 1055 

del 30 maggio 2019:

Statuto e Regolamento 
Elettorale di Ateneo - 

Regolamento per le elezioni 
con voto elettronico delle 

rappresentanze 
studentesche negli organi 
collegiali dell'Ateneo e nel 

Consiglio di 
Amministrazione dell’Ente 
regionale per il diritto allo 

studio universitario di 
Cagliari – E.R.S.U.

Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'atto di 
indizione delle 

elezioni

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Organi di Ateneo - Elezione delle rappresentanze del personale
Adozione della terza edizione del 

Manuale Tecnico Operativo; 
Regolamento Elettorale di 

Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'atto di 
indizione delle 

elezioni

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Organi regionali per il diritto allo studio - Elezione rappresentanza degli studenti
Decreto MUR – MEF 15 gennaio 

2025 n. 34 (sostituisce il D.I. 
19/2014 e il D.I. 925/2015)

Regolamento Elettorale di 
Ateneo - Regolamento per 

le elezioni con voto 
elettronico delle 
rappresentanze 

studentesche negli organi 
collegiali dell'Ateneo e nel 

Consiglio di 
Amministrazione dell’Ente 
regionale per il diritto allo 

studio universitario di 
Cagliari – E.R.S.U.

Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'atto di 
indizione delle 

elezioni

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Rettore - Elezione
Legge di bilancio dell'anno di 

riferimento
Statuto - Regolamento 

Elettorale di Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'atto di 
indizione delle 

elezioni

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Senato Accademico - Elezione L. 30 dicembre 2010, n. 240
Statuto - Regolamento 

Elettorale di Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'atto di 
indizione delle 

elezioni

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Collegio dei Revisori dei conti - Nomina e dimissioni dei componenti L. 30 dicembre 2010, n. 240 Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Nucleo di Valutazione - Nomina e dimissioni dei componenti L. 30 dicembre 2010, n. 240 Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Collegio di disciplina per i docenti - Nomina e dimissioni dei componenti L. 30 dicembre 2010, n. 240 Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Commissione etica di garanzia (Codice etico) - Nomina e dimissioni dei componenti L. 30 dicembre 2010, n. 240
Statuto dell'Ateneo - Codice 

unico di Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Consiglio di corso di laurea - Nomina delle rappresentanze elettive degli studenti L. 30 dicembre 2010, n. 240
Statuto - Regolamento 

Elettorale di Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Facoltà - Presidente e Vice Presidente - della Facoltà - Nomina e dimissioni L. 30 dicembre 2010, n. 240
Statuto - Regolamento 

Elettorale di Ateneo
Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Facoltà - Istituzione e organizzazione L. 30 dicembre 2010, n. 240 Statuto dell'Ateneo Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dipartimento - Direttore e Vice Direttore vicario - Nomina, compiti, dimissioni L. 30 dicembre 2010, n. 240

Statuto dell'Ateneo - 
Schema di regolamento per 

l'organizzazione e il 
funzionamento dei 

dipartimenti

Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Centro di servizio - Organi - Nomina, compiti, dimissioni L. 30 dicembre 2010, n. 240

Statuto dell'Ateneo -  
Schema di Regolamento per 

l’organizzazione e il 
funzionamento dei Centri di 

Servizio di Ateneo

Direzione Generale

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752213 - 2312 - 

giuseppe.cammarota@unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Accesso ai documenti dei procedimenti disciplinari
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione Generale
Serra Giuditta - Ufficio Affari 

Legali  tel. 070/6752398  
giuditta.serra@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Giuditta Serra - Settore tel. 
070/6752398 

giuditta.serra@unica.it

Attività di supporto al Collegio di Disciplina
Legge

240/2010; D.p.r. 3/1957

Regolamento di Ateneo sul 
procedimento disciplinare 
nei confronti del personale 
docente; Codice etico e di 
comportamento di Ateneo

Direzione Generale Serra Giuditta - Ufficio Legale Magnifico Rettore

Appuntamento - Telefono 
0706752398- e-mail: 

giuditta.serra@unica.it teams: 
Giuditta Serra

180
Accesso agli atti  - 
Ricorso al Giudice 

Amministrativo

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Giuditta Serra - Settore tel. 
070/6752398 

giuditta.serra@unica.it

Personale tecnico amministrativo - Procedimento disciplinare ccnl; d.Lgs. 165/01

Regolamento di Ateneo sul 
procedimento disciplinare 

del personale tecnico 
amministrativo; Codice 

etico e di comportamento 
di Ateneo

Direzione Generale Giuditta Serra - Uffricio Legale Direttore Generale

Appuntamento - Telefono 
0706752398- e-mail: 

giuditta.serra@unica.it teams: 
Giuditta Serra

termini di legge
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Giuditta Serra - Settore tel. 
070/6752398 

giuditta.serra@unica.it

Accesso ai documenti - Ricorso al soggetto con potere sostitutivo in caso di inerzia (c.d. 
"super-responsabile")

L. 7 agosto 1990, n. 241, art. 2, co. 
9bis

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione Generale

Direzione Generale

070/675.2302
e-mail: aurru@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

50% termine 
originario

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Acquisizione di beni e servizi (art 36 comma 2 lett. a) e lett. b) D.Lgs. 50/2016) - 
Procedimenti gestiti dalla Direzione qualità, servizi bibliotecari e attività museali

D. Lgl.vo 50/16  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 

Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 

23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione qualità, servizi 
bibliotecari e attività museali

Dirigente Marco Maxia 
0706756470 - 

marco.maxia@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Regolamento didattico di Ateneo (norme comuni) e dei corsi di studio - Redazione, 
modifica e aggiornamento

DM 22 ottobre 2004, n. 270; Linee 
guida CUN per gli ordinamenti 

didattici; Disposizioni MUR annuali; 
Linee Guida ANVUR; Pareri CUN

Statuto dell'Ateneo
Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Settore Corsi di studio - 
eannis@amm.unica.it - 

0706752386 - 

Senato Accademico - 
Presidente il Rettore 
Francesco Mola - tel. 

070/675.2212 - e-mail; 
rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

90

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Corsi di studio (anche interdipartimentali) - Istituzione, modifica e disattivazione

L. 2 agosto 1999, n.264,; DM 22 
ottobre 2004, n. 270; Linee guida 

CUN per gli ordinamenti 
didattici;Decreti e  disposizioni MUR 
annuali; Linee Guida ANVUR; Pareri 

CUN 

Regolamento Didattico di 
Ateneo

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Settore Corsi di studio - 
eannis@amm.unica.it - 

0706752386 - 

Consiglio di 
Amministrazione  Presidente 

il Rettore Francesco Mola- 
tel. 070/675.2212 - e-mail; 

rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Corsi di studio interateneo - Istituzione, modifica e aggiornamento

L. 2 agosto 1999, n. 264; DM 22 
ottobre 2004, n. 270; Linee guida 
CUN per gli ordinamenti didattici; 

Decreti e Disposizioni MUR annuali; 
Linee Guida ANVUR; Pareri CUN 

Regolamento Didattico di 
Ateneo

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Settore Corsi di studio - 
eannis@amm.unica.it - 

0706752386 - 

Consiglio di 
Amministrazione  Presidente 

il Rettore Francesco Mola- 
tel. 070/675.2212 - e-mail; 

rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

irigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.i

Scuole di specializzazione - Istituzione, inserimento e modifica nella banca dati 
dell’offerta formativa

D.M. 29/03/2006 e all., D.I. 
68/2015, D.I. 716/2016 D.I. 

402/2017, D.M. 31.01.2006, D.M. 
246/2006

Regolamento didattico  - 
Regolamento carriere 

amministrative

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Responsabile Settore 
Specializzazioni - Nome, recapiti 
telefonici e caselle posta al link: 
http://www.unica.it/pub/3/inde

x.jsp?is=3&iso=767

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 

sportello - colonna 2P
180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.e
sse3.cineca.it/

Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Settore specializzazioni - Orari, 
indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 
http://www.unica.it/pub/3/index.jsp?i

s=3&iso=767

Dottorato di ricerca - Istituzione, attivazione 
 D.M. n. 509 del 3.11.1999, L. n. 240 

del 30.12.2010, D.M. n. 45 
dell’8.2.2013 

Regolamento dei corsi di 
dottorato di ricerca, 

Regolamento carriere 
amministrative studenti

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Responsabile Settore Dottorati e 
master - Nome, recapiti 

telefonici e caselle posta al link: 
https://www.unica.it/unica/page

/it/dottoratiricerca

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 

sportello - colonna 2P
200

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.e
sse3.cineca.it/

Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Settore Dottorati e master - 
Orari, indirizzo, recapiti telefonici 

e caselle posta al link: 
https://www.unica.it/unica/it/stu

denti_s01_ss06.page

Esame di Stato

Decreto n. 445/2001, D.M. 
58/2018, D.P.R. n. 328/2001, D.lgs 
n. 139/2005, Ordinanze ministeriali 

annuali

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Responsabile Settore 
Specializzazioni - Nome, recapiti 
telefonici e caselle posta al link: 
http://www.unica.it/pub/3/inde

x.jsp?is=3&iso=767

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 

sportello - colonna 2P
200

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.e
sse3.cineca.it/

Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Settore specializzazioni - Orari, 
indirizzi, recapiti telefonici e caselle 

posta al link: 
http://www.unica.it/pub/3/index.jsp?i

s=3&iso=767

Master - Istituzione, attivazione  L. n. 240 del 30.12.2010
Regolamento di Ateneo per 

l'istituzione e il 
funzionamento dei master

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Responsabile Settore Dottorati e 
master - Nome, recapiti 

telefonici e caselle posta al 
link:https://www.unica.it/unica/i

t/studenti_s01_ss06.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail e orario di apertura dello 

sportello - colonna 2P
120

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.e
sse3.cineca.it/

Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Settore Dottorati e master - 
Orari, indirizzo, recapiti telefonici 

e caselle posta al link: 
https://www.unica.it/unica/it/stu

denti_s01_ss06.page

Accesso ai documenti amministrativi
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione per la ricerca e il 
territorio

Settore che gestisce il 
procedimento - 

https://www.unica.it/unica/it/at
eneo_s01_ss02_sss07.page

Dirigente Gaetano Melis - 
0706752063 - 

gaetano.melis@unica.it

https://www.unica.it/unica/
it/ateneo_s01_ss02_sss07.p

age
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

Progetti di ricerca di Ateneo - PRIA L. 30 dicembre 2010, n. 240, art. 22
Avviso approvato dal 

Consiglio di 
amministrazione

Direzione per la ricerca e il 
territorio

Settore Programmi di ricerca 
nazionali, regionali e di ateneo - 

0706756527-6524-6498 - 
direzione.ricerca@amm.unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Settore Programmi di ricerca 
nazionali, regionali e di ateneo - 

0706756527-6524-6498 - 
direzione.ricerca@amm.unica.i

t

Indicati nell'avviso
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.
unica.it/unica
/it/ricerca_s0
5_ss01.page

Consiglio di 
Amministrazione  

Presidente il Rettore - 
tel. 070/675.2212 - e-

mail; 
rettore@unica.it

https://www.unic
a.it/unica/it/ricer
ca_s05_ss01.pag

e

Settore Programmi di ricerca 
nazionali, regionali e di ateneo - 

0706756527-6524-6498 - 
direzione.ricerca@amm.unica.it

Spin off - Creazione di impresa ad alta tecnologia
DM 10 agosto 11, n. 168; L. 30 

dicembre 2010, n. 240

Regolamento 
dell’Università di Cagliari 

per la costituzione di spin-
off

Direzione per la ricerca e il 
territorio

Settore Unica liaison office - 
0706756502 - 8772 - 8407 -6504 

- unicaliaisonoffice@unica.it

Consiglio di 
Amministrazione  Presidente 
il Rettore Francesco Mola - 
tel. 070/675.2212 - e-mail; 

rettore@unica.it

Settore Unica liaison office - 
0706756502 - 8772 - 8407 -

6504 - 
unicaliaisonoffice@unica.it

180
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

Settore Unica liaison office - 
0706756502 - 8772 - 8407 -6504 - 

unicaliaisonoffice@unica.it

Tirocini formativi extracurriculari
Linee guida regionali in materia di 
tirocini (delibera RAS n. 34/7 del 3 

luglio 2018)

Direzione per la ricerca e il 
territorio

Orientamento al lavoro - Job 
Placement - via San Giorgio 12 - 

ingresso 3 - piano 1 - 09124 
Cagliari - +39 070 6756506 - 

6473 - 
orientamento.lavoro@amm.unic

a.it

Sportello - Telefono - e-mail - 
posta cartacea

30
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://unica.
almalaurea.it
/ent/login.as

px?lang=it

https://unica.it/u
nica/it/laureati_s

03.page

Orientamento al lavoro - Job 
Placement - via San Giorgio 12 - 

ingresso 3 - piano 1 - 09124 Cagliari - 
+39 070 6756506 - 6473 - 

orientamento.lavoro@amm.unica.it - 
Orario di apertura al pubblico
Tutte le mattine, dal lunedì al 

venerdì, dalle 9 alle 13
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Acquisizione di beni e servizi (art 36 comma 2 lett. a) e lett. b) D.Lgs. 50/2016) - 
Procedimento gestito dalla Direzione per la ricera e il territorio

D. Lgl.vo 50/16  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 

Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 

23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione per la ricerca e il 
territorio

Dirigente Gaetano Melis - 
0706752063 - 

gaetano.melis@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Ricercatore universitario - Cessazione per dimissioni volontarie
art.  124 del D.P.R.  10 gennaio 1957 

n.3
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Personale docente - Incarichi extra istituzionali

D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001 – 
Art. 53; Legge n. 240 del 30 

dicembre 2010,  art. 6; DPR n. 
382/80, art 11

Regolamento D'Ateneo 
emanato con D.R. 500 del 
08.06.2011; Regolamento 

d'Ateneo emanato con D.R. 
605 del 08.03.2013

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Peddis Darianna Settore incarichi 
extraistituzionali (docenti, 

ricercatori) Tel.070-675.2325 
dpeddis@amm.unica.it 
incarichi.eidoc@unica.it

Tel 070-675.2327 - email 
incarichi.eidoc@unica.it - 

Teams 
darianna.peddis@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore incarichi extraistituzionali 
(docenti, ricercatori): lun -mer -ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2327

Ricercatore universitario - Conferma in ruolo art. 31 D.P.R. 382/80
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

180

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per assunzione in altra amministrazione DPR 382/1980, art. 14
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per attività presso soggetti ed organismi operanti in sede 
internazionale

L. 240/2010, art. 7
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per borse di studio, assegni o altre sovvenzioni dell’Unione 
Europea o internazionali

D.L. n. 5/2012( L. n. 35/2010), art. 
33

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per coniuge in servizio all’estero
L. 26/1980; L.

333/1985; D.Lgs. 184/97
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per direzione istituti extrauniversitari DPR 382/1980, art. 12
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per incarico dirigenziale DPR 382/1980, art. 13
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per infermità
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

9/26



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Ricercatori - Aspettativa per mandato parlamentare (incompatibilità) DPR 382/1980, art. 13
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Aspettativa per motivi di famiglia
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Assegno per il nucleo familiare Circolari INPS Annuali
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Assenza per maternità e paternità
D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Assenza per sciopero L.146/1990
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Assenza per studio e ricerca scientifica (non solo anno sabbatico)

DPR 382/1980, art. 17; L.
311/1958, art.

10; L.
349/1958, art. 8

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Attestato per l’assistenza sanitaria ai cittadini italiani all’estero  D.P.R. 618/80 art.15 
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Attribuzione scatto anticipato per nascita figlio R.D. 1542/1937
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Cambio settore scientifico-disciplinare e/o settore concorsuale
L. 240/2010 e

D.M. 29.7.11 n.
336

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

180

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Chiamata
L. 230/2005 aggiornata dalla Legge 

n. 1/2009 art. 1 bis - Legge 
n.240/2010 art.29 co.7

Regolamento di Ateneo per 
l’assunzione di ricercatori a 

tempo determinato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

90

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Collocamento fuori ruolo per incarichi all’estero
DPR 382/1980, art. 17; L.

401/1990
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Ricercatori - Comunicazione agli albi professionali del regime d'impegno DPR 382/1980; L. 158/1987
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Conferma in ruolo DPR 382/1980 art. 31
Regolamento di Ateneo per 
l’assunzione di ricercatori a 

tempo determinato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

180

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Congedo per adozione internazionale
D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Congedo per figli con handicap
L. 104/1992; D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Congedo straordinario per gravi motivi
L. 104/1992; L.
53/2000; D.Lgs.

119/2011

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Distacco temporaneo
Norme speciali (L. 401/1990; D.Lgs.

297/1999)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Esonero dal servizio L. 133/2008, art. 72 c. 1 e 4
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

90

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - INAIL - Indennità di infortunio
DPR

1124/1965; D.Lgs. 38/2000
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Infortunio sul lavoro
DPR

1124/1965; D.Lgs. 38/2000
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

2

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Prestiti e mutui garantiti INPDAP Circolari INPS Annuali
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Reclutamento per trasferimento da altra sede universitaria
L. 210/1998

L. 240/2010 art. 18
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

180

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

11/26



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Ricercatori - Riconoscimento servizi svolti in Italia e all’estero
DPR 382/1980, art. 103; L.

370/1999, art. 8
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Svolgimento attività accademica presso altra sede per convenzione 
interateneo

L. 240/2010, art. 6, comma
11

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

60

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Trasferimento presso altra sede universitaria L. 240/2010, art. 18
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Variazione del regime d'impegno (tempo pieno e tempo definito)
DPR 382/1980, art. 11; L.

158/87; l. n.
240/2010, art. 6

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Ricercatori - Variazione di residenza
DPR n. 3/1957; L. 311/1958; L.

349/1958
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Angius Maria Grazia Settore 
Ricercatori  Tel.070-675.2325 

mariagrazia.angius@amm.unica.i
t

settore.ricercatori@amm.unica.it

Tel 070-675.2325 - email 
settore.ricercatori@amm.unic

a.it - Teams 
mariag.angius@unica.it

30

Ricorso al TAR entro 
60 giorni dalla data di 

notifica del 
provvedimento oppure 
Ricorso Straordinario 

al Presidente della 
Repubblica entro 120 

giorni dalla notifica  
del provvedimento

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_1.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

11.page

Settore Ricercatori : lun  -mer-ven  
dalle ore 10 alle 13  Via Università 

40  tel 070-675.2325

Accesso agli atti dei concorsi  personale tecnico amministrativo, conferimento assegni 
di ricerca etc. 

L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 
aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 

2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

30

Ricorso alla 
Commissione per 

l'Accesso presso la 
Presidenza del 

Consiglio dei Ministri, 
Ricorso al Tribunale 

Anministrativo 
Regionale 

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di richiesta 
d'accesso in carta 

semplice - link: 
https://www.unica
.it/unica/protected
/63725/0/def/ref/

DOC63702/

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Direttore generale - Selezione
L. 240/2010; D.Lgs 165/2001; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Dirigenti - Selezione per rapporto di lavoro a tempo determinato
D.Lgs 165/2001; D.P.R.n.487/1994 

e s.m.i.

Regolamento di Ateneo per 
l’accesso a tempo 

indeterminato nel ruolo del 
personale dirigente di II 

fascia e per la definizione 
delle modalità di 

conferimento di incarichi 
dirigenziali di II fascia a 

tempo determinato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale non strutturato Amministrazione Centrale - Avvisi di selezione (consulenti, 
collaboratori continuativi, collaboratori occasionali)

D.Lgs
165/2001; D.L.

78/2009 convertito con L. 102/2009 
(per Corte dei conti); 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

60

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Adempimenti connessi alla riserva dei posti per i 
militari

D. Lgs 66/2010; D.P.R.n.487/1994 e 
s.m.i.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

30

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Avviamento a selezione numerica

L. 68/1999; D.Lgs 165/2001
Le selezioni del personale non iscitto 

negli elenchi L.68/99 sono 
disciplinate dalll'art.16 L. 56/87; 

D.P.R.n.487/1994 e s.m.i.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Concorso e selezione per il rapporto di lavoro a 
tempo determinato

D.Lgs 165/2001; D.P.R.n.487/1994 
e s.m.i.,  D. Lgs 368/2001

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

PAGOPA -  (spese 
partecipazione 
concorsi) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Concorso e selezione per il rapporto di lavoro a 
tempo indeterminato

D.Lgs 165/2001; D.P.R.n.487/1994 
e s.m.i.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

PAGOPA -  (spese 
partecipazione 
concorsi) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Convenzione con il Centro per l’impiego per 
assunzioni obbligatorie - Procedura selettiva

Legge n.68/99
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

60

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Personale tecnico amministrativo - Progressione economica orizzontale - PEO - 
Procedure selettive

CCNL Accordo integrativo

Criteri generali per le 
progressioni economiche 

(Disposizione del Direttore 
Generale)

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale universitario - Compensi commissioni concorso o selezione per l'assunzione 
di personale tecnico amministrativo

DPCM 23 marzo 1995; D.L. n. 
78/2010 convertito in L.122 /2010

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

60

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Tecnologo di ricerca - Concorsi e selezioni a tempo determinato
L. 240/2010; D.Lgs

165/2001; D. Lgs 368/2001

Regolamento per il 
reclutamento dei tecnologi 

a tempo determinato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Sarah Schiaparelli Settore 
Concorsi Personale Tecnico 

Amministrativo, 070/6752375, 
sarah.schiaparelli@unica.it, 

concorsi@amm.unica.it

Tel 0706752375 - 2320 - 2355 - 
2378 - email 

concorsi@amm.unica.it - 
Teams 

sarah.schiaparelli@unica.it

180

Ricorso al Tribunale 
Anministrativo 

Regionale, Ricorso 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di 
domanda di 

partecipazione - 
link 

www.unica.it/conc
orsi

Settore Concorsi Personale Tecnico 
Amministrativo - via Università n.40 - 

Cagliari, lun/ven 10-13 - email  
concorsi@amm.unica.it 

Collaboratori ed esperti linguistici - CEL - Assenza per infortunio sul lavoro
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

ricezione del 
certificato medico ed 

invio all'INAIL; 
controllo giornate di 

infortunio; invio 
all'INAIL di ulteriori 

certificati

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Collaboratori esperti linguistici - CEL - Infortunio - Indennizzo INAIL
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

2 giorni dalla 
ricezione del primo 

certificato

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Mobbing - Denunce e segnalazioni
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

5 giorni dalla 
ricezione della 

segnalazione e del 
certificato medico

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Assegno per il nucleo familiare Legge 153/1988 e s.m.i.
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

5
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Attestato per l’assistenza sanitaria ai cittadini italiani 
all’estero

 D.P.R. 618/80 art.15 
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - INAIL - Indennità di infortunio
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amm.vo - Prestiti e mutui garantiti INPS (ex INPDAP)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Accessorio contrattuale per lavori in condizioni 
disagiate (al di fuori dell'incentivo e del lavoro straordinario)

CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Cinzia Mocci - Ufficio Relazioni 

Sindacali
Appuntamento - Telefono - e-

mail -Teams
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa coniuge all’estero CCNL art.33
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per dottorato di ricerca Legge n.476/1984; CCNL art.37
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per incarico sindacale CCNQ  7/8/1998
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Aspettativa per altra esperienza lavorativa CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per aspettativa (Incarico elettivo, etc.) D.LGS 165/01; D.LGS 267/00
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per infortunio sul lavoro
CCNL; DPR
1124/1965

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

2 giorni dalla 
ricezione del primo 

certificato

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per maternità e paternità D.Lgs. N.151/01
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per sciopero CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

10
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Assenza per studio CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Autorizzazione incarichi esterni retribuiti D.Lgs 165/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

13/26



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale tecnico amministrativo - Congedo per adozione internazionale
D.Lgs

151/2001; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per assistenza a familiari disabili

CCNL; L.
104/1992; D.Lgs.

151/2001, art.
42

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per la formazione CCNL

Regolamento per 
l’organizzazione delle 

attività di formazione e 
aggiornamento e per la 
formazione esterna del 

personale tecnico-
amministrativo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di famiglia, di studio, di 
formazione e per

servizio all’estero del coniuge

CCNL; art.4 legge 53/00 Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Congedo per motivi di studio senza retribuzione
CCNL; art.4 legge 53/00 Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Incarichi esterni retribuiti - Anagrafe delle 
prestazioni

D.Lgs. 165/01
Regolamento di Ateno 

incarichi non istituzionali 
personale T.A.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Infortunio sul lavoro (denuncia INAIL) DPR 1124/1965
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

2 giorni dalla 
ricezione del primo 

certificato

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Lavoro straordinario - Adempimenti per 
l'Ispettorato del lavoro

D.LGS. 66/2003, art. 4, c. 5
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Modifica del rapporto di lavoro (tempo pieno, 
tempo parziale, telelavoro)

D.Lgs. 61/2000; D.Lgs
100/2001; D.Lgs.

165/2001; CCNL; L.183/2010

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Lavoro Agile L. 81/2017
Regolamento di Ateneo sul 

lavoro agile
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Claudio Cerina - Coordinamento 
PTA tel. 070/6752356/2390 

ccerina@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Claudio Cerina - Coordinamento PTA 
tel. 070/6752356/2390 

ccerina@amm.unica.it - M. Grazia 
Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Pagamento ferie non godute
Solo nei casi previsti

 CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Riduzione servizio lavorativo personale con 
disabilità

CCNL; L.
104/199

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Verifiche ispettive sulle incompatibilità dello status 
di dipendente pubblico

D.Lgs. 165/01
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico-amministrativo - Affidamento incarico di reperibilità CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Cinzia Mocci - Ufficio Relazioni 

Sindacali
Appuntamento - Telefono - e-

mail -Teams
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale tecnico-amministrativo - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam 
(riduzioni per malattia, aspettative, sciopero, passaggio a part-time, recuperi 

stipendiali etc.).
CCNL

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Benefici per assistenza a familiari con handicap L. 104/1992; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Francesco Cara - Settore tel. 
070/6752358 fcara@amm.unica.it - 

M. Grazia Spiga 070/6752390 
mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Deduzioni fiscali - Richiesta/revoca DPR N. 917/1986
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

5
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - INAIL - Malattie professionali
DPR

1124/1965; CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

5 giorni dalla 
ricezione della 

segnalazione e del 
certificato medico

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario - Iscrizione sindacale e relativa trattenuta CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

5

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

Personale universitario -
Recupero stipendio indebitamente percepito (mancato preavviso - Recupero ore non 

lavorate)

CCNL; D.Lgs
165/2001

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Federica Bandinu - Settore tel. 
070/6752358 

Federica.Bandinu@unica.it  - M. 
Grazia Spiga 070/6752390 

mariagrazia.spiga@amm.unica.it

14/26



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale tecnico amministrativo - Emissione provvedimento di liquidazione fondo 
servizi sociali

CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Lucia Valdes tel 0706752408 
mail lvaldes@amm.unica.it  - 

Settore Stipendi personale 
docente

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso gerarchico / 
Ricorso davanti al 
giudice ordinario 

(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

regolamento in 
definizione

Lucia Valdes tel 0706752408 mail 
lvaldes@amm.unica.it  - Settore 

Stipendi personale docente

Personale universitario - Sussidi
(provvidenze)

CCNL
Regolamento sussidi - Art. 

29 CCI  1/12/2004 
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Lucia Valdes tel 0706752408 
mail lvaldes@amm.unica.it  - 

Settore Stipendi personale 
docente

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

180

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

regolamento in 
definizione

Lucia Valdes tel 0706752408 mail 
lvaldes@amm.unica.it  - Settore 

Stipendi personale docente

Personale tecnico amministrativo - Attribuzione incarico di resposanbile di posizione 
organizzativa e relativa fascia di indennità .

CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60

Ricorso in opposizione 
/ Ricorso davanti al 

giudice ordinario 
(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Cerina Claudio tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  -

Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Personale tecnico amministrativo - Cambio di area CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Cessazione per limiti di età o di servizio
Art. 24 D.L. 201/2011 convertito in 

L. 214/2011
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

telefoniche, mail e presso 
Settore Pensioni Università

3 mesi prima della 
data di cessazione

ricorsi amministrativi 
o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Comando in entrata
DPR 3/1957; D.Lgs 165/2001; Art. 

17 della L. 266/1999
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

120
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Comando in uscita DPR 3/1957; D.Lgs 165/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

120
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Cessazione per decesso e gestione eredi CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso in opposizione 
/ Ricorso davanti al 

giudice ordinario 
(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Incarichi interni
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 - 

CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

posta elettronica certificata, 
posta elettronica, posta 
raccomandata, contatto 

diretto negli orari d'ufficio

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Mobilità esterna intercompartimentale e 
compartimentale

D. Lgs.
165/2001; CCNL

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

120

Ricorso gerarchico / 
Ricorso davanti al 
giudice ordinario 

(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Mobilità interna CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Mobilità parziale (incarico ad interim) CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Permessi per il diritto allo studio (ex 150 ore) CCNL; 
Regolamento per la 

disciplina del diritto allo 
studio

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60

Ricorso gerarchico / 
Ricorso davanti al 
giudice ordinario 

(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Verifica quota d’obbligo di personale con disabilità L. 68/1999
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo a tempo indeterminato - Cessazione per volontarie 
dimissioni

CCNL - Art. 2118 Cod. Civ.
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

telefoniche, mail e presso 
Settore Pensioni Università

30
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo
Emissione provvedimento per retribuzione di risultato cat. EP

CCNL CCI
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso in opposizione 
/ Ricorso davanti al 

giudice ordinario 
(tentativo  di 
concilazione 
facoltativo)

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale universitario - Banca dati DALIA (Cineca)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Alessandro 

Porcu tel.  0706752330 mail 
aporcu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Accesso agli atti per procedimenti in materia previdenziale
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

telefoniche, mail e presso 
Settore Pensioni Università

30
ricorsi amministrativi 

o giurisdizionali

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Desogus Pietro tel 0706752403 fax 
0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Tempo determinato - Trattamento di fine rapporto -
TFR - INPDAP

DPCM 20.12.1999
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Accredito contributi figurativi ai fini di quiescenza DPR 1092/73
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale universitario - Attribuzione del trattamento di quiescenza (pensione)
DPR 1092/73 e circolare ex INPDAP 

23 del 30.03.2004
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Attribuzione pensione di inabilità
DPR 1092/73 e circolare ex INPDAP 

23 del 30.03.2004
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Conferimento dell'indennità di buonuscita (trattamento di fine 
servizio - TFS o trattamento di fine rapporto - TFR)

DPR 1032/73 e DPCM 20.12.1999
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Costituzione di posizione assicurativa
DPR 1092/73 e circolare ex INPDAP 

23 del 30.03.2004
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

15

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Liquidazione "una tantum" senza costituzione di posizione 
assicurativa

DPR 1092/73 e circolare ex INPDAP 
23 del 30.03.2004

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Prosecuzione volontaria di versamento contributivo ai sensi 
del D.Lgs. 184/1997 e D.Lgs.

564/1996

D.Lgs. 184/97 e D.Lgs. 564/96, DPR 
1092/73 e circolare ex INPDAP 23 

del 30.03.2004

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Contatto diretto 070-6752324-
2328 

chiara.pisu@amm.unica.it- 
sportello  lun. merc. Ven. ore 

10-13

30
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Totalizzazione estera CE
Regolamento CE 1606 del 22 luglio 
1998, DPR 1092/73 e circolare ex 

INPDAP 23 del 30.03.2004

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Totalizzazione nazionale
D. Lgs. 42 del 2.02.2006, DPR 

1092/73 e circolare ex INPDAP 23 
del 30.03.2004

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

60

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Personale universitario - Valutazione servizi pre-ruolo ai fini del trattamento di fine 
rapporto TFR

DPR 1032/73 
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Desogus Pietro tel 0706752403 
fax 0706752365 mail: 

pdesogus@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

http://www.inps.it
/portale/default.as
px?sID=0%3b8186
%3b8187%3b8190
%3b&lastMenu=81

90&iMenu=1

http://www.unica.it/pub/37/inde
x.jsp?is=37&iso=891

Clima organizzativo - Indagine e progetto di rilevazione
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Dirigente Dott. Fabrizio Cherchi - 
tel. 070/6752305 - mail  
fcherchi@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

180

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

Posizioni organizzative - Valutazione e revisioni organizzative
D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 - 

CCNL
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Dirigente Dott. Fabrizio Cherchi - 
tel. 070/6752305 - mail  
fcherchi@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

Accesso agli atti delle selezioni relative al reclutamento del personale docente e dei 
ricercatori

L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 
aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 

2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Gioffrè Enrico, Settore Concorsi 
Personale docente e sanità, 

070/6752347, 
egioffre@amm.unica.it, 

concorsidoc@amm.unica.it

Tel. 0706752347 - email 
concorsidoc@amm.unica.it - 

Teams enricoc.gioffre@unica.it
30

Ricorso alla 
Commissione per 

l'Accesso presso la 
Presidenza del 

Consiglio dei Ministri, 
Ricorso al Tribunale 

Anministrativo 
Regionale 

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Modulo di richiesta 
d'accesso in carta 

semplice - link: 
https://www.unica
.it/unica/protected
/63725/0/def/ref/

DOC63702/

Settore Concorsi Personale docente - 
via Università n.40 - Cagliari 
concorsidoc@amm.unica.it

Personale docente - Convenzione per il finanziamento di posti per professore o 
ricercatore

D.lgs. 49/2012, art. 5 comma 5
Regolamento per il 

finanziamento di ricercatori 
con fondi esterni

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Gioffrè Enrico, Settore Concorsi 
Personale docente e sanità, 

070/6752347, 
egioffre@amm.unica.it, 

concorsidoc@amm.unica.it

Tel. 0706752347 - email 
concorsidoc@amm.unica.it - 

Teams enricoc.gioffre@unica.it
180

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Settore Concorsi Personale docente - 
via Università n.40 - Cagliari 
concorsidoc@amm.unica.it

Procedure di chiamata dei professori di ruolo di prima e seconda fascia
L. 210/1998 e DPR 117/2000; L. 

240/2010, art. 18

Regolamento per la 
disciplina del procedimento 
di chiamata dei professori 

di ruolo di prima e seconda 
fascia dell’Università degli 

studi di Cagliari ai sensi 
delle disposizioni delle 

legge 240/2010

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Gioffrè Enrico, Settore Concorsi 
Personale docente e sanità, 

070/6752347, 
egioffre@amm.unica.it, 

concorsidoc@amm.unica.it

Tel. 0706752347 - email 
concorsidoc@amm.unica.it - 

Teams enricoc.gioffre@unica.it
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Fac-simile  
domanda e moduli 
autocertificazione: 
https://dirpersonal
e.unica.it/concorsi/
index.php?page=va

lutazione

Settore Concorsi Personale docente - 
via Università n.40 - Cagliari 
concorsidoc@amm.unica.it

Selezioni per il reclutamento di ricercatori a tempo determinato
L. 240/2010, art. 24

Regolamento per 
l'assunzione di ricercatori a 

tempo determinato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Gioffrè Enrico, Settore Concorsi 
Personale docente e sanità, 

070/6752347, 
egioffre@amm.unica.it, 

concorsidoc@amm.unica.it

Tel. 0706752347 - email 
concorsidoc@amm.unica.it - 

Teams enricoc.gioffre@unica.it
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://dirpers
onale.unica.it/
concorsi/index.
php?page=ilset

tore

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Fac-simile  
domanda e moduli 
autocertificazione: 
https://dirpersonal
e.unica.it/concorsi/
index.php?page=va

lutazione

Settore Concorsi Personale docente - 
via Università n.40 - Cagliari, lun/ven 

10-13 - email  
concorsidoc@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Valutazione annuale delle prestazioni

DL.vo.  165/2001;
D.Lgs. 150/09 Titoli II-III;

Art. 81-82 CCNL 16.10.2008; Artt. 
75 - 76 - 91 CCNL 16.10.2008 

Regolamento di Ateneo per 
la valutazione delle 

prestazioni del personale 
tecnico amministrativo, 

della dirigenza e del 
Direttore Generale 

dell’Ateneo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Ricorso al Comitato di 
Valutazione - Ricorso 
al Giudice del Lavoro

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_12.page

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Assunzioni di personale tecnico amministrativo, a tempo indeterminato e a tempo 
determinato e, in particolare, alle chiamate in servizio dalle graduatorie

              DL.vo.  165/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it 
Settore Personale Tecnico 

Amministrativo

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30
Accesso agli atti
Ricorso al TAR

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it Settore 
Personale Tecnico Amministrativo
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Accesso agli atti delle assunzioni di personale tecnico amministrativo, a tempo 
indeterminato e a tempo determinato e, in particolare, alle chiamate in servizio dalle 

graduatorie

L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 
aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 

2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it 
Settore Personale Tecnico 

Amministrativo

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso alla 
Commissione per 

l’accesso ai documenti 
amministrativi - 
Ricorso al TAR

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it Settore 
Personale Tecnico Amministrativo

 Contratti, rinnovi e gestione dei contrattisti
Art. 51, comma 6, L. n. 449/1997; L. 

30.12.2010, n. 240

Regolamento di Ateneo per 
il conferimento degli 

assegni di ricerca

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it 
Settore Personale Tecnico 

Amministrativo

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

180
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/asse
gni_di_ricerca.pa

ge

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it Settore 
Personale Tecnico Amministrativo

Personale non strutturato - Assenza per maternità e paternità D.Lgs 151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it 
Settore Personale Tecnico 

Amministrativo

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

7
Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/90721/0/def/r

ef/GNC80975/

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it Settore 
Personale Tecnico Amministrativo

Personale tecnico amministrativo
a tempo determinato - Cessazione per volontarie dimissioni

art. 36 D. Lgs. n. 165 del 2011; CCNL 
del comparto Università, siglato il 

16.10.2008 e s.m.i.; D. lgs. n. 
368/2001.

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Massa Beatrice Tel. 070 6752372 
mail bmassa@amm.unica.it 
Settore Personale Tecnico 

Amministrativo

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

15
Accesso agli atti -   
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

 
Massa Beatrice Tel. 070 6752372 

mail bmassa@amm.unica.it Settore 
Personale Tecnico Amministrativo

Accesso ai documenti amministrativi
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Clara Musiu - Settore Affari 
Generali - tel. 

070/6752358/2390 
clara.musiu@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail -Teams

30

Ricorso alla 
Commissione per 

l’accesso ai documenti 
amministrativi - 

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Federica Bandinu - Settore Affari 
Generali - tel. 070/6752358/2358 

Federica.Bandinu@unica.it

Corsi di aggiornamento - Iscrizione a corsi esterni CCNL comparto Università

Regolamento per 
l’organizzazione delle 

attività di formazione e 
aggiornamento e per la 
formazione esterna del 

personale tecnico-
amministrativo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pilichi Teresa - Settore 
Formazione - 0706752114 

teresa.pilichi@unica.it

Recarsi negli uffici del Settore 
formazione (Via Università 40) - 
Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 
formazione@unica.it

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_09.page

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 
Università 40 - Tel. 070 6752114-

2107-2109 -e-mail: 

Personale tecnico amministrativo - Corsi di formazione CCNL comparto Università

Regolamento per 
l’organizzazione delle 

attività di formazione e 
aggiornamento e per la 
formazione esterna del 

personale tecnico-
amministrativo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pilichi Teresa - Settore 
Formazione - 0706752114 

teresa.pilichi@unica.it

Recarsi negli uffici del Settore 
formazione (Via Università 40) - 
Telefonare (070 6752104-2107-

2109) - inviare una e-mail 
formazione@unica.it

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Corsi attivi: 
http://www.un
ica.it/pub/37/s
how.jsp?id=21
282&iso=823&
is=37 - Corsi di 

prossima 
attivazione: 

http://www.un
ica.it/pub/37/s
how.jsp?id=21
902&iso=823&

is=37

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_09.page

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 
Università 40 - Tel. 070 6752114-

2107-2109 -e-mail: 

Personale tecnico amministrativo - Gestione crediti formativi CCNL comparto Università
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Pilichi Teresa - Settore 
Formazione - 0706752114 

teresa.pilichi@unica.it

Recarsi negli uffici del 
Settore formazione (Via 
Università 40) - Telefonare 
(070 6752104-2107-2109) - 
inviare una e-mail 
formazione@unica.it

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_09.page

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 
Università 40 - Tel. 070 6752114-

2107-2109 -e-mail: 

Personale tecnico amministrativo - Piano della formazione CCNL comparto Università

Regolamento per 
l’organizzazione delle 

attività di formazione e 
aggiornamento e per la 
formazione esterna del 

personale tecnico-
amministrativo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pilichi Teresa - Settore 
Formazione - 0706752114 

teresa.pilichi@unica.it

Recarsi negli uffici del 
Settore formazione (Via 
Università 40) - Telefonare 
(070 6752104-2107-2109) - 
inviare una e-mail 
formazione@unica.it

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

http://www.un
ica.it/pub/37/s
how.jsp?id=28
07&iso=819&is

=37

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_09.page

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 
Università 40 - Tel. 070 6752114-

2107-2109 -e-mail: 

Personale tecnico amministrativo - ricognizione e attestazione delle attività formative CCNL comparto Università

Regolamento per 
l’organizzazione delle 

attività di formazione e 
aggiornamento e per la 
formazione esterna del 

personale tecnico-
amministrativo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pilichi Teresa - Settore 
Formazione - 0706752114 

teresa.pilichi@unica.it

Recarsi negli uffici del 
Settore formazione (Via 
Università 40) - Telefonare 
(070 6752104-2107-2109) - 
inviare una e-mail 
formazione@unica.it

180
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_09.page

DIRPER - SETTORE FORMAZIONE- Via 
Università 40 - Tel. 070 6752114-

2107-2109 -e-mail: 

Accesso atti fascicolo personale Personale Tecnico Amministrativo
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'accesso agli atti

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
30

Ricorso alla 
Commissione per 

l’accesso ai documenti 
amministrativi - 

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

PAGOPA -  (spese 
istanze accesso) Link: 

'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Decertificazione - Verifica veridicità dichiarazioni DPR 28 dicembre 2000 n. 445
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
30

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it, Beatrice 

Massa tel 0706752372 mail 
bmassa@amm.unica.it- 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Progressione economica orizzontale - PEO - 
emissione provvedimenti di attribuzione P.E.O.

CCNL Accordo integrativo

Criteri generali per le 
progressioni economiche 

(Disposizione del Direttore 
Generale)

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
180

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_05.page

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it  - 

Coordinamento PTA

Personale tecnico amministrativo - Ricostruzione carriera CCNL; DPR 3/1957; D.Lgs 165/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
60

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_05.page

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Personale universitario - Documenti di riconoscimento per dipendenti e familiari - 
Rilascio e rinnovo

DPR 851/1967
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
30

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss

05_05.page

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA

Rilascio certificati di servizio Personale Tecnico Amministrativo DPR 28 dicembre 2000 n. 445
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Cerina Claudio tel 0706752356 
mail ccerina@amm.unica.it  -
Coordinamento Carriere PTA, 
Organizzazione, Performance 

contatti: telefono, posta 
elettronica - contatto diretto 

negli orari d'ufficio
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/protect
ed/213677/0/def
/ref/GNC80975/

Claudio Cerina tel 0706752356 mail 
ccerina@amm.unica.it , Maria 

Francesca Cadeddu  0706752090 , 
mcadeddu@amm.unica.it - 

Coordinamento PTA
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Ciclo stipendiale personale tecnico amministrativo CCNL comparto istruzione e ricerca
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Gestione Missioni Italia/ estero personale interno/esterno Regolamento Missioni
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Gestione prestiti personale dipendente  INPS/finanziarie
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Pintore Marinella -Settori 
stipendi PTA e missioni - tel. 

0706752439

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA e missioni - tel. 0706752439

Compensi co.co.co. preparatori ed esperti linguistici.
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Gettoni di presenza commissari esterni esami di stato DPCM 23 marzo 1995
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Compensi docenti esteri (visiting Professor e Visiting Scientist)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Compensi co.co.co. per attività ricerca
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Compensi assegnisti ricerca. Legge 240/2010
Regolamento di Ateneo per 

il conferimento degli 
assegni di ricerca

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Compensi co.co.co. docenza e tutorato
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Indennità componenti esterni Organi collegiali
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Contratti individuali di lavoro
              DL.vo.  165/2001

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Bertucelli Annarella - Settore 
Contratti - tel. 070 6752366

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

Bertucelli Annarella - Settore 
Contratti - tel. 070 6752366

Ciclo stipendiale personaledocente e ricercatore D.P.R. 232/2012
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Demuru Natalina -Settore 
stipendi personale docente - tel. 

0706752436

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss03_
03.page?frame1_it

em=2

Settore stipendi personale docente - 
via Università n. 40 - Cagliari, 

lun/ven 10-13 - Tel 0706752408 - 
2436 - 2437

Personale docente - Afferenza ai dipartimenti
artt. 13 e 26 Statuto 

d'Ateneo
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per assunzione in altra amministrazione DPR 382/1980, art. 14
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per attività presso soggetti ed organismi operanti in 
sede internazionale

L. 240/2010, art. 7
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per coniuge in servizio all’estero
L. 26/1980; L.

333/1985; D.Lgs. 184/97
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per direzione istituti extrauniversitari DPR 382/1980, art. 12
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per incarico dirigenziale DPR 382/1980, art. 13
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per infermità
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale docente - Aspettativa per mandato parlamentare (incompatibilità) DPR 382/1980, art. 13
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Aspettativa per motivi di famiglia
DPR 3/1957; L.

104/1992
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Assegno per il nucleo familiare
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Assenza per maternità e paternità
D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Assenza per sciopero L. 146/90
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Assenza per studio e ricerca scientifica (non solo anno sabbatico)

DPR 382/1980, art. 17; L.
311/1958, art.

10; L.
349/1958, art. 8

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Attestato per l’assistenza sanitaria ai cittadini italiani all’estero D.P.R. 618/80 art. 15
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Cambio settore scientifico-disciplinare e/o settore concorsuale

L. 210/1998
L. 240/2010 e

D.M. 29.7.11 n.
336; D.M. 1/10/2000

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Cessazione per dimissioni volontarie DPRP 3/57 art. 124
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Chiamata diretta
L. 230/05 ART. 1 COMMA 9; L. 
240/2010, art. 29 COMMA 7

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Chiamata per chiara fama L. 230/2005, art. 1, c. 9
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Collocamento fuori ruolo per incarichi all’estero
DPR 382/1980, art. 17; L.

401/1990;DPR 18/67 ART. 168
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Comunicazione agli albi professionali del regime d'impegno DPR 382/1980; L. 158/1987
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Conferimento del titolo di professore emerito e di professore 
onorario, nonché di altre onorificenze

R.D. n.
1592/1933, art.

111; L. 311/58, art. 15

Regolamento per il 
conferimento del titolo di 

Professore emerito

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
180

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Congedo per adozione internazionale
D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Congedo per figli con handicap
L. 104/1992; D.Lgs.

151/2001
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Congedo straordinario per gravi motivi
TU 3/1957; L. 104/1992; L.

53/2000; D.Lgs.
119/2011

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Distacco temporaneo
Norme speciali (L. 401/1990; D.Lgs.

297/1999)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - INAIL - Indennità di infortunio
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Infortunio sul lavoro
DPR

1124/1965; D.Lgs. 38/2000
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
2

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Nulla osta per supplenze o affidamenti fuori sede L. 311/1958, art. 9
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale docente - Opzione stato giuridico
L. 230/2005, art. 1, comma

19
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Prestiti e mutui garantiti INPS (ex INPDAP)
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Riconoscimento servizi svolti in Italia e all’estero
DPR 382/1980, art. 103; L.

370/1999, art. 8
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Svolgimento attività accademica presso altra sede per convenzione 
interateneo

L. 240/2010, art. 6, comma
11

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
90

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Trasferimento presso altra sede universitaria L. 240/2010, art. 18
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
60

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Variazione del regime d'impegno (tempo pieno e tempo definito)
DPR 382/1980, art. 11; L.

158/87; l. n.
240/2010, art. 6

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Variazione di residenza
DPR n. 3/1957; L. 311/1958; L.

349/1958

Regolamento di Ateneo 
disciplinante il rilascio di 

autorizzazioni alla 
residenza fuori sede di 

docenti e ricercatori 
dell’Ateneo

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Variazioni stipendi per provvedimenti ad personam (riduzioni per 
malattia, aspettative, sciopero, passaggio a part-time, recuperi stipendiali etc.).

DPR n. 3/1957 ART. 40; L. 133/08 
ART. 71

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale docente - Conferimento e retribuzione incarichi aggiuntivi di insegnamento a 
seguito di partecipazione a selezione

Art. 23 L.240/2010
Art. 7 Reg Ateneo 

conferimento incarichi 
insegnamento e tutorato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Ricercatori universitari a t.i. - Retribuzione incarichi insegnamento retribuiti conferiti 
art. 6 c. 4 L. 240/2010 

Art. 6 c.4  L.240/2010
Art.2  Reg Ateneo 

conferimento incarichi 
insegnamento e tutorato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale TA - Attribuzione e retribuzione incarichi di insegnamento o di tutoraggio a 
seguito di selezione 

Art. 23 L.240/2010
Art. 7 Reg Ateneo 

conferimento incarichi 
insegnamento e tutorato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Esperti esterni e docenti in quiescenza - Affidamento incarichi di insegnamento di Alta 
Qualificazione 

Art. 23 L.240/2010
Art. 5 Reg Ateneo 

conferimento incarichi 
insegnamento e tutorato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Studiosi stranieri di Chiara Fama - Affidamento diretto di incarichi di insegnamento Art. 23 L.240/2010
Art. 6  Reg Ateneo 

conferimento incarichi 
insegnamento e tutorato

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Broi Maria Luigia Sett. Docenti I e 
II fascia 070-6752324 -2328 

mbroi@amm.unica.it; 
settore.docenti@amm.unica.it

tel. 070-6752324-2328 - email  
settore.docenti@amm.unica.it - 

Teams marial.broi@unica.it 
30

Ricorso TAR 60 gg 
Ricorso Presidente 
Repubblica 120 gg

https://www.u
nica.it/unica/it
/principali_istit
uti_e_mod_2.p

age

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unica
.it/unica/it/ateneo
_s01_ss02_sss05_

08.page

Sett. Pers. Docente, affidamento 
incarichi e CEL -  Via Università, 40 
Lun. Merc. Ven. ore 10/13 tel. 070-

6752324 -2328 
settore.docenti@amm.unica.it

Personale tecnico amministrativo - Compensi commissioni di concorso - Esami di stato 
e rimborso spese

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Uccheddu Daniela Settore 
compensi assimilati a lavoro 

dipendente e assegni di ricerca - 
tel. 070 6752445

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Uccheddu Daniela Settore compensi 
assimilati a lavoro dipendente e 

assegni di ricerca - tel. 070 6752445

Personale tecnico amministrativo - Indennità di responsabilità CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
60

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale tecnico amministrativo - Retribuzione di posizione CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale tecnico amministrativo
EP - Retribuzione di risultato

CCNL 12/03/2009  contratto integrativo 2008
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale universitario - Compilazione modelli relativi ai versamenti contributivi e 
fiscali del personale dipendente

T.U.I.R cioè DPR n.917/86 e DPR 
n.600/73

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pintore Marinella -Settori 
stipendi PTA - tel. 0706752439

Appuntamento - Telefono - e-
mail

180

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale universitario - INAIL - Indennità di infortunio PTA DM 10/10/1985
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Personale universitario - Liquidazione crediti a eredi PTA Codice Civile
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale universitario - Liquidazione prestazioni conto terzi e convenzioni DPR 382 del 11/07/1980 (art. 66)

Regolamento d’Ateneo per 
la disciplina delle attività 

svolte dal personale 
docente, tecnico e 
amministrativo con 

finanziamenti esterni  
(emanato con D.R. n. 

605 del 08 marzo 2013)

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pintore Marinella -Settori 
stipendi PTA - tel. 0706752439

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale universitario - Rivalutazione monetaria e interessi legali Codice Civile
Direzione personale, 

organizzazione, performance
Pintore Marinella -Settori 

stipendi PTA - tel. 0706752439
Appuntamento - Telefono - e-

mail
180

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Personale universitario -
Recupero stipendio indebitamente percepito (mancato preavviso - Recupero ore non 

lavorate)

CCNL del 12.09.09; D.Lgs
165/2001

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pintore Marinella -Settori 
stipendi PTA - tel. 0706752439

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Pignoramenti verso terzi aventi a oggetto trattamenti retributivi o altre forme di 
compensi al personale o a collaboratori -PTA

art. 545 c.p.c.; L. 180/1950; decreto 
fiscale 2012

Direzione personale, 
organizzazione, performance

Pintore Marinella -Settori 
stipendi PTA - tel. 0706752439

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 
competente per la 

categoria del 
personale

Dirigente Dott. 
Fabrizio Cherchi - tel. 
070/6752305 - mail  

fcherchi@amm.unica
.it

https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s01_ss02_sss
03_03.page?fram

e1_item=2

Pintore Marinella -Settori stipendi 
PTA - tel. 0706752439

Rappresentanze dei lavoratori per la sicurezza (RLS) - Elezione e gestione dei 
componenti

art. 52 CCNL; D. Lgs 81 del 9 aprile 
2008

art. 9 CCI 2004
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Ufficio per le relazioni sindacali
Cinzia Mocci, 0706752076;

relsind@amm.unica.it 
cinziamocci@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

Rappresentanze sindacali unitarie (RSU) - Elezione circolare dell'ARAN
regolamento elettorale 

delle RSU
Direzione personale, 

organizzazione, performance

Ufficio per le relazioni sindacali
Cinzia Mocci, 0706752076;

relsind@amm.unica.it 
cinziamocci@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60
Accesso agli atti - 
Ricorso al Giudice 

ordinario

Direttore Generale - 
Dott. Aldo Urru - 

0706752302 - 
aurru@unica.it

Certificato di supplemento al diploma - Diploma supplement
DM 3 novembre 1999, n. 509; 

DM 22 ottobre 2004, n. 270; DM 
30 maggio 2001

Regolamento carriere 
amministrative

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

180

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Riconoscimento titolo accademico straniero
Norme per l'accesso degi studenti 

stranieri
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Senato Accademico - 
Presidente il Rettore 
Francesco Mola - tel. 

070/675.2212 - e-mail; 
rettore@unica.it

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

60

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Rilascio del Diploma di laurea honoris causa ovvero alla memoria R. D. 1592/1933
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Senato Accademico - 
Presidente il Rettore 
Francesco Mola - tel. 

070/675.2212 - e-mail; 
rettore@unica.it

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

60

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Studenti - Passaggi interni R D 1269/38
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page
Consiglio di corso di studi

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

75

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Recupero carriera dopo decadenza dagli studi DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page
Consiglio di corso di studi

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

60

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Riconoscimento crediti carriera pregressa DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page
Consiglio di corso di studi

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Trasferimenti da e per altra sede DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page
Consiglio di corso di studi

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Decadenza DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

22/26



1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Studenti - Rinuncia agli studi DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Annullamento esame
DM 22 ottobre 2004, n. 270; Legge 

7 agosto 1990, n. 241
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Procedimento disciplinare R.D.L. 20 giugno 1935 n. 1071
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Settore Affari Generali Studenti - 
0706752067 - 

csaba@amm.unica.it

Senato Accademico - 
Presidente il Rettore 
Francesco Mola - tel. 

070/675.2212 - e-mail; 
rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Sospensione, interruzione e ripresa studi
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Esonero tasse D.Lgs. 29 marzo 2012, n. 68, art. 9
Regolamento contribuzione 

studentesca
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Settore tasse e contributi - 
0706754662 - 

dirittostudio@unica.it - 
helpservizionline@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Recupero delle borse di studio
Regolamento contribuzione 

studentesca
Direzione per la didattica e 

l'orientamento

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail - Orario di apertura 

dell'ufficio al pubblico
30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://www.unica.it/u
nica/it/pagopa.page

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Studenti - Rimborso tasse DM 22 ottobre 2004, n. 270
Regolamento contribuzione 

studentesca
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Settore tasse e contributi - 
0706752099 - 

dirittostudio@unica.it - 
helpservizionline@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

180

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Accesso ai documenti amministrativi
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

Regolamento di Ateneo per 
l'acceso agli atti

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Dirigente Dott. Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://www.unica.it/u
nica/it/pagopa.page

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Studenti - Accesso degli studenti stranieri ai corsi di laurea (prova di lingua italiana)
Regolamento carriere 

amministrative
Direzione comunicazione, servizi 

agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Studenti - Immatricolazione studenti con titolo estero

D.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286, art.39, 
modificato dalla L. 30 luglio 2002, n. 
189, dal D.Lgs. 6 febbraio 2007, n. 
30 e dal D.Lgs. 10 agosto 2007, n. 

154; Circolare MAE-MIUR emanata 
annualmente

Regolamento carriere 
amministrative

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page
Consiglio di corso di studi

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

180

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Studenti - Commissioni esami di laurea - Nomina per i membri sostitutivi professioni 
sanitarie

D.LGS. 502/92 - art. 6, c. 3 - D.I. 
(MIUR e LAVPOLSOC) 19 febbraio 

2009

Regolamento Didattico di 
Ateneo

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Segreteria Medicina e 
chirurgia - 

https://www.unica.it/unica/it
/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

30

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Progetto Erasmus+ mobilità degli studenti in uscita - Procedura selettiva dei beneficiari

Regolamento Erasmus+ 2021/2027 
(2021/817)

---------------------- 
Guida al Programma Erasmus+

---------------------------
Legge 240 del 30 Dicembre 2010

------------------------
Disposizioni Nazionali allegate alla 

Guida Erasmus+

Regolamento Didattico di 
Ateneo

----------------------
Linee guida di Ateneo 

Maggio/2018 

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Progetto Erasmus+ mobilità STT e STA - Procedura selettiva dei beneficiari

Regolamento Erasmus+ 2021/2027 
(2021/817)

---------------------- 
Guida al Programma Erasmus+

---------------------------
Legge 240 del 30 Dicembre 2010

------------------------
Disposizioni Nazionali allegate alla 

Guida Erasmus+

Regolamento Didattico di 
Ateneo

----------------------
Linee guida di Ateneo 

Maggio/2018 

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Progetto Erasmus+ e accordi bilaterali di mobilità degli studenti in entrata - Procedura 
selettiva beneficiari

Regolamento Erasmus+ 2021/2027 
(2021/817)

---------------------- 
Guida al Programma Erasmus+

---------------------------
Legge 240 del 30 Dicembre 2010

------------------------
Disposizioni Nazionali allegate alla 

Guida Erasmus+

Regolamento Didattico di 
Ateneo

----------------------
Linee guida di Ateneo 

Maggio/2018 

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Premi di studio nell’ambito di accordi di cooperazione con i paesi in via di sviluppo

Guida al Programma Erasmus+

Regolamento carriere 
amministrative

Direzione per la didattica e 
l'orientamento

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott.ssa 
Giuseppa Locci - 

0706752060 - 
glocci@amm.unica.it

Studenti - Corsi di studio a numero programmato - Selezione

---------------------------

Regolamento carriere 
amministrative

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Segreterie studenti - 
https://www.unica.it/unica/it

/studenti_s08_ss01.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Fondo per il sostegno dei giovani e per favorire la mobilità degli studenti - Assegni di 
tutorato

Legge 240 del 30 Dicembre 2010

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Ufficio Mobilità Internazionale 
(ISMOKA) - 

https://www.unica.it/unica/it
/ateneo_s04_ss018.page

Interazione multicanale con 
l’utente:

 -sportello;
 -telefono, 

 -fax, 
 -e-mail;

 -pec: 
protocollo@pec.unica.it;

 -posta cartacea
 -accesso web

Maggiori informazioni 
relative ai canali di 

interazione sopramenzionati 
sono reperibili accedendo al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unica/
it/studenti_s08_ss01.page

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Finanziamento associazioni studentesche 

------------------------

Regolamento per 
l’istituzione e il 

funzionamento dell’Albo 
delle Associazioni 

Studentesche 
dell’Università degli Studi di 

Cagliari

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Settore Affari Generali Studenti - 
0706752067 - 

csaba@amm.unica.it

Consiglio di 
Amministrazione  Presidente 
il Rettore Francesco Mola - 
tel. 070/675.2212 - e-mail; 

rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

https://unica.
esse3.cineca.i

t/Home.do

Dirigente Dott. 
Roberto Alba - 
0706756622 - 

roberto.alba@amm.
unica.it

Gestione esecuzione forniture di beni e servizi di interesse dell'intero Ateneo

Disposizioni Nazionali allegate alla Guida Erasmus+

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Direzione comunicazione, servizi 
agli studenti e servizi generali

Settore esecuzioni contrattuali - 
0706756221 - 

rmanuela.locci2@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Termini indicati nei 
capitolati

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Acquisizione di beni e servizi informatici (art 36 comma 2 lett. a) e lett. b) D.Lgs. 
50/2016) - Procedimento gestito dalla Direzione sistemi, infrastrutture, dati

D. Lgs 36/2023  – Codice Appalti; 
D. Lgs 209 del 31/12/2024  

Correttivo Codice Appalti; legge 
13 agosto 2010, n. 136, 

Tracciabilità flussi Finanziari; 
Legge n. 488/1999, art. 26;

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità ; 

Regolamento per la 
ripartizione dell’incentivo 
per funzioni tecniche ex 

art. 45 del Decreto 
Legislativo 31 marzo 

2023, n. 36.

Direzione sistemi, infrastrutture, 
dati

Segreteria amministrativa DirSID - 
0706752094 - 2073 - 

direzione.sid@unica.it

Dirigente Roberto Barreri 
0706752142 - 

direzione.sid@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Autorizzazione acquisto beni informatici al di fuori delle convenzioni CONSIP o CAT 
Sardegna

Legge 208/2015 (Legge di stabilità 
2016), articolo 1, comma 510;l’art. 
4, comma 1 lett. a), D.L. 29 ottobre 

2019, n. 126, convertito, con 
modificazioni, dalla L. n. 159 del 20 
dicembre 2019 - “Semplificazione in 

materia di acquisti funzionali alle 
attività di ricerca” e l’art. 236, 

comma 2, D.L. 19 maggio 2020, n. 
34, che ha esteso tali semplificazioni 

all'acquisto di beni e servizi 
informatici e di connettività, 

inerenti all’attività didattica delle 
università statali

Direzione sistemi, infrastrutture, 
dati

Segreteria amministrativa DirSID - 
0706752094 - 2073 - 

direzione.sid@unica.it

Consiglio di 
Amministrazione  Presidente 
il Rettore Francesco Mola - 
tel. 070/675.2212 - e-mail; 

rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Selezioni per incarichi di insegnamento e tutoraggio emanati dalle Facoltà D.Lgs. 165/2001 - L. 240/2010
 Regolamento di Ateneo per 

gli incarichi di 
insegnamento e di tutorato

Facoltà dell'Ateneo

Segreterie di presidenza delle 
Facoltà dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/facolt_segretari_di_presi.pag

e

Presidente del Consiglio 
di Facoltà - Riferimenti al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unic
a/it/presidenti_consigli_d

i_fa.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail ai Responsabili delle 

Segreterie di Presidenza delle 
Facoltà

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Riportati nei 
singoli avvisi 
disponibili al 

seguente link: 
https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s14_ss2.page
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1a) Procedimento 1b) norme nazionali 1c) norme Ateneo 2) Unità organizzative 3) Ufficio
4) Ufficio che adotta il 

provvedimento se diverso 
dall'Unità organizzativa

5) Modalità richiesta 
informazioni

6) Termine - giorni

7) Silenzio 
assenso o 

dichiarazione 
interessato

8) Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

9) Link di 
accesso al 

servizio online
10) Pagamenti

11) Titolare potere 
sostitutivo

1-P) Atti e 
documenti

2-P) Ufficio che fornisce le 
informazioni

Se dato non presente vedere 
colonna 3

Note

Selezioni per contratti di lavoro autonomo - avvisi emanati dalle Facoltà D.Lgs. 165/2001 Facoltà dell'Ateneo

Segreterie di presidenza delle 
Facoltà dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/facolt_segretari_di_presi.pag

e

Presidente del Consiglio 
di Facoltà - Riferimenti al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unic
a/it/presidenti_consigli_d

i_fa.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail ai Responsabili delle 

Segreterie di Presidenza delle 
Facoltà

Indicati nell'avviso

Ricorso giurisdizionale 
al T.A.R. o 

straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Riportati nei 
singoli avvisi 
disponibili al 

seguente link: 
https://www.unic
a.it/unica/it/aten
eo_s14_ss1.page

Acquisizione di beni e servizi (art 36 comma 2 lett. a) e lett. b) D.Lgs. 50/2016) - 
Procedimento gestito dalle Facoltà

D. Lgl.vo 50/16  – DPR 207/10 
per la parte vigente– 

Tracciabilità flussi finanziari – L. 
136/10  – Comma 4 art 26 Legge 

23 dicembre 1999, n. 488, 
Convenzione CONSIP - MEPA

Regolamento di Ateneo 
per l'amministrazione, la 
finanza e la contabilità 

Facoltà dell'Ateneo

Segreterie di presidenza delle 
Facoltà dell'Ateneo - 

Riferimenti dei responsabili al 
seguente Link: 

https://www.unica.it/unica/it
/facolt_segretari_di_presi.pag

e

Presidente del Consiglio 
di Facoltà - Riferimenti al 

seguente link: 
https://www.unica.it/unic
a/it/presidenti_consigli_d

i_fa.page

Appuntamento - Telefono - e-
mail ai Responsabili delle 

Segreterie di Presidenza delle 
Facoltà

60-180 (procedura di 
gara) e 30 giorni 
accesso agli atti

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R.
Ricorso - Denuncia

PAGOPA -  (spese 
registrazione e bolli e 

istanze accesso o 
versamento garanzia 

provvisoria) Link: 
'https://www.unica.it/
unica/it/pagopa.page'

Direttore Generale
Dott. Urru Aldo

0706752302
aurru@unica.it

Modulistica gare 
allegata ad ogni 

bando

Fondazioni - Costituzione, adesione, designazione rappresentanti
Fondazioni - Costituzione, adesione, 

designazione rappresentanti
Statuto dell'Ateneo Ufficio di Gabinetto del Rettore

Politiche strategiche e rapporti 
istituzionali - Telefono 

0706752209-2212 mail 
rettore@unica.it

Organi Accademici
Appuntamento - Telefono - e-

mail
180

Partecipazione a soggetti giuridici terzi (consorzi, società, ecc.) Codice civile Statuto dell'Ateneo Ufficio di Gabinetto del Rettore

Politiche strategiche e rapporti 
istituzionali - Telefono 

0706752209-2212 mail 
rettore@unica.it

Organi Accademici
Appuntamento - Telefono - e-

mail
180

Organi ed enti esterni - Designazione, dimissioni e sostituzione di rappresentanti L. 30 dicembre 2010, n. 240 Statuto dell'Ateneo
Ufficio di Gabinetto del Rettore;

Direzione Generale

Ufficio di Gabinetto del Rettore - 
0706752209 - rettore@unica.it

Coordinamento Affari Generali e 
Elezioni - 0706752049 - 2312 - 

rlotti@amm.unica.it - 
dlorefice@amm.unica.it

 Rettore - tel. 070/675.2212 - 
e-mail; rettore@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. o 
straordinario al 
Presidente della 

Repubblica

Gestione degli affidamenti per acquisizione di beni e servizi e affidamento di lavori 
sotto soglia -  Predisposizione Capitolati amministrativi e tecnici - Verifiche - 

Predisposizione atti istruttori e autorizzatori degli OOAA 

Codice dei Contratti pubblici  
(D.Lgvo n. 36/2023 e ss.mm.ii. )

Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità

Dirigente DIMS - Coord. gestione 
amministrativa e sostenibilità - 

daniela.zedda@unica.it 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Accesso agli atti
Ricorso giurisdizionale 

al T.A.R. 

Gestione fase esecuzione contrattuale, a partire dalla predisposizione dei contratti di 
appalto e di subappalto per lavori sottosoglia e dei contratti per servizi e forniture; 

autorizzazione dei subappalti; predisposizione atti di proproga tecnica; predisposizione 
atti dispositivi e autorizzatori; predisposizione atti di controllo per il pagamento; 

gestione contabilità e rendicontazione.

Codice dei Contratti pubblici  
(D.Lgvo n. 36/2023 e ss.mm.ii. ) - 

altre disposizioni di carattere 
nazionale e regionale

regolamenti Ateneo
Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità

Dirigente DIMS - Coord. gestione 
amministrativa e sostenibilità - 
Coord. innovazione tecnologica 

ed efficientam energet. -  Coord. 
pianificazione e opere 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Accesso ai documenti amministrativi
L. 7 agosto 1990, n. 241; DPR 16 

aprile 2006, n. 184; D.Lgs. 14 marzo 
2013, n. 33

regolamenti Ateneo
Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità

Dirigente  DIMS - Coord. 
amministativo e sostenibilità - 

direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

tel: 070 6752334 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Reperimento di pareri o di accertamenti tecnici da parte altri uffici interni o esterni 
all'Ente di appartenenza in materia edilizia-urbanistica-culturale-antincendio-sanitaria 

ecc.- adempimenti di cui al Dlgs 42/04

L. 241/90 - D.Lgs. 81/08 - DPR 
380/01 - D.Lgs 42/04 

Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità

Segreteria amministrativa 
direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

tel: 070 6752334 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Gestione dei rapporti e delle interlocuzioni con altri uffici interni o esterni all'Ente di 
appartenenza in materia edilizia-urbanistica-culturale-antincendio-sanitaria ecc.- 

adempimenti di cui al Dlgs 42/04

L. 241/90 - D.Lgs. 81/08 - DPR 
380/01 - D.Lgs 42/04 

Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità

Dirigente Antonella Sanna- 
Coord. gestione amministrativa e 
sostenibilità - Coord. innovazione 

tecnologica ed efficientam 
energet. -  Coord. pianificazione e 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Predisposizione e presentazione pratiche di prevenzione incendi per tutte le sedi 
dell'Ateneo

DPR 151/2011
Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità

Coord. pianificazione e opere 
strategiche - Coord. 

manutenzioni controlli e 
potenziam. patrimonio Cagliari 

/Monserrato

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Gestione Conferenze dei Servizi L. 241/90 
Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità

Dirigente DIMS - Coord. gestione 
amministrativa e sostenibilità - 

daniela.zedda@unica.it 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Elaborazione delle proposte per il Programma Triennale dei lavori pubblici e per il 
Programma Triennale degli acquisti di beni e servizi - Relativi elenchi annuali- gestione 

procedura pubblicazione Programma LLPP su piattaforma naz.le MIT
Art. 37 del D.Lgs. 35/23

Direzione Generale - Direzione 
Investimenti, Manutenzioni, 

Sostenibilità

Dirigente Antonella Sanna- 
Coord. gestione amministrativa e 
sostenibilità - Coord. innovazione 

tecnologica ed efficientam 
energet. -  Coord. pianificazione e 

Organi Accademici
Appuntamento - Telefono - e-

mail  - Teams

https://www.
unica.it/sites/
default/files/

2025-
03/All.Cda_Tr

Gestione utenze e fatture consumi  (utenze già attive e richiesta nuove 
attivazioni/cessazioni) - IMU - TARI- SERVIZIO GESTORE IDRICO - SERVIZIO FORNITURA 

ENERGIA ELETTRICA 
norma regionali e comunali

 Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità - 
Direzione Amministrazione 

Finanziaria

Coord. amministrativo e 
sostenibilità - Coord. innovazione 

tecnologica ed efficientamento 
energetico - Segreteria 

amministrativa 
direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Individuazione componenti CCT (Collegio Consultivo Tecnico), aggiornamento elenco 
componenti/presidenti

Codice dei Contratti pubblici (DLgvo 
n. 36/2023)

 Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità 

Dirigente Antonella Sanna- 
Coord. amministrativo e 

sostenibilità - 
direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

https://web.u
nica.it/unica/i
t/collegio_co
nsultivo_tecn

ico.page

Gestione e Organizzazione del Servizio di reperibilità
 Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità 

Coord. innovazione tecnologica 
ed efficientam energet. -  Coord. 

pianificazione e opere 
strategiche - Coord. 

manutenzioni controlli e 

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

entro le 24 ore

https://www.
unica.it/it/ate
neo/organizz
azione/organ

o-di-

Rendicontazione progetti MUR edilizia universitaria - MUR adeguamento antincendio - 
RAS FSC

norme nazionali e regionali norme ateneo
 Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità 

Dirigente Antonella Sanna- 
Coord. amministrativo e 

sostenibilità - 
direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

Rettore - Direttore Generale 
Appuntamento - Telefono - e-

mail  - Teams

Gestione procedimenti su piattaforme ANAC- BDNC - MePA -U-buy norme nazionali
 Direzione Investimenti, 

Manutenzioni, Sostenibilità 

 Coord. amministrativo e 
sostenibilità - 

direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Gestione procedimento ranking internaz.le atenei sostenibili Green Metric

 Direzione Investimenti, 
Manutenzioni, Sostenibilità  - 

Direzione  Sistemi  Infrastrutture 
Dati - Dipartimenti

Dirigente Antonella Sanna- 
Coord. amministrativo e 

sostenibilità - 
direzione.dims@unica.it
segreteria.dims@unica.it

Appuntamento - Telefono - e-
mail  - Teams

Note
1a) breve descrizione del procedimento 1b) riferimenti normativi nazionali 1c) riferimenti normativi dell'Ateneo se esistono
2)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria
3) l'ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale 
4) ove diverso, l'ufficio competente all'adozione del provvedimento finale, con l'indicazione del nome del responsabile dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale
5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino
6) termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso e ogni altro termine procedimentale rilevante
7) procedimenti per i quali il provvedimento dell'amministrazione può essere sostituito da una dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento può concludersi con il silenzio-assenso dell'amministrazione
8) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del provvedimento finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli
9)  link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione
10) modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di imputazione del versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente postale sul quale i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti mediante bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il versamento
11) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonchè modalità per attivare tale potere, con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale
Per i procedimenti ad istanza di parte:
1-P) atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni - Se dato non presente vedere colonna 9 per eventuale link servizio online
2-P)  uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze - Se dato non presente vedere colonna 3
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