
ISTRUZIONI DI UTILIZZO DELL’APP UNICA EASY E DELL’AGENDA

WEB

A CURA DI



COME AUTENTICARSI SULL’APP UNICA EASY E COME ACCEDERE AL SISTEMA DI 
PRENOTAZIONE DELLE LEZIONI E DI RILEVAZIONE DELLE PRESENZE. 



PER AUTENTICARSI SULL’APP UNICA EASY, 
DALL’ICONA DEL MENÙ ANDARE SULLA VOCE 

«LOGIN», COMPILARE I CAMPI RICHIESTI 
INSERENDO LE PROPRIE CREDENZIALI ESSE3 E 
CLICCARE SUL BOTTONE «LOGIN» PRESENTE 

NELLA SCHERMATA. 

AUTENTICAZIONE



PER PROCEDERE AD UNA NUOVA PRENOTAZIONE, ANDARE NELLA 
SEZIONE DEDICATA: PER OGNI LEZIONE PRENOTABILE SARÀ POSSIBILE 
VEDERE LE INFORMAZIONI SU ORARIO E AULA DI SVOLGIMENTO E I 

POSTI DISPONIBILI. 

LA PRENOTAZIONE DEL POSTO IN AULA A LEZIONE PUÒ ESSERE 
EFFETTUATA SOLAMENTE PER LE LEZIONI PIANIFICATE PER I SUCCESSIVI  

14 GIORNI SOLARI

CLICCANDO SULLA SCRITTA «PRENOTA» SI PROCEDE ALLA 
PRENOTAZIONE.

N.B. TI SARÀ CONSENTITO PRENOTARE SOLO LE LEZIONI CHE SI 
SVOLGONO NELL’AULA A CUI SEI STATO ASSEGNATO

PRENOTAZIONI



NELLA SEZIONE «LE MIE PRENOTAZIONI» È POSSIBILE CONSULTARE LE PRENOTAZIONI FATTE, 
SIA QUELLE FUTURE CHE QUELLE PASSATE.

NON SI PUÒ ANNULLARE LA 
PRENOTAZIONE DI UNA LEZIONE 
NEL GIORNO IN CUI LA LEZIONE 

STESSA SI DEVE SVOLGERE



ACCEDERE ALLA SEZIONE «RILEVA PRESENZA» PER PROCEDERE CON LA RILEVAZIONE DELLA PRESENZA. 

INSERIRE IL CODICE NUMERO 
PROIETTATO DAL DOCENTE O, 
ATTRAVERSO LA FOTOCAMERA 
DELLO SMARTPHONE, RILEVARE 
IL CODICE TRAMITE IL QRCODE. 

LA RILEVAZIONE DELLA PRESENZA SARÀ POSSIBILE SOLO NEL PERIODO DI SVOLGIMENTO DELLA 
LEZIONE QUANDO IL DOCENTE AVVIERÀ LA PROCEDURA. 

RILEVAZIONE PRESENZE



ACCEDERE ALLA SEZIONE «RILEVA PRESENZA» CLICCANDO SULL’ICONA EVIDENZIATA IN FIGURA: È 
POSSIBILE VISUALIZZARE L’ELENCO DEGLI INSEGNAMENTI IN CUI SI È RILEVATA ALMENO UNA PRESENZA. 

PER OGNI INSEGNAMENTO È POSSIBILE 
VISUALIZZARE L’ELENCO DELLE LEZIONI CON 
LE INDICAZIONI SULLA RILEVAZIONE. 

CONSULTAZIONE PRESENZE



LA SEZIONE «LEZIONI» CONSENTE LA CONSULTAZIONE DEGLI ORARI DELLE LEZIONI. 

È POSSIBILE CONFIGURARE UNO O PIÙ PROFILI SELEZIONANDO GLI INSEGNAMENTI PER I QUALI INTERESSA 
TENERE MONITORATI GLI ORARI DELLE LEZIONI.

PER ACCEDERE A QUESTA SEZIONE NON È NECESSARIO ESSERE AUTENTICATI, DUNQUE LA CREAZIONE DI 
QUESTO PROFILO È LEGATA AL DISPOSITIVO IN CUI VIENE CREATO E NON AL PROPRIO ACCOUNT. 

PROFILO LEZIONI

LA CREAZIONE DI UNO O PIÙ PROFILI IN QUESTA SEZIONE NON CONSENTE LA PRENOTAZIONE DELLE 
LEZIONI. 



COME AUTENTICARSI SULL’AGENDA WEB E COME UTILIZZARE LE PRINCIPALI FUNZIONI 
PRESENTI



COLLEGARSI AL SITO HTTPS://UNICA.EASYSTAFF.IT/AGENDAWEB E ACCEDERE CON LE PROPRIE CREDENZIALI ESSE3

AUTENTICAZIONE
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ANALIZZIAMO LE PRINCIPALI SEZIONI UTILI PER LA PRENOTAZIONE DELLE LEZIONI E LA RILEVAZIONE DELLE PRESENZE: 



QUI È POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE DEDICATA ALLA CONSULTAZIONE DELL’ORARIO DELLE LEZIONI.

ORARIO DELLE LEZIONI



È POSSIBILE SCEGLIERE LA CONSULTAZIONE DELL’ORARIO PER CORSO DI STUDIO, PER DOCENTE 
O PER INSEGNAMENTO

ORARIO DELLE LEZIONI

MAGGIORI DETTAGLI SUI TIPI DI RICERCA SONO DISPONIBILI CLICCANDO SULLA VOCE «Cosa significa» PRESENTE IN OGNI SCHEDA. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

QUI È POSSIBILE ACCEDERE ALLA SEZIONE DEDICATA ALLA PRENOTAZIONE E GESTIONE DEL PROPRIO POSTO A LEZIONE



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

NUOVA PRENOTAZIONE

QUESTA SCHEDA PERMETTE DI EFFETTUARE UNA NUOVA PRENOTAZIONE 
DEL POSTO IN AULA A LEZIONE PER GLI INSEGNAMENTI ASSOCIATI AL TUO 

PROFILO». 

LA PRENOTAZIONE DEL POSTO IN AULA A LEZIONE PUÒ ESSERE EFFETTUATA 
SOLAMENTE PER LE LEZIONI PIANIFICATE DA OGGI A 14 GIORNI SOLARI. 



PRENOTA IL TUO POSTO A LEZIONE

LE MIE PRENOTAZIONI

QUESTA SCHEDA PERMETTE DI CONSULTARE E ANNULLARE LE 
PRENOTAZIONI DI UN POSTO IN AULA A LEZIONE GIÀ EFFETTUATE. 

NON SI PUÒ ANNULLARE LA PRENOTAZIONE DI UNA LEZIONE NEL GIORNO 
IN CUI LA STESSA LEZIONE SI DEVE SVOLGERE.

È POSSIBILE, INOLTRE, CONSULTARE LE PRENOTAZIONI PASSATE. 



RILEVAZIONE PRESENZE

QUI È POSSIBILE ACCEDERE AL RESOCONTO DELLE PRESENZE E DELLE ASSENZE.



PER OGNI INSEGNAMENTO DEL PROFILO SARÀ POSSIBILE 
VISUALIZZARE LE ORE FREQUENTATE, LE ORE DI LEZIONE SVOLTE E 

QUELLE ANCORA DA SVOLGERE E LE PERCENTUALI DI 
ASSENZA/PRESENZA. 

RILEVAZIONE PRESENZE



Per supporto nell'utilizzo della App e dell’Agenda web è possibile 
contattare il servizio di assistenza tecnica al seguente indirizzo 

mail: agendaweb@unica.it. 

mailto:agendaweb@unica.it
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