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Al Direttore del Dipartimento SMSP
missioni-dsmsp@unica.it


RICHIESTA DI ANTICIPAZIONE DI CASSA PER SPESE DI MISSIONE (art.11 del regolamento missioni)

Il sottoscritto: __________________________________	(matr.___________)
Ruolo:	________________________________________ (1)
Email :	________________________________________

in relazione alla richiesta di autorizzazione missione a ____________________ per il giorno/i ____________________________, ricorrendo le condizioni di legge, chiede di poter usufruire di un’anticipazione di cassa (bonifico) per le spese da sostenersi nell’ambito della missione per un importo pari ad EURO ________________ (massimo 75% delle spese che si prevede di sostenere) (2)
secondo la seguente previsione di spesa:
	Albergo
	

	Pasti 
	

	Quota iscrizione
	

	Spese di viaggio
	

	Totale preventivo missione
	




Monserrato (CA), ________________________ (3)
Firma del richiedente 




1. NON DIPENDENTI: la richiesta sarà accolta solo se sono rispettate tutte le prescrizioni di cui al comma 9 dell’art.11 del Regolamento Missioni
1. Allegare, ove possibile, ogni idonea documentazione comprovante le spese preventivate. Per le missioni all’estero con rimborso documentato, l’anticipo non può essere superiore in ogni caso alla somma dell’albergo e spese viaggio.
1. La presente richiesta deve pervenire alla mail missioni-dsmsp@unica.it almeno 15 gg prima della partenza unitamente alla richiesta di autorizzazione. In caso contrario non è garantita l’erogazione dell’anticipo
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Dipartimento di Lettere, Lingue e Beni culturali

Direttore: Prof. Ignazio Putzu
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