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SOGGETTO  CHI È?  COSA FA IN SITUAZIONE ORDINARIA?  COSA FA IN EMERGENZA? 

SQUADRA DI EMERGENZA (SI ATTIVA DURANTE L’EMERGENZA) 

Coordinatore 
dell’emergenza 

È individuato tra gli addetti della squadra di 
emergenza  con  funzioni  di  coordinamento 
durante  l’emergenza.   È persona dotata di 
autorità,  di  capacità  e  competenza 
adeguate al coordinamento e alla gestione 
di tutte le fasi dell’emergenza. È persona in 
possesso  di  formazione  specifica  per  la 
gestione  dell’emergenza  (antincendio, 
primo  soccorso  e  DAE).  Se  ritenuto 
opportuno,  il  coordinatore  può  avvalersi 
della  collaborazione  di  altri  addetti  o 
persone presenti. 
Dovranno  essere  individuati  un  numero 
adeguato  di  coordinatori  in  relazione  alle 
dimensioni dell’edificio. Assumerà il ruolo di 
coordinatore  il  primo dei  coordinatori  che 
arriva sul luogo dell’emergenza. 
In  caso  di  assenza  di  tutti  i  coordinatori 
individuati,  assumerà  il  ruolo  di 
coordinatore il primo addetto della squadra 
che arriva sul luogo dell’emergenza. 

  Coordina la squadra di emergenza 
 Dà l’ordine di chiamata dei soccorsi esterni
(se necessario)

 Dà l’ordine di evacuazione (se necessario)
 Verifica le condizioni dei luoghi prima della
ripresa delle  attività  con  il  supporto della
squadra di emergenza
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Addetto alla Lotta 
Antincendio 

È  individuato dal Responsabile di Struttura 
ed  è  nominato  con  Decreto  Rettorale  dal 
Datore di Lavoro. È persona in possesso di 
formazione specifica, incaricata di attuare le 
misure  di  prevenzione  incendi  e  di  lotta 
antincendio, di evacuazione, di salvataggio 
e di gestione dell’emergenza. 
 

 Effettua il controllo periodico visivo di:
o vie  di  esodo,  porte  di  emergenza  e 
tagliafuoco, lampade di emergenza 

o attrezzature  antincendio 
(ubicazione,  integrità,  visibilità, 
etichetta di manutenzione, ecc.) 

 Segnala anomalie rilevate 
 Vedi registro controlli 

 Raggiunge il luogo dell’emergenza 
 Se  possibile,  interviene  per  spegnere  o 
contenere  l’incendio coordinandosi con  la 
squadra e con il coordinatore 

 Aiuta le persone in difficoltà e i disabili 
 Si  mette  a  disposizione  coordinatore  per 
attivare le procedure 

 Si mette a disposizione dei soccorsi esterni 

Addetto al Primo 
Soccorso e DAE 

È  individuato dal Responsabile di Struttura 
ed  è  nominato  con  Decreto  Rettorale  dal 
Datore di Lavoro. È persona in possesso di 
formazione specifica, incaricata di attuare le 
misure  di  Primo  Soccorso  e  di  utilizzare  il 
DAE. 
 

 Verifica  la  presenza  ed  il  contenuto 
delle cassette di primo soccorso 

 Controlla  visivamente  il 
funzionamento  del  DAE  (ubicazione, 
integrità, luce spia, ecc.) 

 Segnala anomalie rilevate 
 Vedi registro controlli 

 Raggiunge il luogo dell’emergenza 
 Interviene  per  soccorrere  gli  infortunati 
coordinandosi  con  la  squadra  e  con  il 
coordinatore 

 Aiuta le persone in difficoltà e i disabili 
 In  presenza  del  coordinatore  si  mette  a 
disposizione per attivare le procedure. 

 Si mette a disposizione dei soccorsi esterni 

Responsabile 
Impianti 
/Manutenzioni 

persona incaricata di agire sugli interruttori 
generali di piano o edificio per disattivare gli 
impianti (elettrici, idrici, etc) relativi a zone 
interessate dall’emergenza 
È  individuato  tra  il  personale  tecnico della 
DIMS  (vedere  reperibilità  programmate 
dalla DIMS) 

   Raggiunge il luogo dell’emergenza 
 Interviene  in  relazione  ai  diversi  tipi  di 
emergenza:  (chiude  l’impianto  idrico, 
interrompe l’alimentazione elettrica, etc.) 

 Supporta  il  coordinatore  per  la  verifica  le 
condizioni  dei  luoghi  prima  della  ripresa 
delle attività 

 Collabora con soccorsi esterni 
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Luogo Presidiato  personale della ditta di portierato incaricato 
di  raccogliere  e  fornire  informazioni 
sull’emergenza  sia  all’interno  della 
Struttura  sia  verso  i  soccorsi  esterni  (Vigili 
del  Fuoco,  Soccorso  sanitario,  etc.)  e  di 
gestire le richieste di soccorso 
 
‐ Tiene copia delle chiavi degli edifici 

 assicura  l’apertura e  la  chiusura delle 
porte di accesso agli edifici del sito 

 garantisce la presenza anche fuori dal 
normale orario di lavoro del personale 
di UniCA (solitamente 8‐ 20) 

 Riceve le segnalazioni  
 Contatta  il  coordinatore  e  la  squadra  di 
emergenza 

 Garantisce l’accesso dei soccorsi esterni 
 Resta a disposizione durante l’emergenza 
 Se necessario, interviene direttamente per 
la gestione dell’emergenza (addetto LA/PS 
e DAE) 




