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	MODULO PER LA PROGETTAZIONE DI CONVEGNI – SEMINARI – SCAMBI CULTURALI



TIPOLOGIA E DENOMINAZIONE DELL’EVENTO: _________________________________________________________________________________

DATA DELL’EVENTO: _________________________

AULA:  __________________________________________________________________________ N.B.: per Aula Coroneo e Aula Rossa inviare apposita richiesta alla Segreteria del Dipartimento  all’indirizzo lettere_lingue_beniculturali@unica.it	
per Aule presso Campus Sa Duchessa inviare apposita richiesta alla Segreteria di Facoltà di Studi Umanistici.

Convegno dal titolo “_______________________________________________________________”
Organizzatore: Prof. __________________
E-mail: _________________________ 

FINALITA’ E RISULTATI ATTESI:________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

PARTECIPANTI
Numero partecipanti in presenza stimati: _______________________________________________
Numero partecipanti collegati da remoto stimati: ________________________________________
Tipologia dei partecipanti (es. ricercatori nazionali /internazionali, studenti, potenziali studenti, Istituzioni locali, Media, ecc.): ________________________________________________________

DESTINATARI:______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

ELENCO RELATORI/ISCRITTI/OSPITI E RUOLO RICOPERTO[footnoteRef:1]: [1:  Nota bene: il numero dei nominativi inseriti deve corrispondere al numero delle persone per cui è richiesto il servizio di catering (coffee break, light lunch)] 


	NUMERO
	NOME
	COGNOME
	RELATORI/ISCRITTI/OSPITI
	RUOLO RICOPERTO

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


		
Indicare se prevista la presenza di relatori esterni che presenteranno richiesta di rimborso spese (con pezze giustificative allegate) e relativo numero: ____________________________________ (inviare apposita richiesta alla dott.ssa Rita Ligia all’indirizzo rita.ligia@unica.it con indicazione del numero di relatori esterni)

ELENCO DEI SERVIZI RICHIESTI: vedasi richiesta allegata. 
Si dichiara che il servizio di prenotazione pranzo/cena in ristorante è stato richiesto soltanto per i relatori esterni più due interni (eliminare se non pertinente).

BUDGET DELL’EVENTO
Le	spese	gravano	sulla	voce	di	budget/codice	progetto:
__________________________

Si dichiara il rispetto della normativa vigente e dei Regolamenti di Ateneo.



Luogo e Data

______________________


 							Firma dell’Organizzatore	

__________________________________________ 
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