UNIVERSITA DEGLI STUDI
DI CAGLIARI

ALLEGATO ALL’ AVVISO DI SELEZIONE PER INCARICHI DI TUTOR BUDDY

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ONLINE




Per la compilazione della domanda € necessaria la disponibilita di un collegamento ad Internet

Passo 1 — Accedere all’area riservata dei servizi online
Collegati alla sezione dei servizi online dalla pagina iniziale del sito dell’Universita www.unica.it, cliccando sul pulsante rosso Accedi in alto a destra.

Per accedere alla tua area riservata clicca su Esse3 — Studenti e docenti e quindi sulla sinistra su Login inserendo il nome utente e la password.

Se hai smarrito nome utente e password segui le istruzioni descritte al PASSO 2 altrimenti vai al PASSO 3.

0 @ unicait- Homepage X |+ = X
< > @ httpsy//www.unicait/unica/ R <= (Smcronizzazionenonincorso :)

Accesso ai servizi online

Esse3 (Studenti e docenti) WebMail UniCa - Amm.UniCa
e-Learning WebMail Studenti.UniCa
Servizi U-Gov - IRIS Filesender GARR

Titulus (Protocollo informatico) Servizio Online Presenze

U-Sign (Web firma) ESSE3 e CSA (back-office)

Accesso al portale

Username

Password

La pagina del Login puo essere raggiunta direttamente anche attraverso il seguente link: https://unica.esse3.cineca.it/auth/Logon.do

Passo 2 — Recuperare le credenziali (nome utente e password)

Esclusivamente nel caso in cui si siano smarrite le credenziali cliccare su Recupero Password nel menu a sinistra che si
visualizza dopo aver cliccato su Esse3 — Studenti e docenti

- Login
| i i . . . < . . . . .« . . . e . \
- E:ffgzg‘;r;essword Il sistema inviera all’'indirizzo e-mail presente nella banca dati il nome utente e la password. Se I'indirizzo e-mail non é
md
_ presente oppure non & piu attivo, per ottenere la password inviare una richiesta di inserimento nella banca dati dell'Ateneo
Chi sei? di un indirizzo e-mail.
Scegli il tuo profilo per Nella richiesta si dovranno indicare oltre ai dati anagrafici (home, cognome, luogo e data di nascita), il codice fiscale, la

trovare cio che ti serve... N . Cy . T T . . ..
facolta e/o il corso al quale si € iscritti, I'indirizzo e-mail dove ricevere le credenziali.

Futuro Studente . L. N L T .. . .. . .
La richiesta dovra essere inviata all'indirizzo helpservizionline@unica.it con allegata copia del documento di

riconoscimento.

Studente

Laureato

Docente Riceverai le credenziali all'indirizzo e-mail indicato nella richiesta, entro tre giorni lavorativi dal ricevimento della domanda.


http://www.unica.it/
https://unica.esse3.cineca.it/Home.do
https://unica.esse3.cineca.it/auth/Logon.do
https://unica.esse3.cineca.it/Home.do
mailto:helpservizionline@unica.it

Passo 3 — Compilazione della domanda di partecipazione

Per compilare la domanda di partecipazione, dopo aver cliccato su Esse3 — Studenti e docenti ed effettuato il Login, clicca sul MENU in alto a destra (1) e
successivamente su Iniziative (2)

Universita di Cagliari

Benvenuto M

C (Matricola N. 0/18/5  7)

Benvenuto nella tua area riservata.

Dati Personali

Visualizza dettagli

Status Studente

Pannello di controllo

Nascondi dettagli

Messaggi

Processo

Tasse

Stato

@ situazione regolare

Da fare

visualizza

Messaggi Personali

Piano carriera

@ non modificabile

Mittente

gTitnIo

nessun messaggio

Appelli disponibili

@ 0 appelli disponibili

Iscrizioni appelli

@ 0 prenotazioni

myHome  Home pubblica

Guida OnLine  PostaStudenti  PostaDocenti

@ accedi al riepilogo iscrizioni

Portale Ateneo @ HelpOnLine

Area Riservata
Logout

Cambia Password

Home

Segreteria

Piano di Studio

Carriera

Esami

Conseguimento titolo

Job Placement

Mobilita internazionale

Iniziative

Questionari e richieste

Informazioni Atenea

Guida

Informazioni Studente

NOTA BENE: SE DOPO AVER EFFETTUATO IL LOGIN VISUALIZZI PIU CARRIERE, PRIMA DI CLICCARE SUL MENU IN ALTO A
DESTRA, DOVRAI SELEZIONARE LA CARRIERA PER LA QUALE RISULTA INDICATO LO STATO “ATTIVO”



https://unica.esse3.cineca.it/Home.do

Dopo aver cliccato sul pulsante Iniziative ti apparira I'elenco delle selezioni per le quali € ancora possibile presentare la domanda di candidatura.
Visualizzerai gli Avvisi emanati dalle diverse Facolta dell’Ateneo.

Clicca sull’icona - Qa che trovi sulla destra della schermata in corrispondenza dell’Avviso di selezione per Tutor Buddy relativo alla Facolta del corso di

studio per il quale ti stai candidando.

Servizi online

; } Universita di Cagliari

Elenco Iniziative

Iniziative per le quali & gia stata presentata domanda

0 Nessun dato da visualizzare
Non & stata presentata domanda per nessuna Iniziativa

Iniziative per le quali non & stata presentata domanda

# Titolo Azioni
53 Facolta di [...] SELEZIONE PER TUTOR BUDDY ‘ o} ! Bz

Legenda:

@ Iscrizione completata
Iscrizione non completata
@ Dettaglio

E5E Link esterno al documento



Visualizzerai una schermata in cui viene riportato il titolo e I'oggetto della selezione e i requisiti che devi possedere per poter partecipare. Clicca su
“Iscrizione all’iniziativa” in basso a destra per presentare la tua domanda di partecipazione.

Ricordati che:

e per partecipare alla selezione devi essere in possesso dei requisiti di partecipazione indicati all’art. 2 dell’Avviso di selezione;

e tuttii dati relativi ai requisiti di partecipazione e ai criteri per la formazione della graduatoria di merito indicati rispettivamente agli articoli2 e 3
dell’Avviso di selezione verranno estratti direttamente dal sistema informativo Esse3. Verifica pertanto che nel tuo libretto online siano registrati
tutti gli esami che hai sostenuto entro la data prevista all’art. 3 dell’Avviso di selezione (15 giugno 2023)

Universita di Cagliari

Servizi online

Dettaglio Iniziative
Dati dell'iniziativa

Anno

Iniziativa

Titolo

Stato

Iscrizioni (dal-al)

Oggetto

Requisiti

Iscrizione

Facoltadi SELEZIONE PER TUTOR BUDDY

Attivo

1

Domanda di partecipazione alla selezione per lo svolgimento di attivita di supporto agli iscritti al 1° anno di corso delle lauree della
facolta di per lAA, Tutor Buddy

Per 'ammissione alla selezione é richiesto, pena l'esclusione, il possesso di uno dei seguenti requisiti: - Essere iscritti, per 'anno
accademico agli ultimi due anni o al 1° anno fuori corso del corso di laurea triennale per cui si presenta domanda per lo
svolgimento dell'attivita di Tutor Buddy; - Essere iscritti, per 'anno accademico . ad un corso di laurea magistrale non oltre il
primo anno fuori corso ed aver conseguito presso 'Ateneo di Cagliari la laurea triennale per cui si presenta domanda per lo
svolgimento dell'attivita di Tutor Buddy. Non possono partecipare alla selezione gli studenti che nell'A.A. 2021/2022 hanno optato per
un impegno didattico a tempo parziale.

‘/ Iscrizione all'iniziativa



Dopo aver cliccato su “Iscrizione all’iniziativa” ti apparira la seguente schermata.

Dovrai dichiarare obbligatoriamente per quale corso di studio, fra quelli indicati nell’Avviso di selezione, ti candidi a svolgere il tutor Buddy inserendo il
segno di spunta nell’apposito spazio e indicandone la denominazione nell’apposito campo testo sulla destra. Ti_raccomandiamo di indicare la
denominazione del corso di studio esattamente come riportata nell’articolo 1 dell’Avviso di selezione.

Solo se sei uno studente lavoratore, dipendente pubblico dovrai dichiarare anche I'impegno a presentare il nulla osta dell’lamministrazione di appartenenza

al momento della sottoscrizione della lettera d’incarico, inserendo il segno di spunta nell’apposito spazio (1).

Ti sono, inoltre, richieste delle altre dichiarazioni previste dalla normativa sulla trasparenza e anticorruzione. (2)

Infine, dovrai dichiarare di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dati. (3)

Per inviare la tua candidatura clicca su “Iscriv.

i"

in basso sulla sinistra

Requisiti
ATTENZIONE: per proseguire & necessario dichiarare di essere in possesso dei requisiti indicati come "obbligatori”.
Requisito Valore
Dichiaro di aver preso visione di quanto disposto dallAwviso di selezione e di accettarlo integralmente(requisito obbligatorio)
e —

Mi candido a svolgere il Tutor Buddy per gli iscritti al 1° anno del seguente corso di studio (requisito obbligatorio) Q

g
.

Solo se studente lavoratore, dipendente pubblico: mi impegno a presentare il nulla osta della amministrazione di appartenenza al momento della sottoscrizione della lettera di incarico

—

a

Se titolare di incarichi o di cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica amministrazione: descrivere nel dettaglio la tipalogia di incarico/carica, il periodo e I'ente conferente

O Se svolge attivitd professionali: descrivere nel dettaglio |a tipologia di attivita professionale ed il periodo

Dichiaro di non trovarmi in una situazione anche potenziale di conflitto di interessi, secondo quanto previsto dall'art. 16 del Codice etico e di comportamento dell'ateneo di Cagliari(requisito obbligatorio)

O Dichiaro di non essere nella condizione di incompatibilita rispetto a quanto previsto dagli artt. 25, comma 1, della L. n. 724/1994 e 5, comma 9 del D.L. n. 95/2012 (divieti relativi all'attribuzione di incarichi a lavoratori in
quiescenza - per dettagli: circolare numero 6/2014 del Ministro per la semplificazione e la pubblica amministrazione)(requisito obbligatorio)

Dichiaro di aver preso visione del Codice di comportamento nazionale dei dipendenti pubblici e del Codice etico e di comportamento dell'ateneo di Cagliari, tramite consultazione della documentazione (sostitutiva della
consegna tramite e-mail) nei link del sito www.unica.it (https://unica.it/unica/it/ateneo_s10.page), e si impegna a rispettarne gli obblighi di condotta previsti(requisito obbligatorio)

Mi impegno a dare immediata comunicazione di qualunque variazione a quanto sopra dichiarato(requisito obbligatorio)

Sono inoltre a conoscenza che: 1) la violazione degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento nazionale dei dipendenti pubblici e dal Codice etico e di comportamento dell'ateneo di Cagliari pud comportare, fatte salve

specifiche ulteriori previsioni di legge, la risoluzione o decadenza del rapporto; 2) ai sensi del d.|gs. n. 196/2003 e del Regolamento (UE) 2016/679, i dati forniti con le presenti dichiarazioni sostitutive saranno trattati, in forma
cartacea o informatica, ai soli fini della procedura; 3) in conformita a quanto previsto dal d.Igs. n. 33/2013 e dall'art. 53, c. 14 del d.Igs. n. 165/2001, i dati, le informazioni e i documenti relativi all'incarico saranno trasmessi
dall'Universita degli Studi di Cagliari al Dipartimento della Funzione Pubblica ai fini della messa a disposizione online tramite il sito www.consulentipubblici.gov.it. (requisito obbligatorio)

Dichiaro di aver preso visione dellinformativa sul trattamento dati per |a categoria di Studenti disponibile al link https://www.unica.it/unica/it/utility_privacy.page(requisito obbligatorio)

Iscrivi Annulla




Dalla pagina “Dettaglio iniziative” potrai scaricare la ricevuta di iscrizione (1); non & necessario stamparla né trasmetterla via e-mail. E comunque opportuno
procedere al salvataggio del file in un tuo dispositivo.

NON E RICHIESTO L'UPLOAD DI ALCUN ALLEGATO.

Dettaglio Iniziative

o Informazione
Iscrizione avvenuta con successo.

. Dati dell'iniziativa

Anno 2021

Iniziativa 99

Titolo Facolta di : SELEZIONE PER TUTOR BUDDY
Stato Attivo

Iscrizioni (dal-al)

Oggetto Domanda di partecipazione alla selezione per lo svolgimento di attivita di supporto agli iscritti al 1° anno di corso delle lauree della
facolta di ¢ per I'AA. - Tutor Buddy

Requisiti Per Fammissione alla selezione & richiesto, pena l'esclusione, il possesso di uno dei seguenti requisiti: - Essere iscritti, per l'anno
accademico agli ultimi due anni o al 1° anno fuori corso del corso di laurea triennale per cui si presenta domanda per lo
svolgimento dellattivita di Tutor Buddy; - Essere iscritti, per I'anno accademico ad un corso di laurea magistrale non oltre
il primo anno fuori corso ed aver conseguito presso 'Ateneo di Cagliari la laurea triennale per cui si presenta domanda per lo
svolgimento dellattivita di Tutor Buddy. Non possono partecipare alla selezione gli studenti che nell'AA. hanno optato per

un impegno didattico a tempo parziale.

Iscrizione

*leugviig;ri;igngini;@jivg ﬁ;;gm ricevuta iscrizipne all'iniziativ .|

Allegati

Effettuare I'upload degli allegati obbligatori per la partecipazione al bando.

o Non & presente alcun allegato.

@ Inserisci un nuovo allegato



