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Accedi a STARTS

Accedi ai servizi online di UniCa

Accedi con le tue credenziali a STARTS



Inserire le credenziali

Accedi a STARTS



Home STARTS

Per visualizzare il menù
clicca sul nome utente (in alto a destra)

In alternativa clicca su Menù e seleziona Dashboard



Accedi alla modulistica SPOL

3 - Selezionare Nuova richiesta

1- Dal menù laterale selezionare «Modulistica»

2- Selezionare «Modulistica SPOL»



Scorrere la lista e selezionare  «Lavoro 
autonomo»

Modulo 
Lavoro autonomo



<<<<

Modulo 
Lavoro autonomo
1 – Richiesta attivazione 
procedura per bando 
interno ed esterno

L’asterisco * indica le voci 
obbligatorie

Inserire il Punteggio titoli

Inserire il Punteggio colloquio

Elencare i titoli e il relativo punteggio. Es: 

Per richiedere ulteriori requisiti di 
ammissione:

Selezionare i requisiti di ammissione: dal menù a tendina
specificare le classi di laurea.



Modulo 
Lavoro autonomo
1 – Invio richiesta

Prima di inviare la richiesta cliccare su «dichiaro
di aver letto l’informativa privacy»

Tasto Invia

Inserire eventuali note

Il modulo compilato con successo viene
registrato ed è visualizzabile dalla Segreteria
Amministrativa

La somma dei punteggi dei titoli e del 
colloquio deve essere pari a 100

Clicca qui apre il pannello «Le mie
richieste» e permette di visionare lo
stato della pratica.



Modulo 
Lavoro autonomo
Esito richiesta

Una volta trasmessa la richiesta, è
possibile visualizzare lo stato in
«Le mie richieste».

Per visualizzare la richiesta trasmessa clicca
su «visualizza»

E’ possibile presentare un’ulteriore richiesta
cliccando su «duplicate»



Modulo 
Lavoro autonomo
2 – Approvazione della 
richiesta 
Riservato al responsabile 
amministrativo

Il responsabile amministrativo può
- Approvare la richiesta
- Non approvarla
- Richiedere delle integrazioni
- Inserire delle note 

Se approvata la richiesta passa allo stato
«Nomina della Commissione» da portare
in approvazione in CdD.



Modulo 
Lavoro autonomo
3 – Nomina Commissione

La Segreteria Amministrativa inserirà: 
- la data del CdD in cui è stato approvato 

l’avviso;
- la data di scadenza dell’avviso.

La richiesta passa allo stato Nominativi 
della Commissione



Modulo 
Lavoro autonomo
4 – Nominativi Commissione

Il Responsabile scientifico, scaduti i termini, 
dovrà inserire i nominativi dei docenti da 
proporre al CdD per la nomina della 
Commissione.
Cliccare su «Conferma i nominativi» e poi su 
«pagina seguente» e infine su «INVIA»

Presidentessa prof.ssa Xxxx xxxx
Componente Segretaria dott.ssa xxxx xxx
Componente dott. Xxx xxxx Xxxxxx
Supplente dott.Xxxx xxxxx



Modulo 
Lavoro autonomo
5 – Verifica dettagli
Riservato al Responsabile 
amministrativo
Chiusura pratica

Verificata e approvata dal Responsabile
Amministrativo la richiesta passa allo stato
«Chiuso»



Modulo
Lavoro autonomo
Contatti:

Le pratiche relative al processo «Lavoro Autonomo»:
Simona Sanna
Giorgia Diana

Per supporto tecnico:
Sergio Loi


