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Guida breve Modulistica 
SPOL
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https://starts.unica.it/ 



Accedi a STARTS

Accedi ai servizi online di UniCa

Accedi con le tue credenziali a STARTS



Inserire le credenziali

Accedi a STARTS



Home STARTS

Per visualizzare il menù
Clicca sul nome utente (in alto a destra)

In alternativa clicca su Menù e selezionare Dashboard



Accedi alla modulistica SPOL

3 - Selezionare Nuova richiesta

1- Dal menù laterale selezionare Modulistica

2- Selezionare Modulistica SPOL



Modulo 
Patrocinio dipartimento

Scorrere la lista e selezionare il 
modulo Patrocinio dipartimento



Modulo 
Patrocinio dipartimento
1 - Dati generali

Tipologia, Ambito, Modalità di 
partecipazione degli utenti 
all’iniziativa vanno selezionati dai 
menù a tendina.

Per gli allegati diversi dal 
programma dell’iniziativa o dalle 
bozze grafiche di comunicazione 
mettere flag su «Altro» e 
specificare la tipologia.

L’asterisco * indica le voci 
obbligatorie

La selezione della voce Altro va specificata

Inserire i dati richiesti nel modulo



Modulo 
Patrocinio dipartimento
1 - Dati generali
Allegati

Per inserire il programma dell’iniziativa e/o altri 
allegati clicca su «Aggiungi allegato»

Clicca su «scegli file» e poi su «carica»

1

2

3

Clicca su «salva» per confermare

Per inserire più allegati ripetere i passaggi



Modulo 
Patrocinio dipartimento
1 - Dati generali
Invio modulo

INVIA

Cliccare su «dichiaro di aver letto 
informativa privacy»

L’esito dell’invio verrà confermato 
dalla schermata di registrazione

Clicca qui apre il pannello «Le mie 
richieste» e permette di visionare 
lo stato della pratica.



Modulo 
Patrocinio dipartimento
Visualizzare la pratica

Per il riepilogo dei dati inseriti 
clicca su «visualizza»



Chiusura pratica

Approvata dal responsabile amministrativo 
la pratica passa allo stato di «Chiuso»



Modulo
Patrocinio dipartimento
Contatti:

Le pratiche relative al processo Patrocinio dipartimento sono gestite da:
- Giorgia Diana
- Paola Nigreddu
Per supporto tecnico:
- Sergio Loi


