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Accedi a STARTS

Accedi ai servizi online di UniCa

Accedi con le tue credenziali a STARTS



Inserire le credenziali

Accedi a STARTS



Home STARTS

Per visualizzare il menù
Clicca su nome utente (in alto a destra)

In alternativa clicca su Menù e selezionare Dashboard



Accedi alla modulistica SPOL

Selezionare Nuova richiesta

Dal menù laterale selezionare Modulistica

Selezionare Modulistica SPOL



Richiesta rimborso quota
associativa

Scorrere la lista e selezionare il
modulo «Richiesta rimborso quota

associativa»



Richiesta rimborso quota
associativa
1 «Richiesta rimborso»

Dati relativi alla Società/Associazione

Dichiarazioni di responsabilità

Allegati
Clicca  su « dichiarazione informativa privacy

Clicca su Invia

Indicare il codice UGOV del progetto sul quale dovrà
gravare la spesa (vedi file .xls)

Selezionare solo se si è il responsabile fondi

Al responsabile dei fondi arriverà una notifica per
confermare l’approvazione.

Se approvata, la pratica apparirà in stato «in attesa
di approvazione del responsabile amministrativo»

Se non si è il responsabile dei fondi indicare il nome
del responsabile: è sufficiente inserire l’inizio del

nome



L’esito dell’invio verrà confermato
dalla schermata di registrazione.

Il link Clicca qui apre il pannello
‘Le mie richieste’ e permette di
visionare lo stato della pratica.

‘visualizza’ apre il riepilogo dei
dati inseriti.

‘stampa’ genera un file in formato
pdf del modulo.

Richiesta rimborso quota
associativa
2 «Esito richiesta»



Richiesta rimborso quota
associativa
3 «Management»

Il responsabile amministrativo può
approvare, non approvare o richiedere

integrazioni. Approvata dal responsabile
amministrativo lo stato della pratica

passa a «Chiuso»

Il Responsabile scientifico può
approvare, non approvare o richiedere

integrazioni. Approvata dal responsabile
scientifico lo stato della pratica passa a

«in attesa di approvazione del
responsabile amministrativo»



Contatti:
Le pratiche relative al processo Richiesta di rimborso quota associativa sono gestite da:
Simona Sanna
Paola Nigreddu
Giorgia Diana

Per supporto tecnico:
Sergio Loi


