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Istruzioni per I'inserimento di un utente guest in un team di
Microsoft Teams




Dopo aver fatto il login, dalla sezione “Team” cliccare accanto al nome del Team all’interno del
quale si intende inserire I'utente guest per aprire il menu della gestione del Team
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Cliccare su “Gestisci il team” per accedere al pannello di gestione del team
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Nella scheda “Membri”, cliccare sul bottone “Aggiungi Membro”
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Nella schermata successiva digitare I'indirizzo e-mail
dell’'utente esterno che si vuole inserire all’'interno del

team.

Digitato I'indirizzo e-mail, cliccare su “Aggiungi” e poi
chiudere la finestra.

L'utente appena inserito come guest, ricevera una e-mail al proprio indirizzo di posta.



