Starts | Progetto STARTS

Starts é sinergia tra impresa e ricerca

Accelera il processo di trasformazione delle idee di innovazione e crea i modelli di business del futuro

Acquisti beni e servi
Guida breve Modulistica SPOR

Esplora la nostra community d'eccellenze

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfide aziendali e tecnologiche pit

https://starts.unica.it/

A cura di: SPOL Team

Mariano Porcu; Giorgia Diana; Sergio Loi; Paola Nigreddu e Efisio Schirru




Accedi a STARTS

Accesso ai servizi online

Esse3 (Studenti e docenti) WebMail UniCa - Amm.UniCa
e-Learning WebMail Studenti.UniCa
Servizi U-Gov Filesender GARR

IRIS Servizio Online Presenze
Titulus (Protocollo informatico) SA (back-office)

U-Sign (Web firma) STARTS

Accesso al portale

Username

Password

Studenti recupero password e nome utente
Personale (Docenti, TA, ecc.) recupero password
Personale (Dacenti, TA, ecc.) recupero nome utente

Accedi ai servizi online di UniCa

Accedi con le tue credenziali a STARTS




Accedi a STARTS

< C @ startsunicait/it w

Accedi

Inserire le credenziali

Inserisci le tue credenziali di accesso per entrare nell'area
riservata

Username/email *

© Inserisci lo username o I'email.

Password *

© Inserisci la password associata al tuo nome utente.

O Ricordami

Nessun account? Registrati ora

Password dimenticata?




Home STARTS

Per visualizzare il menu
Clic sul nome utente (in alto a destra)

£= unacAIr

Starts ‘ Progetto STARTS

Stary

Accelera il processo di ]

s & sinergia tra impresa e ricerca

hsformazione delle idee di innovazione e crea i modelli di business del futuro

© %000 kkkk@yyy.xx

Ricercatori Aziende

Esplora la nostra community d'eccellenlze

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfide azienddji e tecnologiche pid

complesse

acar

Starts | Progetto STARTS

Starts
v Progetto

< Dashboard >

Starts é sinergia tra impresa e ri

Accelerail processo di trasformazione delle idee di innovazione e crea i moc

In alternativa clic su Menu e selezionare Dashboard

Esplora la nostra community d'ecc

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfidk

complesse

Ricercatori ’




Accedi alla modulistica SPOL

Dal menu laterale selezionare Modulistica

& modificautente |

Dashboard M

4

Progetti

wmwvauw | Lab #

Pubblicai ioni &

$
-

Crea la tua domanda di innovazione e attira l'interesse di
ricercatori, esperti e potenziali collaboratori

&

| tuoi match settimanali

&

[
.
Q

¢

Grupgi
Docume nti
Agori

Ricerct e CREA LA TUA DOMANDA DI

INNOVAZIONE

Statisti. ‘1e

Hai servizi o know-how da offrire?

-
]

Modulistica

Graduatoria CREA LA TUA OFFERTA D'INNOVAZIONE

Fondazione di
Sardegna

14

Pubblicazioni

Gruppi

Documenti

Selezionare Modulistica SPOL

Agora

Ricerche

Nome

Modulistica SPOL

Statistiche

Modulistica

Nuova richiesta

Ricercatore
#" madifica profilo
& modifica utente

R

—

!

Selezionare Nuova richiesta

Nuova richiesta

Amministra richieste




Acquisto beni e servizi

Scorrere la lista e selezionare il modulo

Acquisto beni e servizi =

Dashboard [
Progetti 4
Innovation Lab #¥
Pubblicazioni &
Gruppi &
Documenti [
Agora .
Ricerche Q

Statistiche €%

Modulistica =&
=

Notifiche &

Esci [C g

e
\Vi{iE\r#=W Contenuti

In questa pagina viene mostra la lista di tutti i moduli che puoi inviare. Per compilare un modulo, &

sufficiente selezionare il modulo che vuoi compilare.

Titolo

Borsa di ricerca

Assegno di ricerca

Ricevimento studenti

Patrocinio dipartimento

Richiesta di rimborso quota associativa

Lavoro autonomo

Autorizzazione all'uso di beni fuori dalla struttura

Proposta di attribuzione della qualifica di cultore della materia

I Acquisto beni e servizi |

Tipo di contenuto
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica
Form modulistica

Form modulistica

Stato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Aggiornato

05/10/2021 - 12:32

05/10/2021 - 12:00

04/10/2021 - 10:19

26/04/2021 - 19:09

16/02/2021 - 11:03

07/01/2021 - 19:48

07/01/2021 - 19:39

21/12/2020 - 12:54

17/12/2020 - 13:23

Operazioni

|




Acquisto beni e servizi
1 - Generale

Selezionare il Motivo della richiesta

(La scelta pud essere multipla)

Acquisto beni e servizi

Home / Acquisto beni e servizi

(1
Generale

24

©

Progetto Beni o servizi
Motivo de"a'iChiesm—l Con asterisco le voci obbligatorie del modulo |
O Ricerca
6 Perché richiedi I'acquisto del bene/servizio?
O Didattica

U Funzionamento della struttura

O Attivita commerciale

PAGINA SEGUENTE >

0

Allegati




Acquisto beni e servizi

2 - Progetto

Indicare il codice UGOV del progetto sul quale dovra
gravare la spesa (vedi file .xls)

Acquisto beni e servizi

Home / Acquisto beni e servizi

o -0 © o
Generale w Beni o servizi Allegati

Codice/i progetto/i UGOV *

Selezionare solo se si e il responsabile
fondi

Se non si e il responsabile dei fondi
indicare il nome del responsabile: e
sufficiente inserire l'inizio del nome

o Indica il codice/i progetto/i UGOV sul quale gravera la spesa.

O Seleziona se sei il responsabile dei fondi

Responsabile dei fondi/scientifico *

@ |Indica il responsabile scientifico.

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >

Al responsabile dei fondi arrivera una

notifica per confermare I'approvazione.

Se approvata, la pratica apparira in
stato «in attesa di approvazione del
responsabile amministrativo»

Acquisto beni e servizi




Acquisto beni e servizi
3 — Beni o servizi

Seleziona «Richiedi...» e appariranno le

Home / Acquisto beni e servizi

o Y /3\ o

\ 4

Generale Progetto w Allegati

Richiedi bene/servizio

Richiedi servizio catering

Richiedi servizio linguistico Enago
Richiedi servizio linguistico

Richiedi servizio di stampa e pubblicazione

sezioni con le informazioni da inserire

Se il bene e infungibile, in quanto unico a garantire il
soddisfacimento del bisogno, & necessario specificare il
perché

A 4

Selezionare se il bene/servizio richiesto & infungibile

@ Un bene o servizio & infungibile quando & I'unico che garantisce il
soddisfacimento di un certo bisogno.

Selezionare se il bene/servizio richiesto & soggetto a vincolo di
esclusivita
@ Lesclusiva attiene all'esistenza di privative industriali, secondo cui solo
il titolare di un diritto di esclusiva (brevetto) pud sfruttare
economicamente un certo prodotto o servizio.
Allegare dichiarazione di esclusivita del fornitore.

Se il bene & soggetto a vincolo di esclusivita, in quanto il
produttore ha conferito il diritto di vendita ad un solo
rivenditore italiano o estero o ha brevettato il prodotto e ne
possiede licenza, & necessario allegare I'attestazione di
esclusivita rilasciata dal fornitore

A 4

Note

Data richiesta servizi . .
s st sene Data automatica gestita dal server

12/10/2021

Dichiaro di aver letto I'informativa privacy

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >

Inserire eventuali Note

Seleziona dopo aver letto I'informativa sulla privacy

@ Seierionare se il bene/servizio ichiesto & infungbie

Fomaore

(@ e s nka  nme det formtore aegare deharaione & exchsnith el

Motiviper cui i bene & infungiile *

usiv

(@ e i sca  name det formtore alegare Gchirazione & eschsith el
famecre

Motivazioni vincolo eschisiith *




Acquisto beni e servizi
3 — Beni o servizi

Bene/servizio

N

Richiedi bene/servizio

O Richiedi servizio catering

O Richiedi servizio linguistico Enago

O Richiedi servizio linguistico

Acquisto beni e servizi

Home / Acquisto beni e servizi

o 2 © 0

Generale Progetto Beni o servizi Allegati

O Richiedi servizio di stampa e pubblicazione

Si possono inserire le richieste di

A 4

Richiedi bene/servizio

Nota: la compilazione del bene da inventariare é di pertinenza del responsabile amministrativo.

pil «beni/servizi»

A 4

Bene/servizio *

T DT E Caratteristiche tecniche dettagliate  Prezzo unitario presunto al netto  Bene da
* dilvA* inventariare

¢

o Prezzo unitario presunto al netto di IVA: se I'importo € decimale, separare le cifre decimali con un punto.

—|

Aggiungi + o elimina — di
ulteriori «bene/servizio»

Riservato al responsabile amministrativo




Acquisto beni e servizi
3 — Beni o servizi

Servizio di catering

Richiedi servizio catering
Servizio catering *
Prezzo unitario presunto
Data evento * Luogo evento * N. persone * Tipologia * R -
netto di IVA
O Richiedi bene/servizio
217102021 O lez £ dd chshhshs 120 Pop ges defisht 500,00
< Richiedi servizio catering o * - ' @
O Richiedi servizio linguistico Enago
Inserimento + o
O Richiedi servizio linguistico eliminazione - di ulteriori
«servizio catering»
O Richiedi servizio di stampa e pubblicazione @ Prezzo unitario presunto al netto di IVA: se Importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto. |

Si possono inserire le richieste di
piu «servizi catering»




Acquisto beni e servizi
3 — Beni o servizi

Servizio linguistico Enago

Clicca su «Calcola preventivo» e verifica, sulla base
del servizio necessario, il costo

o . B Richied servizio inguistico Enago
O Richiedi bene/servizio

izio linguestico Enago *

Proeree—

(

Richiedi servizio catering

Richiedi servizio linguistico Enago

Trols artcolo * Norte rasta volase © Proces uritanrs prevants al netto & VA *
O Richiedi servizio linguistico

O Richiedi servizio di stampa e pubblicazione

@ oo siconiar o

Professional Native-English,
PhD Editors with an Average
Experience of 19.4+ Years

SUBMIT NOW

be a complicated process, but Enago can s
o enhance your chane
journey and ensure that your manuscript adhere:

Enago's end-to+

Free tips and resources
on writing and publishing

ity editing by native English-
stage of your publication

d by
Getting

Cliccando su «Attivazione servizio» o su &SUBMIT NOW»

@ university.enago.cony

Universita di Cagliari  fficial Enago Porfpl for University Of Cagliari

EDITING QUOTATION

ed with * are m:

si aprira la pagina «EDITING QUOTATION»

Choose a Plan




Acquisto beni e servizi
3 — Beni o servizi

Servizio linguistico
Servizio di stampa e pubblicazione

Un esempio di selezione di piu
servizi contemporaneamente

O Richiedi bene/servizio

O Richiedi servizio catering

O Richiedi servizio linguistico Enago

Richiedi servizio linguistico

Richiedi servizio di stampa e pubblicazione

v

Richiedi servizio linguistico

Servizio linguistico *
: Slosma ristalvoiomn * Fomitore * mummmum
F 000K
) PO
© Compilare parte beni infungibil.
Prezzo unitario presunto al netto & IVA: se Importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto.
Richiedi servizio di stampa e pubblicazione
Servizio di stampa e pubblicazione *
dellopera Prezzo presunto al
’:. . Autore/autori * Caratteristiche * () Fornitore * Sepiplommere
-
1 Kkkoooe yyyy hhh xxx
+ R F0O0OKK 0O 34 ‘+ “..

o Compilare parte beni infungibili.
Prezzo presunto al netto di IVA se dovuta: se Mimporto & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

Qelezlomm se il bene/servizio richiesto & infungibile

@ Un bene o servizio & infungibile quando & Funico che garantisce il

soddisfacimento di un certo bisogno.




Acquisto beni e servizi

3 — Beni o servizi
Informativa privacy

Note

Data richiesta servizio

18/10/2021

Dichiaro di aver letto I'informativa privacy

< PAGINA PRECEDENTE

‘ Andare alla «PAGINA SEGUENTE>»

Leggere I'informativa prima di spuntare la dichiarazione




Acquisto beni e servizi

4 — Allegati

Acquisto beni e servizi

Home / Acquisto beni e servizi

1 2, © 0
Inserire tramite «upload» eventuali allegati. Generale Progetto Beni o servizi Allegati

Allegati

Es: dichiarazione esclusivita del fornitore. [

o Se & prevista, inserire qui la dichiarazione esclusivita fornitore.
Aggiungi allegato

&
@
®

Clic su «INVIA»
< PAGINA PRECEDENTE o .
per inviare la pratica




Acquisto beni e servizi

5- «Stato pratica»

|— Andare su «Le mie richieste» per visionare lo stato della pratica.

Le mierichieste AN ldZ51]

Visualizza1-1di1

Modulo
Acquisto beni e servizi — a
Data di creazione (da) A
da i m
[ Latuarichiesta & stata registrata e sara presa in carico dai nostri operatri. Clicca qui per J
visionare lo stato della pratica.
o # Modulo Data di creazione Inviato da Stato Azione
E' stata aggiunta una nuova sottomissione a Acquisto beni e servizi.
304 Acquisto beni e Mar, 19/10/2021 - XXXXX In attesa di approvazione del responsabile visualizza
servizi 09:16 amministrativo

In questa sezione viene mostrato I'elenco delle richieste che hai inviato. Lo stato indica lo stato corrente

. R . . della pratica. Le azioni che puoi fare su ogni singola pratica sono:
La p ratica e stata correttamente Inserita ® visualizza: permette di visualizzare la pratica in una forma tabellare. La pagina ti permette di accedere

gli eventuali allegati.
* modifica: consente di modificare la pratica. La modifica & disponibile soltanto se la pratica si trova in
uno stato modificabile.

® stampa: permette di generare una stampa PDF della pratica. La stampa é disponibile soltanto se la
pratica si trova nello stato chiuso.




Acquisto beni e servizi
5- «Stato pratica»

Amministra richieste

Visualizza 1 - 25

Nuova richiesta

Modulo Stato corrente

= Qualsiasi ~

Data di creazione (da) A

da a

Inviato da

L Modulo Data di creazione Inviato da Stato Azione

= visualizza
Lun, 25/10*™"™ Y n attesa di inserimento della data di
L23 Acquisto beni e servizi R (X -
0595 icezione stimata
maodifica

Quando la pratica si trova nello stato «in attesa di inserimento della data stimata» la
Segreteria ha approvato I'acquisto del bene/servizio




Acquisto beni e servizi

5- «Stato pratica»

Il Responsabile amministrativo inserisce:

[ Stato: In attesa di inserimento della data di ricezione stimata

La data di ricezione stimata del bene

La data di ricezione del bene

Generale  Progetto Benio  Manage... Stima Ricezione Conform... Approva. Allegati
servizi ricezione e chiusura
| Data ricezione stimata
28/10/2021 =}

Dichiaro di aver inserito la data di ricezione stimata

A 4

Visualizza1-1di1
Il richiedente vedra il nuovo Modulo

stato nella sua richiesta - Qualsasi -
Data di creazione (da) A

da

£ Modulo Data di creazione

L1 124 © O 154 G

Acquisto beni e Mar, 19/10/2021 -

servizi 0316

394

Inviato da

XXXXX

Le mierichieste IANINHISERGES B TEGGIESE

Stato

In attesa di inserimento della data di ricezione

Azione

visualizza

Generale  Progetto Benio Manage... Stima

servizi

ricezione

Data ricezione bene/servizio

19/10/2021

Dichiaro che il bene/servizio & stato ricevuto

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >

@

Ricezione Conform.

@, 9, Il richiedente vedra il
Approva Allegati
e chiusura . ——— > nuovo stato della sua
richiesta
&)




Acquisto beni e servizi
6- «In attesa del bene/servizio»

Le mie richieste ‘ Amministra richieste ‘
Misualizza 1 - 25
Modulo Stato corrente
- Qualsiasi - -
Data di creazione (da) A
da a
nviato da
# Modulo Data di creazione Inviato da Stato Azione
visualizza )<
423 Acquisto beni e servizi ;:n;‘fb”(JfJuz] .
) modifica
uando la pratica si trova nello stato «in attesa del . . . 3 e e
Q bene/ P o la S toria h dut Cliccando su «visualizza» e possibile verificare
n rvizio» r ri rovv . . : . .
ene/se 0 a”'eg e.e a ha provveaduto la data in cui verra consegnato il bene o reso il
all’acquisto servizio




Acquisto beni e servizi
6- «In attesa del bene/servizio»

XXXX XXX==XXXX

YYYY YyYy

Si

Prezzo
Caratteristiche  unitario B
Quantith Descrizione tecniche presunto L
A
1000 No
No
No
No
No

Sederionare se il bene/servizio richiesto &
nfungibie

Selezionare se il bene/servizio richiesto & soggetto No
a vincolo di escheshith
Note:

Data richéesta servizic 251072021

512021

Dichiaro di aver inserito la data di ricezione stimata 7]

Da «visualizza» e possibile vedere un
riepilogo dell’istanza presentata




Acquisto beni e servizi
7- «Conformita»

Una volta ricevuto il bene/servizio &
necessario accedere su STARTS
«Amministra richieste» e dichiararne la
conformita cliccando su «modifica»

Amministra richieste

Kicercatore
# modifica profilo
#" madifica utente

H

—
Le mie richieste ’ Amministra richieste [ENVGIVERGIES e
Visuglizza 1 - 25
Modulp Stato corrente
- Quplsiasi - v ‘ ‘
Data qi creazione (da) A
l
da a
Inviato da
# Modulo Data di creazione Inviato da Stato Azione
= visualizza
304 Acquisto beni e Mar, 19/10/2021 - YOOOK In attesa di conformita da parte del

servizi

09:16 richiedente




Acquisto beni e servizi
7- «Conformita»

Conformita

»| & |nserisci dichiarazione conformita

Conformita

Inserisci dichiarazione conformita

A

Dichiaro che il bene ricevuto & conforme

Data dichiarazione conformita *

ga/mm/aaaa

Cliccare su «inserisci dichiarazione
conformita» e premere salva

Se il bene/servizio € conforme cliccare su
«dichiaro che il bene ricevuto e
conforme» inserendo la data




Acquisto beni e servizi

7- «Conformita»

— Se il bene/servizio ricevuto non & conforme & obbligatorio indicarne le motivazioni

[ Stato: In attesa di conformita da parte del richiedente

o

Conformita

! Inserisci dichiarazione conformita

O Dichiaro che il bene ricevuto & conforme

Motivazioni della non conformita *

A 4

Data dichiarazione conformita

gg/mm/saaaa




Acquisto beni e servizi

8- «Chiusura pratica»

‘ Le mie richieste ‘ Amministra richieste

Visualizza1-14di 1

Modulo
‘ - Qualsiasi - v ‘
Data di creazione (da) A
‘ da ‘ ‘ a ‘ CERCA
# Modulo Data di creazione Inviato da Stato

Acquisto beni e Mar, 19/10/2021 -
394 . XOOOOEXXXX Chiuso
servizi

A

La segreteria procedera al pagamento
della fattura e alla chiusura della pratica




Contatti:

Le pratiche relative al processo acquisti sono gestite da:
Giorgia Diana (RUP)
Efisio Schirru

Per supporto tecnico:
Sergio Loi




