Starts | Progetto STARTS

Starts é sinergia tra impresa e ricerca

Accelera Il processo di trasformazione delle idee di innovazione e crea i modelli di business del futuro

Missioni
Guida breve Modulistica SPON

Esplora la nostra community d'eccellenze

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfide aziendali e tecnologiche piu

https://starts.unica.it/
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Accedi a STARTS

Accesso ai servizi online

Esse3 (Studenti e docenti)
e-Learning

Servizi U-Gov

IRIS

Titulus (Protocollo informatico)

U-Sign (Web firma)

Accesso al portale
Username

Password

Studenti recupero password e nome utente
Personale (Docenti, TA, ecc.) recupero password
Personale (Docenti, TA, ecc.) recupero nome utente

WebMail UniCa - Amm.UniCa
WebMail Studenti.UniCa
Filesender GARR
Servizio Online Presenze

SA (back-office)
STARTS

Accedi ai servizi online di UniCa

Accedi con le tue credenziali a STARTS




Accedi a STARTS

& & & starts.unica.it/it B

Accedi

Inserire le credenziali

Inserisci le tue credenziali di accesso per entrare nell'area
riservata

Username/email *

© Inserisci lo username o I'email.

Password *

© Inserisci la password associata al tuo nome utente.

O Ricordami

Nessun account? Registrati ora

Password dimenticata?




Home STARTS

Per visualizzare il menu
Clic sul nome utente (in alto a destra)

9 UnCAIT

Starts

Progetto STARTS

Star

Accelera il processo dit

s & sinergia tra impresa e ricerca

asformazione delle idee di innovazione e crea i modelli di business del futuro

Esplora la nostra community d'eccellefize

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfide azienddji e tecnologiche pit

Ricercatori Aziende

complesse

umcATT

Starts

Progetto STARTS

Starts
v Progetto

< Dashboard >

Starts & sinergia tra impresa e ri

Accelera il processa di trasformazione delle idee di innovazione e crea i moc

In alternativa clic su Menu e selezionare Dashboard

Esplora la nostra community d'ecc

Starts Agora combina scienza e mentalita imprenditoriale, per risolvere le sfide

complesse

Ricercatori F




Accedi alla modulistica SPOL

Dal menu laterale selezionare Modulistica

Dashboard (@

Progetti <A

Pubblicazioni &

Gruppi

Selezionare Modulistica SPOL pociment

Agora
Ricerche
Statistiche

Modulistica

Innovation Lab #

Pubblicazoni B
Grupp
Docume 1ti
Agora
Ricerch2
Statistic ‘2

Modulistica

CREA LA TUA DOMANDA DI
INNOVAZIONE

Hai servizi o know-how da offrire?

$
=

Crea la tua domanda di innovazione e attira I'interesse di
ricercatori, esperti e potenziali collaboratori

CREA LA TUA OFFERTA D'INNOVAZIONE

# modifica Utente. e

R

| tuoi match settimanali

Nuova richiesta

Nome

Modulistica SPOL

Amministra richieste

Nuova richiesta

Ricercatore
#° modifica profilo
& modifica utente

T—

Selezionare Nuova richiesta




Missioni

Scorrere la lista e selezionare il
modulo Missioni

Dashboard
Progetti
Innovation Lab
Documenti
Agora
Ricerche
Notizie

Modulistica

Notif che

Es:i

Titolo

Lavoro autonomo

Borsa di ricerca

Assegno di ricerca

Ricevimento studenti

Patrocinio dipartimento

Richiesta di rimborso quota associativa

Autorizzazione all'uso di beni fuori dalla struttura

Proposta di attribuzione della qualifica di cultore della materia

Acquisto beni e servizi

Missioni

Convggni

Accesso personale esterno

Tipo di contenuto

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Form modulistica

Stato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Pubblicato

Aggiornato

19/10/2021 - 10:35

19/10/2021 - 10:29

05/10/2021 - 12:00

04/10/2021 - 10:19

26/04/2021 - 19:09

16/02/2021 - 11:03

07/01/2021 - 15:39

21/12/2020- 12:54

17/12/2020-13:23

14/12/2020 - 13:13

14/12/2020 - 13:06

14/12/2020- 12:50




Mission|
1 — Autorizzazione a compiere
la missione

Descrivere 'oggetto della Missione ———— ]

Missioni

Autorizzazione a compiere la missione

Data inizio missione

la data di inizio missione viene inserita dal sistema

12/11/2021

QOrario inizio mission( ) <

- Q@

->| Oggetto della missione *

Con l'asterisco le voci obbligatorie del modulo

Selezionare dal menu a tendina la
tipologia attivita (istituzionale o
commerciale)

Inserire Localita, Itinerario e Durata della missione

Tipologia attivita *

- Scegliere -

- Scegliere -

Istituzionale
Commerciale

Localita in cui si effettua la missione *

Itinerario *

La durata della missione & prevista in giorni *

o]

@ Localitain cui si effettua la missione

o Inserisci itinerario: es. Cagliari-Fiumicino-Verona-Cagliari

o Indicare la durata della missione (in giorni).




Missioni

1 — Autorizzazione a compiere
la missione

Tipologia del mezzo

Se si selezionano le voci «Straordinario» o
«Ordinario e straordinario» a fine pagina

Tipologia mezzo *

- Scegliere - (~ >:

Ordinario
Straordinario
Ordinario e straordinario

0 ® Mezzi ordinari:

o iltreno;

o lanave;

o l'aereo;

© imezzi di trasporto urbano;

© il taxi per il collegamento del luogo di missione con

I'aeroporto (andata e ritorno) e per spostamenti nella citta. In
ogni caso l'utilizzo del taxi deve essere giustificato da motivi
di celerita ed urgenza in rapporto all'utilizzo dei mezzi
pubblici. Per le missioni all'estero I'uso del taxi in area urbana
della localita di missione & ammessa nel limite giornaliero di
€ 25,00.
® Mezzi straordinari quelli per il cui uso & necessario essere
preventivamente autorizzati:

© il mezzo proprio;

o |mezzi del’Amministrazione (quando non usati per
rappresentanza);

o imezzi noleggiati (in assenza di alternative o se
economicamente pidl convenienti);

o il taxi per tragitti diversi da aeroporto al luogo della missione.

del modulo va scelto il mezzo, la
motivazione della richiesta del mezzo
straordinario e la motivazione dell’esigenza

{ Mezzo straordinario * |

O Mezzo proprio

O Mezzi dell'amministrazione (se non usati per rappresentanza)

O Taxi

| Miotivazione richiesta mezzo straordinario *

O Auto noleggio (in assenza di alternative o se economicamente pill convenienti) alternative o se economicamente pill convenienti

- Scegliere -

- Scegliere -

Indisponibilitd di mezzi dell' Amministrazione
Esigenza di effettuare nello stesso giorno trasferimenti in pili sedi

Maggiore convenienza economica per 'Amministrazione

Necessita di raggiungere il luogo di missione/rientrare in sede con motivata urgenza
Assenza di mezzi di linea pubblici o incanciliabilita degli orari di tali mezzi con lo svolgimento della missione

Esigenza di traspartare materiale scientifico facilmente deteriorabile, pesante e/o ingombrante

I Motivare I'esigenza * |




Missioni
1 — Autorizzazione a compiere
la missione

Selezionare solo se si e il responsabile
fondi

Se non si e il responsabile dei fondi
indicare il nome del responsabile: €
sufficiente inserire I'inizio del nome, il
completamento & automatico

Al responsabile dei fondi arrivera una
notifica per confermare l'approvazione.

Se approvata, la pratica apparira in
stato «in attesa di approvazione del
responsabile amministrativo»

Spesa presunta *

o Inserire l'importo in euro. Se l'importo & decimale, separare le cifre
decimali con un punto.

Codice progetto UGOV *

O Seleziona se sei il responsabile dei fondi

Responsabile dei fondi/scientifico *

O Richiedi anticipo missione
o Selezionare se & richiesto un anticipo per la missione.

Note

Data compilazione

12/11/2021

Seleziona dopo aver letto I'informativa sulla privacy

d

) Dichiaro di aver letto l'informativa privacy |




Missioni
1 — Autorizzazione a compiere

la missione
Richiesta anticipo missione

In caso di richiesta di anticipo della
missione compilare obbligatoriamente

il modulo cliccando sul flag «Richiedi
anticipo missione»

U'anticipo della missione richiede la
compilazione obbligatoria dei seguenti
campi: Anticipo, Spese viaggio,

obbligatoria

Richiedi anticipo missione

Note

Data compilazione

12/11/2021

Anticipazione missione *

o Selezionare se & richiesto un anticipo per la misgione.

o Lanticipo missione pud essere al massimo il 75% del trattamento
ivo spettante per la missione da richiedere almeno 15 giorni

Le spese presunte previste sono cosi ripartite

\ 4

Albergo, Pasti. La Quota di iscrizione al
congresso e le Note sono facoltative.

Se viene inserita la Quota di iscrizione

al congresso e necessario dichiarare che

non e comprensiva di vito e alloggio.

facoltativa\

Spese viaggio *

Albergo

Pasti *

Quota di iscrizione al congresso

prima dall'inizio della missione.

o Se l'importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

o Personale docente e ricercatore, funzionari e dipendenti di altre
universita, borsisti, dottorandi, assegnisti, specializzandi possona
alloggiare in hotel, in camera singola, max & stelle;

Persanale tecnico amministrativo categorie B e C possono alloggiare, in
camera singola, in hotel max 3 stelle,
Se l'importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

o Personale docente e dirigenti massimo € 65.00 al giorno (1 0 2 ricevute)
Personale non docente e non dipendente € 50.00 al giorno {102
ricevute)

P e

ind§ Quota diiscrizione al congresso

20

@ Se limporto & decimale, separare le ciffe decimali con un punto

Sell
o O 1l fottoscritto dichiara inoltre che la quota di iscrizione al Congresso di cui sopra non & comprensiva di vitto e alloggio. *
=

ot

O Dichiaro di aver letto Informativa privacy




Missioni
1 — Autorizzazione a compiere
la missione

Modulo di autorizzazione a compiere la
missione completo di richiesta anticipo e
utilizzo mezzo straordinario

Dichiarazione lettura informativa privacy e Tasto

Missioni

Data inizio missione *

2021

Oraria inizio missione *

0:37 @

(Oggetto della missione *

Tipologia attivita *

jonale

Localitd in cui si effettua la missione

Roma

La durata della missiane & prevista in glorni *

3

Tipologia mezzo *

ord

Spesa presunta *

Codice progetto UGOV *

Seleziona se sei il responsabile dei fondi

Responsabile dei fondi/scientifico *

Richiedi anticipo missione

Autorizzazione a compiere la missione

(@ Localta in cuisieffettua la missiane:

@ \ndicare la durata della missione i giomil.

@ * Memiordinai

iltrena;
lanave;
lareq;
imezzi di trasporto urbano;
il tai per il collegas

o el luoga 8

inerario: es. Caghari- Fumicing-Verona-Caghari

issiong con

Insi parto i eura. Se [¥mport
ecimall con un punte.

@ Selezionare se & richiesto un anticipo per la missione.

Note

Note generali riguardanti il modulo Missioni

Data compitazione

invio richiesta

segue

Anticipazione missione *

Le spese presunte previste sono cosi ripartite
Spese viaggio *
1460
Albergo *
120
Pasti *
70
Quota diiscrizione al congresso
20

Il sottoscritto dichiara inoltre che la quota di iscrizione al Congresso di cui sopra non & comprensiva di vitto e alloggio.

@ Lanticpomissiane pud essere al massimoil 75% del trattamento
complessivo spettante per la missione da richiedere almeno 15 giorni
prima dallinizio della missione

@ Sel'importo decimale, separare e cifre decimali con un punte.

o I altre
Universita, borsisti, dottorand, assegnisti, specializzandi possono
alloggiare in hotel, in camera singola, max 4 stelle;

Personale tecnico amministrativo categorie B e C possono alloggiare, in
camera singola, in hotel max 3 stelle.
Sellimporto & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

@ Persenale docente e dirigenti massimo € 65.00 al gioro (1 o 2 ricevute)
Personale non docente e non dipendente €50.00 al giomo (102
riceute)

Per le missioni di durata compresa tra le & & le 8 ore gl importi sopra
indicati devano essere ridotti della meta.
Sellimporto & decimale, separare le ciffe decimali con un punto.

@ Selimporto & decimale, separare e cifre decimali con un punto.

INote

Note riguardanti I’Anticipo missione

angas

Mezzo straordinario *

O Mezzo proj

Auto noleggio (in assenza dialternative o se economicamente pit
O Mezzi dell'amministrazione (se non usati per rappresentanza)

Taxi

Maotivazione richiesta mezzo straordinario *

Necessita di raggiungere il luogo di missione/rientrare in sede con motivata urgenzy

S S
Lorem ipsum dolor sit amet <\'

L
<
S

) 4

Dichiaro di aver letto l'informativa privacy




Missioni
Registrazione della richiesta di

Autorizzazione a compiere la
missione

U'esito dell’invio verra confermato
dalla schermata di registrazione.

Il link Clicca qui apre il pannello
«Le mie richieste» e permette di
visionare lo stato della pratica.

Le mie richieste P i F’

# modifica utente

Le mie richieste |IARINTE (e Raldall= RN TGIVET S e

Visualizza1-8di8

Modulo
- Qualsiasi - v
Data di creazione (da) A
* Modulo Data di creazione Inviato da
492 Mission Lun, 15/11/2021 1 In attesa di approvazione del responsabile
Vissioni bt
e 1330 Utenteiutente amminstrativo

Missioni

37
[ Latuarichiesta & stata registrata e sara presa in carico dai nostri operafori. Clicca qui ;:L
visionare lo stato della pratica.

E' stata aggiunta una nuova sottomissione a Missioni

«visualizza) apre il riepilogo dei

dati inseriti.

@genera un file in
formato pdf del modulo.

Missioni: Submission #

The Table page displays a submiéssion’s general information and data using tabular kayout.

B4 Stato: In attesa di approvazione del responsabile amministrativo

utente utente

Aers
- K
Quota di iscrizione al congresso. 20

i sottoscrittn dichiara inoltre che la quota di




Missioni
2 — Verifica autorizzazione
Riservato al responsabile amministrativo

@ 2 © 0

Autorizzazione a Verifica autorizzazione Liquidazione e rimborso Verifica liquidazione e

compiere la missione rimborso

Stato corrente della pratica: In attesa di approvazione del responsabile amministrativq

O Approvata dal responsabile fondi/scientifica
O Non approvata dal responsabile fondi/scientifico

O 1l responsabile fondi/scientifico dichiara che sona richieste integrazioni

Note del respansabile fondi/scientifico

o dalr i ini ivo

Il responsabile amministrativo
puo:

- approvare;

- non approvare;

O Non

pp dal responsabile

O 1l responsabile amministrativo dichiara che sono richieste integrazioni

Note del responsabile amministrativo

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >

Se la missione grava su fondi non propri
sara presente il flag «Approvata dal
responsabile fondi/scientifico

Autorizzazione a Verifica autorizzazione Liquidazione e rimborso Verifica liquidazione e
compiere la missione rimborso

Stato corrente della pratica: In attesa di approvazione del responsabile amministrativo

Apprpvata dal responsabile fondi/scientifico

Ote del responsabile fondi/scientifico

o dal

O Non approvata dal responsabile amministrativo

O 1I responsabile amministrativo dichiara che sono richieste integrazioni

Note del responsabile amministrativo

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >




Mission|

Lo ‘Stato’ della pratica e visibile nella
pagina Le mie richieste .

Stato della pratica

A 4

e mie richieste e on )

—

N

INGINGIESGE  Amministra richieste | Nuova richiesta

. . . Visualizza1-8di8
Approvata la richiesta la pratica passa Mot
allo stato «Richiesta liquidazione e —_— : :
rimborso»

B Modulo }-udm Imdato da Agione
>

Cliccare su «compila» per richiedere la | et - e
liquidazione e rimborso della missione o e




Missioni
3 — Liquidazione e rimborso
compila

Cliccare su «Liquidazione e rimborso» e inserire
flag sulla casella «Richiedi liquidazione e
rimborso», in alternativa andare a fondo pagina
e premere sul pulsante Pagina seguente e
proseguire fino al pannello «Liquidazione e
rimborso»

B st scleppic e mnienca d aftermatier o sconomicamnte pul orvensent] afteativr o i econamicaTene pi o

Mrs el meminiaLrarions {48 non Lna per reoreetanrd
hoiariong Hchass mans strardinaa

hctreary Drpenes ~

-

-

[ Stato: Richiesta liguidazione e rimborso =

Clic

e N

Liquidazione e rimborso

Autorizzazione a

Verifica autorizzazione

Verifica liquidazione e

compiere la missione rimborso

> ( )Rithiedi liquidazione e rimborso

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >

Verifica autorizzazione  Liquidazione e rimbors: Verifica liquidazione e
imbor:
Stato corrente della pratica: Richiesta liquidazione e rimbarso

Agprovata dal responsabile fandi/scientiico

Non approvata dal responsabile fondi/scientifico

© Agprovata dal responsabile amministrativo

Nate del respansabile amministrativo

< PAGINA PRECEDENTE

[ Stato: Richiesta liquidazione e rimborso

Autorizzazione a
compiere la missione

rimborso

O Richiedi liquidazione e rimborso

< PAGINA PRECEDENTE PPAGINA SEGUENTE >

erifica liquidazione e




Missioni
3 — Liquidazione e rimborso
Quadro generale

compierg la missione
y

Richiedi liquidazione e rimborso

O Spese di viaggio

O Spese alloggio

Elenco delle o
voci di spesa T—

= Altre spese

[ Stato: Richiesta liquidazione e rimborso .
Inserimento salvato. Puoi tornare al form pil tardi i valori attualmente inseriti saranno recuperati.
Autarizzazione a Verifica autorizzazione Liquidazione e rimborso Verifica liquidazione e

rimborso

Luogo di residenza *

Indirizzo *

Missione effettuata su autorizzazione di *

@ Inserine nominativo del direttore o altro soggetto che ha autorizzato la
missione.

Giormoa di partenza dal luogo di residenza *

ga/mm asea fu}

Ora di partenza dal luogo di residenza *
[

e

‘Giomoa di arrivo nel luogo di residenza *

Informazioni generali

| ggrmmeasea a

(Ora di arrivo nel luogo di residenza *

o]

Tipologia allegati *

O Attestato di ipazione o dichiarazione atto di notorieta (abbligatorio allegarlo)

O Elenco documentazione in originale

Allegati *
@ Siprega di allegare tutte le ricevute per le qualisi richiede il imborso. La
segreteria verifichera tutta la documentazione allegata ma provvedera
& BE alla a seguito della ric gli scontrini e ricevute in

originale. Qualora le ricevute fossero solo di tipo elettronico non &
necessaria la consegna.
Aggiungi allegato

Eventuali osservazioni

MN.B. Non verra effettuato il imborso delle spese missione fino a quando la, eventuale, documentazione in
originale non viene consegnata in Segreteria.
Dichiaro di aver compilato la dichiarazione di liquidazione e rimborso

Dichiaro di aver letto l'informativa privacy *
Data compilazione *
ag/11/2021 fu

< PAGINA PRECEDENTE PAGINA SEGUENTE >




Missioni = _— —
3 -_— I_l q u | d a Z | O n e e r‘l m b O rSO Cofﬂu;z:zfziciz:ijm \Verifica autorizzazione Liquidazione e rimborso Verlflcir:;qbu;l::c?\onc c
S p e S e d i Vi a gg i O Richiedi liquidazione e rimborso

Spese di viaggio

Spese di viaggio

Itinerarinda  Itinerarioa Mezzo Imparto
Data * Ora* Valuta * Importo *
= = © ] adoperato * mpa finale *
11/11/2021 | 07:30 Cagliari Roma Aereo EUR ~ 70 70

Mettendo flag M Spese di viaggio si apre la relativa tabella gz Offfex 0 fam [(faga [Haee |l ar ]

4 Stato: Richiesta liquidazione e rimborso 2 12021 09:25 Fiumicino 0000 Tax EUR v 25 25

Inserimento salvato. Puoi tornare al form pit tardi i valori attualmefte inseriti saranno recuperati.

1271172021 ] 11:00 KK kekekehekeke Auto noleg EUR A 35 135

1 24 ©

Autorizzazione a Verifica autorizzazione Liquidazione ¢ rimborso Verifica

ompiere la missione rimborso @ Selimporto & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

Richiedi liquidazione e rimborso

Totale spese di viaggio

/\
Spesedi%

& 1371142021 D 17:00 kkkkk Fiumicing Tax: EUR ~ 25 25 C :

Il Totale spese di viaggio compare sulla barra rossa Pulsanti + e — per aggiungere o eliminare righe alla tabella




. . . Autorizzazione a Verifica autorizzazione Liquidazione e rimborso Verifica liquidazione e
M | S S | O n I compiere la missione rimborso
Richiedi liquidazione e rimborso
Spese di viaggio Spese di viaggio
Spese di viaggio Spese di viaggio *
Itinerario da Itinerario a Mezzo Importo
Data * Ora* 5 o Valuta * Importo * Mezzo
adoperato * finale *
o Data * Ora* IEnerarIuda It;heraﬂua adoperato Valuta * Importo * IF:::T*D
"
H . . H 11/11/2021 [m] 07:30 Cagliari Roma Aerea EUR v 70 70
Per aggiungere spese di viaggio cliccare - oS
11/11/2021 (m] 07:30 Cagliari Roma Aereo EUR w 70 70
sul segno + + DE
g 1372020 [m] 18:30 Roma Cagliari Rerea EUR v 70 *
1141172021 B 09:25 @ Fiumicing M Taxi EUR hd 25 25 -
11/11/2021 [m] 09:25 Fiumicino 30000¢ Taxi EUR ~ 25 5
+ P =
L o B 11:00 Y0000 ek Auta noleg EUR ~ 35 135 132021 i e300 Roma Cagliari Aereo EUR ~ 70 70 DE
Spese di viaggio
Spese di viaggio * Mezzo
Data * Ora* Ifneraﬂoda Ir;heraﬂoa adoperato Valuta * Importa * :::’::
Mezzo *
Data* Ora* Igneraﬂnda I:ineranina adoperato Valuta * Importo * :::::f
" & 11/11/2021 B 07:30 Cagliari Roma Aereo EUR ~ 70 70
PE
11/11/2021 (] 07:30 Cagliari Roma Aereo EUR v 70 70 . H
* DE Selezionando una valuta diversa
’ . . ’e .
dall’euro viene riportato | importo in o VTN B 09250 Fumano e Tax EUR v 25 25
1141172021 0925 @ | Fumicno Ta EUR ~ 25 25 i
. o " euro nella colonna Importo finale e
rlcaICOIato II TOtale Spese dl Vlagglo' & 13/11/2021 [m] 18:30 @ Roma Cagliari Pereo uso ~ 70
. 13/11/2021 B 18:30 @ Roma Cagliari ARereo 70 70
PE
| & 12/11/2021 m] 11:00 @ HAHHHK ke Auto noleg EUR hd 35 135
PE
& 12/11/2021 (m] 11:00 @ HRKHNK kkkkkk Auto nole 35 135
& 13/11/2021 m] 17:00 @ kkkkk Fiumicing Taxi EUR hd 25 25
PE
+ 13/11/2021 (m] 17:00 @ keheiekke Fiumicing Taxi EUR v 25 25
PE
o Se lmporto & decimale, separare le cifre decimali con un punto.
o Se l'importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto,
otale spese di viaggio
Totale spese di viaggio




Missioni
3 — Liquidazione e rimborso
Spese alloggio

Mettendo flag M Spese alloggio si apre la relativa

Spese alloggio

Spese alloggio *

Personale docente e ricercatore, funzionari e dipendenti di altre universita, borsisti, dottorandi, assegnisti, specializzandi possono alloggiare in hotel, in camera
singola, max &4 stelle;

Personale tecnico amministrativo categorie B e C possono alloggiare, in camera singola, in hotel max 3 stelle.

Se I'importo & decimale, separare le cifre decimali con un punto.

Nome albergo * Numero fattura * Data ® Valuta * Importo * Impaorto finale

geegee ddddd ddd 201 13/11/2021 [m] EUR ~ 200 200

sezione

4 Stato: Richiesta liquidazione e rimborso

Inserimento salvato. Puoi tornare al form piu tardi i valori attualmente inseriti sarango recuperati

124 ©

erifica autorizzazione Liquidazione e rimborso

Totale spese di allogio

Aggiungi ha la stessa funzione dei pulsanti + e —

Il totale e relativo alle spese di alloggio




Missioni

3 — Liquidazione e rimborso

Spese vitto

Mettendo flag M Spese vitto si apre la relativa

sezione

[ Stato: Richiesta liquidazione e rimborso

Inserimento salvato. Puoi tornare al form piu tardi i valori attualmente inseriti saranno recuperati.

compiere la missione
Richiedi liquidazione e rimborso
Spese di viaggio

Spese alloggio

124

Autorizzazione a Verifica autorizzazione

©

Liquidazione e

Lesorme >

mborso

0

Verifica liquidazione e
rimborso

Spese vitto
Spese vitto

Personale docente e dirigenti massimo € 65.00 al giorno (1 o 2 ricevute)

Personale non docente e non dipendente € 50.00 al giorno (1 o 2 ricevute)

Per le missioni di durata compresa tra le 4 e le 8 are gli importi sopra indicati devono essere ridotti della meta.
Se l'importo é decimale, separare le cifre decimali con un punto.

Nome locale * Data * Valuta * Importo *
Larem ipsum dolor sit amet 11/11/2021 0 EUR A 50
Larem ipsum dolor sit amet 12/11/2021 0 EUR hd 60
Larem ipsum dolor sit amet 13/11/2021 0 EUR hd 45

Totale spese vitto

Importo finale *

&0




Missioni
3 — Liquidazione e rimborso
Quota iscrizione e Altre spese

Mettendo flag M Quota di iscrizione e/o
flag M Altre spese si aprono le relative sezioni

[ Stabo: Verifica liguidariane & frmborss

Inserimento salvato, Puoi tormare al formi pils tandi | valon attualmente inseriti sarangorecuporas

@ £ € O

Liquidazione e rimborso

B migtupch lapasiazions e rmibarsn
Spese dieagpe
Sprse aloggn

Spese withs

Totale generale spese

B Quota di iscrizione

Quata di iscrizione

e

Il totale e relativo alla quota di iscrizione

Totale quota di iscrizione

Altre spese

BAltre spese

Descrizicne * Data * Valuta ® Imparta * Importo finale *

n Se Mmporto & decimale, separane be olre decimall con un punto.

Totale altre spese




Allegati

Missioni o

Attestato & partecipazione o dichiarazione sostitutiva atto di notorietd (obbligatorio allegario)

3 — Liquidazione e rimborso ——

Allegati

Dati di riepilogo generals o o

Sopreter wnlehord TUtta [ GoUmentazone alegata ma provevdend

M + Ricevutant B4155) . M IQUATONS S0K 2 SHRUAD OWEa r<E DI Jegh SCONLr it & 1Cnute ¥
e e a | arrgnae. Qualora n revite 105010 50% & Upo cktiranico non &
necessara L ovegna
Aggung allegat
+ +
+ 3
Luogo di residenza *
Lorem ipsum dolor sit amet,
Blenco documentazione in originale *
Indirizzo *
Tura ndOt allogy © Vrserie ohenco documenti in srginale the davranno FSSere (Cosegnat

Lorem ipsum dolor sit amet
da segretonia per # rmborso fes. scootnind, ricewsto fecall
Missione effettuata su autarizzazione di *

@ Inserire nominativo del direttore o altro soggetto che ha autorizzato la
missione.

Giorno di partenza dal luogo di residenza * Eventuali osservazioni

117117202 0

Ora di partenza dal luogo di residenza *

10:00 @

N.B. Non verra effettuato il nimborso delle spese missione fino a quando la, eventuale, documentazione in

Giorno di arrive nel luogo di residenza *

=) originale non viene consegnata in Segreteria

13/11/2021

Ora di arrivo nel luogo di residenza *

2030 ©

B Dichiaro di aver compilato la dichiarazione di Bquidazione ¢ rimborso

B Dichiars o aver ketto Minformativa privacy *

Mettere flag su: Data compiazione *
- Dichiaro di aver compilato la dichiarazione di

liquidazione e rimborso;
- Dichiaro di aver letto I'informativa privacy < PREHAPRECERENTE _




Missioni

4 — Verifica Liquidazione e
rimborso

Inviare i dati

Premendo sul pulsante «Invia» la pratica viene presa
in carico dalla Segreteria Amministrativa. A seguito
del rimborso la pratica sara in stato «Chiuso»

[ State: Verifica liquidazione e rimborsa -

Inserimento salvato. Puoi tornare al form pill tardi | valot attualmente inseriti saranno recuperati

Autorizzazione a \ferifica autorizzazione Liguidazione e rimborsa Verifica liquidazione e
compiere la missione rimborso

Stato corrente della pratica: Verifica liquidazione e rimborso

Importo anticipazione comisposta

@ S 'importo & decimale, separare le cive dedmal con un punta,

Ordinativo pagamento anticipazione cormisposta.

Data ordinative pagamento anticipazione corrisposta

54117207 [}

Importo Ordinativo pagamento anticipazione corrisposta

@ e lmporta & decimals, separars e cifre decimali can un punta.

Approvata dal responsabile amministrativo
MNon approvata dal responsabile amministrativa

1 respansabile amministrativo dichizra che sona richieste integrazioni
Mote del responsabile amministrativo

Pratica chivsa manualmente

O Lapretice
Timpos:

richiedente. (uesta comparta ka chiusura con approvazione.

o chiusa dal responsakile amministative per

zpettan i tormine defia compilazions da pares del

Current state

Werfica liquid

< PAGINA PRECEDENTE

Le mie richieste

[ Latuarichiesta é stata registrata e sara presa in carico dai nostri operatori. Clicca qui per
visionare lo stato della pratica.

Sottomissione aggiornata su Missioni.

[EENCHIQIESEN  Amministra richieste

Visualizza1-8di8

Modulo
Qualsas: v
Data di creazione (da) A
" Modulo Data di creazione Inviato da Stato Azione
Lun, 15/11/2021 - b
492 Mssion Verifica liquidazione e imborso
1330
compila




Missioni

Stato delle Missioni

Dal menu principale

andate su Modulistica

Dashboard
Progetti
nnovation Lab
Pubblicazioni
Gruppi
Documenti
Agord
Ricerche
Statistiche
Modulistica
Notifiche

Esci

# m #« A B

[ ]
[ ]
Q

G o &

¢

y

Selezionate Amministra richieste e
filtrate i moduli Missioni

A

ra richieste

Visuglizza 1 - 48

Modul
1 il:m

in attesa di

Data di creazione (da) A

da

Inviato da

| Nuova richiesta

Stato corrente

approvazione I

pratica chiusa

richiesta liquidazione e rimborso

verifica liquidazione e rimborso

# Module  Data di creazione Imviato da Stato Azione
> Mission Ven utente.utente n attesa di approvazione del responsabile amministrativo fiea
stampa
visualizza
P M Mer, teutente Ch
P> ission e er iter T ifica
stampa
visualizza
Pl Mission Mar, r Richiesta kquidazione e rimborso
madifica
visualizza
: Missigmn Lun, itente.utente Verifica liguidazione e imborso
madifica




Contatti:

Le pratiche relative al processo Missioni sono gestite da:
Paola Nigreddu
Giorgia Diana

Per supporto tecnico:
Sergio Loi




