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ACCEDI A ONEDRIVE

Universita degli Studi di Cagliari

Futuri studenti Studenti
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Uniti nel sapere
da 400 anni.

Cliccare su Ateneo e poi su Menu

° Banco di Sardegna

BFER: Groppa

[Eng]
Seguici su: o o ° @

Enti e imprese

-« UniCa compie 400 anni
Ty

Un traguardo da vivere insieme

Celebriamo UniCa

Scopri il programma

400. Una Storia UniCa
La Storia dell’Ateneo in mostra
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Uniti nel sapere
*3) La ricerca, |a conoscenza,
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Servizi al personale

Strumentazioni per il Lavoro
Ibrido

Rubrica telefonica

https:#login.microsoftonline.com

Office 365 per il personale

Tramite il vostro browser p'eferl—_c recarsi sul sito:

ppur ttps:#portal.office.com

Cliccare su o

)]

LA

J Office 3¢

-, )
BE® Microsaft

Acced

Inserire lo stesso account utilizzato per accedere alla rete, U-GOV, IRIS, TITULUS, ecc. seguito da (@unica.it

Esempio: nome.cognome@unica.it
Utilizzare la stessa password che gia utilizzate per accedere ai servizi sopra indicati

Tra i servizi offerti & previsto uno spazio su OneDrive fino 1TB

Mel caso abbiate gia un account Microsoft per lI'utilizzo di OneDrive o Office 365 questo r

Personal rispetto a Onedrive - Universita di Cagliar

marra se parato in OneDrive

Al momento tra i servizi di Microsoft - Office 365 per il personale non & previsto I'account di posta elettronica.
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unica.it - Office 365 per il persor. X

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI CAGLIARI

INSERIRE
nome.cognome@unica.it

Accedere utilizzando |’ g#®ount dell'organizzazione

DIGITARE la
password

CLICCARE su
accedi
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Rimanere connessi?

95 a2 xdJ B R 1 o

Cliccare su

OneDrive

UniCa Office 365

Buonasera

App

Esplora tutte le tue app >

Documenti

Recenti
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R Onelrive

Carica - SinCronizza #f Automatizza 15 Ordina

Cliccare su

| miei file

B3 I miei file

MNome Datafora modifica Maodificato da Dimensioni file Condivisione
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Cliccare sul nome della
cartella che si vuole aprire




CARTELLA CONSIGLIO DI

DIPARTIMENTO

B3 | miei file

OneDrive

| -:EFCE ) ; :C":'E

| miei file > Consiglio di Dipartimento

All'interno della
cartella Consiglio
di Dipartimento ci
sono delle sotto
cartelle per anno
di riferimento

MNome ~

= Copia collegamento .o Sincronizza  + Download

Datafora modifica ~

Modificato da ~

Dimensioni file ~

Condivisione



CARTELLA CONSIGLIO DI

DIPARTIMENTO

All'interno della sotto cartella 2021 il materiale

| miei file > Consiglio di Dipartimento > 2021 e suddiviso in ulteriori sotto cartelle per CdD di
riferimento
\7, Nome ~ Data/ora modifica v Modificato da ~ Dimensioni file ~ Condivisione
1: | 1
) 4 eleme
06 7

elemet



CARTELLA CONSIGLIO DI

DIPARTIMENTO

= | miei file All'interno della sotto cartella relativa al CdD il

materiale e suddiviso in ulteriori sotto cartelle
per singolo punto all’lOdG

Nome v Data/ora modifica v Modificato da ~ Dimensioni file v Condivisione



CARTELLA AMMINISTRAZIONE

DOCENTI

All'interno della cartella condivisa <xAmministrazione docenti» & presente
una cartella denominata COGNOME e NOME, nella quale € presente il file
XIs contenente I’elenco dei fondi di ricerca di cui si € responsabili, piu le
cartelle di interesse comune

7 Nome | v ata/ora modifi... v Modificato da v Dimensioni file v Condivisione

01 Registri Dipartimento 13 marzo 202 XXXXXX YYYYYYY ' element
02 Materiale Privacy J aprie Xxxxxx Yyyyyyy 3 element
0 aprile Kzzzkkk Zxxxxx elementi

03 VQR

Cognome Nome ¢3 ottobre 2020 Kzzzkkk Zxxxxx 2 elementi



CARTELLA AMMINISTRAZIONE
DOCENTI

Il file viene aggiornato annualmente nei mesi di GENNAIO e OTTOBRE e
I'aggiornamento viene comunicato in Consiglio

2 Cerca

Salvataggio automatico (@ ) =2 ~ = Bianchi - Salvataggio completato -

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida

Ifllil Exélang“i: 3 Calibri -~ 11 | AT AT = =|=| ¥~ b, Testo a capo Generale - @ @ Mo

ol o tormate | @ € S v |H [ O Av | === == Eunisciealineasicentro ~ | EEN 9% o0 | G 8 | Formettezione Formatta come [vVa
Appunti = Carattere = Allineamento = MiNgeri = 5
Al6 I
A E C D E

. Descrizione progetto Codice progetto Importo Data scadenza CUP
> |FFABR 2018- finanziamento delle attivita base di ricerca - riRICALTMIUR_CTC_2018 BlLAMCHI 1.100,00 € F75A46BMN123456
5 |FIR 2020 RICALTRO_FIR_2020 BLANCHI 1.000,00 € _
4 PREMIALIOTA" DIDATTICA 2018 RICALTRO_PREMDID 2018 BLAMCHI 1.000,00 €
5 PROGETTO DO IT LR19,/96 del 2020 RICRAS CTC LR19/96 BIAMCHI_ 2020 10.000,00 €
g FONDIEXART S DIDALTRO_2021_BILANCHI_1 1.000,00 €




CONTATTI

Le cartelle condivise su OneDrive sono gestite da:
Giorgia Diana (Segretaria Amministrativa)

Sergio Loi (Tecnico Informatico)



