
OFFICE 365
OneDrive

A cura di: SPOL Team
Mariano Porcu; Giorgia Diana; Sergio Loi; Paola Nigreddu e Efisio Schirru



ACCEDI A ONEDRIVE

Cliccare su Ateneo e poi su Menù



ACCEDI A ONEDRIVE 



ACCEDI A ONEDRIVE 

Cliccare su



ACCEDI A ONEDRIVE 

INSERIRE 
nome.cognome@unica.it

DIGITARE la 
password

CLICCARE su 
accedi



ACCEDI A ONEDRIVE 

Cliccare su OneDrive



ACCEDI A ONEDRIVE 

Cliccare su



ACCEDI A ONEDRIVE 

Cliccare sul nome della 
cartella che si vuole aprire



CARTELLA CONSIGLIO DI 
DIPARTIMENTO

All’interno della 
cartella Consiglio 
di Dipartimento ci 
sono delle sotto 
cartelle per anno 
di riferimento



CARTELLA CONSIGLIO DI 
DIPARTIMENTO

All’interno della sotto cartella 2021 il materiale 
è suddiviso in ulteriori sotto cartelle per CdD di 
riferimento



CARTELLA CONSIGLIO DI 
DIPARTIMENTO

All’interno della sotto cartella relativa al CdD il 
materiale è suddiviso in ulteriori sotto cartelle 
per singolo punto all’OdG



CARTELLA AMMINISTRAZIONE 
DOCENTI

All’interno della cartella condivisa «Amministrazione docenti» è presente 
una cartella denominata COGNOME e NOME, nella quale è presente il file 
.xls contenente l’elenco dei fondi di ricerca di cui si è responsabili, più le 
cartelle di interesse comune



CARTELLA AMMINISTRAZIONE 
DOCENTI

Il file viene aggiornato annualmente nei mesi di GENNAIO e OTTOBRE e 
l’aggiornamento viene comunicato in Consiglio



CONTATTI

Le cartelle condivise su OneDrive sono gestite da:

Giorgia Diana (Segretaria Amministrativa)

Sergio Loi (Tecnico Informatico)


