UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CAGLIARI

Direzione Acquisti, Appalti e Contratti
Coordinamento Gare d’Appalto e supporto all’'organizzazione

Via Universita 40 - 09124 CAGLIARI

Guida Operativa registrazione operatore economico al portale
dedicato alle gare dell’Universita degli Studi di Cagliari.

Per la registrazione seguire i seguenti passaggi

1. Collegarsi ad uno dei seguenti browser (consigliati): Microsoft Internet Explorer 9,
Mozilla Firefox, Google Chrome

2. Digitare o copiare il seguente link
https://app.unica.it/appalti/itthomepage.wp

Vi apparira la seguente schermata

"@-b M https.//app.unica.it/appaltl/i/nomepsge

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

« | B siti suggeriti v | A Servizi Login

Attenzione!
Stai utilizzando Microsoft Internet Explorer 8 o versioni precedents, non pit supportate dalla manutenzione Microsoft.

Inoltre questo portale non & stato sviluppato nel tentativo di risolvere eventuali problemi che emergono con queste versioni obsolete.
Per utilizzare il portale senza anomalie aggiorna il tuo Internet Explorer almeno alla versione 9 oppure passa a Mozilla Firefox o Google Chrome.

ﬁg%}: Universita di Cagliari

Gas
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Sei qui: Home

Elenco bandl di gara

n
utente: &

In questa pagina & attivo il servizio RSS
pessawords| = L'RSS & un sistema pecla distribuzione di contenuti che ti permette di ricevere in ogni momento sul computer le
ultiry 1 pubblicate. 11 servizio & gratuito e non richiede alcuna registrazione.

Registi 3 | Hai dimenticato la All'interno di questa sezione & possibile consultare i bandi di gara suddivisi per tipologia (lavori, forniture e
passwond? servizi) secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti
L'obbligo di pubblicazione dei bandi di gara & previsto dal DPCM 26 Aprile 2011.
1 dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono ¢ 3 *Visualizza Scheda”,
mentre i dati di dettaglio previsti dal DPCM sono ¢ jo il c “Tabella informativa
d'indicizzazione”.

Accessibilita

SUpporta;e chisdment! La ricerca ha restituito 0 risultati

Amministrazione v
| T - v ¥
i

In alto a sinistra, nella sezione “Area riservata” fare click su “Registrati”


https://app.unica.it/appalti/it/homepage.wp

FASE 1 - DATI PRINCIPALI

= Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer

o 0
@ & T hitps unica. it Notes) | By | |42 | x| |
File Modfica Visualizza  Preferiti - Strumenti 7 X %CDHVEI’U - [P Seleziona
” n . - »
w | = h Masce lo Sportello AppaltiI... - eMotices - Formulari per gli ... Q DigitPA Ente nazionale per ... B Bosetti Gathi & Partners s.r.l... @& | Normattiva - Evidenza
ml = »
! Partale gare d'appalto & hd I:J | o |ﬁ" '?)' F~ @'

T IZZ0IZ 199 A - G- A Gralica - 1=sio - Alto contrasic | Mapps siz C=rca: m V.
=i qui: Home _
Registrazione operatore economico al portale

wtente: | B Dati principali Atriingifizsi At dati anagrafii © Datiulteror © Uterzs ©  Rispikgs
pas=word: | ¥
Far acc=ders =i servizi offart dal sito & n=c=ssano dspors delle credenziali §i acoesss, ovvers & en nome vlenls (o ws=mame) = 6 ena parcls chisve
m {c password). Compilare i moduli seguenti, relativi allanagrafics delloperators economics, per otteners b credenziali i accesss.
ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione =d invisti i dati alls Stazione Appaltants, Je informazioni relative 2 Ragions Sccisle, Forma giuridica,

Registrati | Hai dimanticato la password? ;:d:]fucale = Partita VA, ron potrannc esser= pih modificats (el caso dovrd esseme richizsts I modifics dirttaments 2lls Stazioee Appaftarts

m £ campi siressegnati s () sore sbbigater
Acomsss ares ris=rvats Dati principali dell'operstore econamico
Norme tecniche sizle o d=rominaziore - *
Regolament= - Soegn une poogis @l imonesa — »
Normativa i ffefiments -
= Scegil una nanura giuridica — w
Ietrugioni
Accmssibilith
Fartita DA - *
Bandi di gara Sede legale : Inginzza : * nie
s Locaits :
Bandi Frovincia: — Saegilune ovnci - A Naziane s < naie
Borvisi P = imdiaats asle mel saam & s lagals i ns e s
Esiti Recapiti
Riz=rcz
Bandi di gara scaduti
Bandi
Borvisi
Elenco operatori economici
[ Annuita |
Bandi = avvisi dliscrizions
Exiti affidamenti
Copyright & Edasoft S.p.A. — Powersd by JAPS 2.0 b

</ siti attendibili v H7Em -

iska in arri... {121 skl Sooo f‘ Portale gare ... IT = -—;m B o @m

Compilare 1 dati riportati nella schermata “REGISTRAZIONE OPERATORE
ECONOMICO AL PORTALE” avendo cura di inserire 1 dati obbligatori
contrassegnati da “*”. Prestare inoltre attenzione ad eventuali messaggi di errore,
riportati in rosso, nella parte alta della schermata (esempio mancanza dei dati
obbligatori o non correttezza dei dati).
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= Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer,

@.\—/-‘:V Ehttps unica.it N' @ 43 || X

File Modfica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 X @Convertl - Selezmna

B

»

{I {.:‘5 h Masce lo Sportello Appalti ... - eNotices - Formulari per gli... Q DigitP# Ente nazionals per ... B Bosetti Gatti & Partners s.rl... & | Mormattiva - Evidenza

I!Portale gare d'appalta | & - B = Qéa T Iﬂ" I?;J' -f';'}' @' ”

>

Per accedere ai servizi offerti dal sito & necessario disporre delle credenziali di accesso, ovvero di un
nome utente (o username) e di una parola chiave (o password). Compilare i moduli seguenti, relativi
all'anagrafica dell'operatore economico, per ottenere le credenziali di accesso.

ATTENZIONE: una volta terminata la registrazione ed inviati i dati alla Stazione Appaltante, le informazioni
relative a Ragione Sociale, Forma giuridica, Codice fiscale e Partita IVA, non potranno essere pid
modificate (nel caso dovra esserne richiesta la modifica direttamente alla Stazione Appaltante stessa).

1 campi contrassegnati con (%) sono obbligatori.
Dati principali dell'operatore economico
Ragione sociale o denominazione ©  manuscarpa

Tipologia :

— Scegli una tipologia di impres;
Impresa {art.34 c.1/a DLgs 163/2008)

Censorzic stabile o societd consortile (art.24 c.1/b,c Dlgs 183/20
Gruppo eurcpes di interesse economice {GEIE) {art.24 c.1/f DLgs
Operatore economico stabilito in altri Stati membri {art.34 ¢ 1/fbi
Libers professionista (art. 90 o 1/d DLgs 182/2008

Sccietd di professionisti {art. 20 c.1/e Dlgs 182/2008)

Societd di ingegneria (art.90 c.1/f DLgs 163/2008)
Prestatore di servizi stabilito in altri Stati membri (2rt.90 c.1/f-bis [
Consorzic stabile di societa di ionisti o dii ia [art. 9
ProvmeTE T » W TEZTOmE T TEnE

Forma giuridica @ *
Codice fiscale : =

Partita Iva : =

Sede legale :

La provincia NONM va indicata sole nel caso di sede legale in uno state estero.
Recapiti : Telefono @ * Fax: *
Cellulare :
Email : PEC :

La PEC [Posta Elettronica Certificata) & lo strumenta privilegiate dall'Ente per l'invie di
comunicazieni & corrispondenza all'operatore economico. Mel qual caso perd |z PEC rizulti definita
ma non ancora operativa si prega di lasciare vuoto il campo pena l'invic da parte dell'Ente di
comunicazioni che non possonc ancora essere recapitate correttamente.,

Si consiglia inoltre di valorizzare sempre l'indirizzo mail come strumento alternztiva, anche in caso
di presenza della PEC.

o/ 5iti attendibili ; FH100% -

Compilare i vari campi con le informazioni richieste nelle varie fasi in cui si articola

la Registrazione e procedere con il pulsante avanti o indietro posizionato in fondo ad
ogni pagina.
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FASE 2 - ALTRI INDIRIZZI

{= Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer

@.\-;v @https uniicait, Notes) | bt || 44| | X | 2§
File Modfica ‘Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 b4 @Converti - Seleziona

” n . - »
W | i h Masce lo Sportello Appalti I... - eMatices - Formulari per gli ... 3 DigitP& Ente nazionale per |... B Bosetti Gatti & Partners s.r.l,.. @ | Mormattiva - Evidenza

B8 o & -0 9 &0

3

! Portale gare d'appalto
Registrazione operatore economico al portale b
Dati principali Altri indirizzi Altri dati anagrafici Dati ulteriori Utenza Riepilogo
ﬂ Aggiungere eventuali ulteriori sedi e recapiti dell'operatore economico, se diversi dalla sede legale.
Elenco indirizzi
Tipologia Indirizzo Localita Provincia Azioni
sede amministrativa a casa mia 44 cagliari Cagliari &3
I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Nuovo indirizzo
Tipologia indirizzo : - Sceqli un tipo di indinizzo — s
Indirizzo : Indirizzo @ * n:*
CAP : * Localita : *
Provincia : - Soegli una provincia — % Nazione : * [talis
La provincia NONM va indicata sole nel caso di sede legale in uno state estero.
Recapiti : Telefono ¢ Fax
Aggiungi
<Indietro | Avanti> | Annulia |
Copyright © Eldasoft 5.p.A. - Powered by jAPS 2.0 A
/" siti attendibil - F100% <

Fine

Fare attenzione a fare click sul pulsante “Aggiungi” ogni qualvolta il sistema
richiede tale operazione (esempio per le diverse sedi, 0 per inserire i soggetti che
fanno parte dell'impresa).
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FASE 3 - ALTRI DATI ANAGRAFICI

= Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer

@:_:,; - E htkps uriica. it B[4 | X | |8 | 2~
File Modifica  Visualizza  Preferiti = Strumenti 7 X @Convert\ - Seleziona
n n . - »
w | = m Masce |o Sportello AppaltiI... - eMotices - Farmulari per gli ... Q DigitP& Ente nazionale per |... B Bosetti Gatti & Partners s.r.l... & | Mormattiva - Evidenza

- » - 3
|!Portale gare d'appalto | | & - B ] gmn - g' |@' @ 3 @-

|>

password: | =
ﬂ Trserire tutti i titolari, soci o amministratori muniti 6i poters di rappresentanzs e dir=ttori tecnici, specificando per cisscuno ls carnica o qualifics
rati | Hai dimentica sswond?
istrati | Hai dimenticato la pa: rd?

I campi contrassegnati con {*) sono obbligator.

Nuovo soggetto
Bozmees arms rizaryats Incariz= - Qusttca soggez s ¢~ 500 un Upo ol sopgena - b
Norme tecniche St iz fgaimm sse) s ©
Regolamants Neominativs - Cognome: < Nama :
Normativa di dferimants ot ;| - Seegll un ok - v
Istruziori B
Daati i nassits - -
Nto/a o [gaimm seaa) s ¢ a:w Srovinzia : —Saegune provncie - ~
Bommesibilith
Smzez - — Zeegn v sessan R
Bandi di gara P
Bandi i Inirzza : n
Borvisi car:e e
Esiti Srovinsia - - Soegilune ovazia - W naziane : * ais
Ric=re2 = rrimms W s e asle el saa 8 s ann.
Iscrizions Albo professionale: v
Bandi di gara scaduti
Bandi
Borvisi Y PR —— v
Iscrizione Cassa di Previdenza: = -
- . + | —Scegil una fipoiogla — bl
Elenco operatori economici TR
Numara matricaia ©

Bandi = avvisi d'iscrizione.

Esiti affidamenti

[ <o | avars> | ana

Copyright & Edasoft S.p.A. - Powered by JAPS 2.0

|

Fine / siti attendibil #|marted 4 dicembre 2012
—_— - -
15 start ARG /)

Compilare i vari campi con le informazioni richieste e procedere con il pulsante
avanti o indietro posizionato in fondo ad ogni pagina.
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FASE 4 — DATI ULTERIORI

{2 Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer

6::/' @https unicait “‘ ﬁj EReaIES

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

< Preferiti | 95 :] unicait - Universita deglst,.. & ~ £ HotMail gratuita @ | Personalizzazions collegamenti & | WindowsMedia & | Customize Links & Free Hotmal € ©
—— -~ »
|88 M !Ahca Gare d'appalto |!P0rtale gare d'appalto x| ‘ i - B [ M v Pagina - Sicurezza + Strumenti~ (@)~
% ~
15/03/2013 11:51 A-A- A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: l:lm
Sel qui: Home
Registrazione operatore economico al portale
utente: Q& Dati principali Altri indirizzi Altri dati anagrafici Dati ulteriori Utenza Riepilogo
password: =
ﬂ Inserire gli ulteriori dati relativi all'iscrizione alla Camera di Commercio, certificazioni, ecc.
Registrati | Hai dimenticato la
password? I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Iscrizioni e certificazioni impresa T
Documenti R ; R
Iscrizione Camera di Commercio!  Numero iscrizione Registro Imprese : *
Accesso area riservata Data iscrizione Registro Imprese (ga/mm/azaa): *
Norme tecniche Numero R.EA. ¢ ¥
Regolamento Data iscrizione R.E.A, (go/mm/zaaa): *
T - -
Normativa di riferimento Sede : * |~ Soegli una provindia — ¥
Istruzioni Iscrizione INPS: Humero iscriziene |
A ocossbibs Data iscrizione (gg/mm/ssss):
Localits iscrizione:
Bandi di gara Iscrizione INAIL: Numers iscrizione :
Bandi Data iscrizione (gg/mm/asss):
- Localitd iscrizione:
Awvisi v

</ siti attendibil dq v Raiow -
i4 start BECE g 2 3 Inte 5 B7eE@. u

Compilare i vari campi con le informazioni richieste e procedere con il pulsante
avanti o indietro posizionato in fondo ad ogni pagina.
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FASE 5 - UTENZA

Giunti alla fase 5 Utenza inserire, a discrezione dell’operatore economico, il nome
utente che si utilizza per ogni successivo collegamento.

(- Portale gare diappalto - Windows Internet Explorer

@\:\/J:v |! hittps unica,it Notesf | Lt [ 44| [ X

| [k

Flle  Modfica  Wisualizea  Prefenti  Strumenti 2 X @Convertl + [ Seleziona
A\ iy . . . - % L . | . . N . I
W | S h Masce lo Sportello AppaltiL... . eMatices - Formulari per gl ... Q DigitP# Erke nazionale per |, B& Bosetti Gatti & Partners sl & | Mormattiva - Evidenza
=l 7 " »
1 Y i [i »
‘!Portalegaredappalto ‘ ‘ @ hi EJ B Q' @' 0 @'
— A
012 14:57 &-A- A | Grafica - Testo - Altz contrasts Mappa =itz :"’”:Im
Sei qui: Home
Registrazione operatore economico al portale
utarta: 3 Dati principali ©  Aftr indirizzi ©  Aftri dati anagrafici Diati wlt=ricr Utenza Rizpiloge
paszword: | **
Completar= la rgistrazions ins=rendo un nome vtent= (o vs=mame) a piacer=. Ripeter= nellapposits campo, per conferma = controllo, i nome
m utante. Il nome utents dovrd =ssere conservato = non comunicats ad altn. Marcars il consenso per il trattaments dei dati personali = procaders per
terminar la faz= di registrazion=.
Registrati | Hai dimenticato ls passwond?
I campi contrassagrati con {*) sone obbligaton.
fiomwss ares rismryats Nome utents - *
Morme tacniche Marires 20 srallerd alfamamerid el s o). B
Regolamente s indeata — =T
Normativa di rfermento Confarma rome utente : *
Tatrusioni ipctere il nomc wlenks per cvilare crron i digitazionc.
Acmmsibilith . -
Trattamento dati personali
Bandi di gara i seresi dellart, 13 =l D, Lgs. n. 196/2003 {=x art. 10 della lzggz n 28], ti informiame che i dati parsonali da t= fomiti = isiti contestualment= alla
ragistrazione =i sarvizi da te szelti, nonchd | dati necessan all'erogazic tali z=rvizi, saranns trattati, nel ispette dellz garanzie & nzzrvatzzza = dell misors &
Bardi sicurazza prevists dalls normative vigents aftrverss strumenti infarmatizi, t=lematici @ manual, con lzgiche strellaments comalate 2lle finaiith del trattaments.
Avvisi Trattameantz dei dati parsonali - L e
Esiti
Bandi di gara scaduti
Bandi
Byvisi
Elenco operatori economici
Bandi = avvisi dliscrizions v

Fine /st attendbil Gy B -

@ O
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FASE 6 — RIEPILOGO

Il portale, al termine delle 6 fasi, consentira di trasmettere in automatico la richiesta
di registrazione attraverso il pulsante “Invia”.

{C Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer ﬁ DMchfee _ : : X

@l.;:_:::' IEhttps uniica.it, Rotes] | B[ |44 | X |"._' |P -

File Modfica ‘isualizza  Preferiti  Strumenti 7 X %Converti - [ seleziona

A n . = »
W | = h Masce lo Sportella Appalti L., . eMotices - Formulari per gli .. Q DigitP4 Ente nazionale per |, B Bosetti Gatti & Partriers sl 8 | Mormattiva - Evidenza

I!Portale gare d'appalta . & M S IR @3 B @' - @'

AL ICE O4Appalt

a-A-A| Grafica - Testo - Altn contrastn | Mappa sits = - |

Sei qui: Home

Area riservata

Registrazione operatore economico al portale

o L= ragistrazione & stats incltrats con sucoesss.
utent=: | & s

Ls sua richinsta varrd presa in =same nel pil brave temps possibile; el cass vengs acceltata, fceverd un'email allingifizzs Iviscivetti@libers it contarents un
- collagamants da aprirs czn il browear per attvars la sus utanzs =4 impostars ls password,
password:
Aftarziore: oa non procaderd sffatiuands [perazions indicats artrs il tamps massimo indicato ellemail, Iy sua registrazione varrd annulats.

Regiztrali | Hai dim=nticato la password?

Grazie ad amivedsri.

Aczeesz area rissrvats
Narme tacniche
Ragolamarts

Nermative di rferiments
Itrugioni

Bmmesibifitd

Bandi di gara

Bandi
Borvisi
Esiti

Ricerca

Bandi

Fine +/ siti attendibil iy v E7ER v
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All’indirizzo e-mail P.E.C. riportato in fase di registrazione, verra inviato il link che
consentira di procedere all'attivazione dell'account di registrazione e alla scelta della
relativa password.

L’invio di tale link potra avvenire in un lasso di tempo compreso tra qualche
minuto e qualche ora. Si invitano pertanto gli operatori economici ad attendere la
ricezione della e-mail P.E.C. con il suddetto link.

= Portale gare d'appalto - Windows Internet Explorer

:::/ \::‘/ @https urica.it, v| g | B || X |"" | gl

File  Modifica  Wisualizza  Preferiti - Strumenti ?

5 Preferiti | 5l a unica it - Universits deglist... @& ~ €| HotMail gratuita & | Personalizzazione collegamenti & | WindowsMedia & | Customize Links & | Free Hotmail £ | =
o " N L= »
8B ! Portale gare d'appalto BPortaIE qgare d'appalto x ﬁ - B Y = v Paginav Sicurezza+ Strumenti v @@~

AL ICE .04Appalt

o
15/03/2013 13:11 & - A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: :lm

ISei gqui: Home » Attivazione utente

Area riservata

Attivazione Utente

utente: &, Per completare il processo di attivazione account occorre inserire la password ripetendola due volte per controllo. Si
suggerisce di utilizzare password di almeno 8 caratteri, utilizzando lettere e almeno 2 numeri.

password:

m Password *

Registrati | Hai dimenticato |a m
password?

Conferma Password =

Salva
Accesso area riservata

Norme tecniche
Regolamentao
Normativa di riferimento
Istruzioni

Accessibilita

Bandi di gara

Bandi
Avvisi
Esiti
Ricerca

Bandi di gara scaduti

v
m—— X

/" 5iti attendibii E R B

75 2 Internet Ex... | (0 2 M 0., - B S &@L 151

Inserire la password e cliccare sul pulsante “Salva”
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= Portale pare d'appalto - Windows Internet Explorer

@.\::v @https unica it "| %| B[4 % |"" | e

File  Modifica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

5 Preferiti | 5l a unica it - Universits deglist... @& ~ €| HotMail gratuita & | Personalizzazione collegamenti & | WindowsMedia & | Customize Links & | Free Hotmail £ | =
o " N L »
8B ! Portale gare d'appalto BPortaIE qgare d'appalto x ﬁ - B | = v Paginav Sicurezza+ Strumenti v (g~

AL ICE .04Appalt

e
15/03/2013 13:14

& - A - A | Grafica - Testo - Alto contrasto | Mappa sito Cerca: l:lm

v

ISei qui: Home » Attivazione utente

Area riservata

Attivazione effettuata correttamente.

utente: G Ora potete accedere all'applicativo.

password:

Registrati | Hai dimenticato |3
password?

Accesso area riservata
Norme tecniche
Regolamenta
Normativa di riferimento
Istruzioni

Accessibilita

Bandi di gara

Bandi
Avvisi
Esiti
Ricerca

Bandi di gara scaduti

m——

/" siti attendibili Gy v Himw <

7 2 Intemet Ex... - | (@2 Maosofto,.. - - B T &)@ L- 13.14

N.B: prestare attenzione a non dimenticare le credenziali scelte perché necessarie per
I’accesso all’area privata del portale eventuali aggiornamenti dei dati relativi
all’operatore _economico € per eventuali iscrizioni agli Elenchi di questa
Universita (Elenco Esecutori Lavori /0 Elenco fornitori di beni e servizi)
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