Istruzioni operative per l’attribuzione di borse di ricerca
1. Richiesta di attivazione della borsa al Consiglio di Dipartimento (vedi form richiesta e relativi requisiti);

2. Omissis del Consiglio di Dipartimento per l’approvazione della richiesta;

3. Redazione del bando pubblico (che rechi il n. della disposizione direttoriale e la data – vedi bozza del bando) e registrazione della relativa Disposizione Direttoriale nel registro apposito;

4. Pubblicazione del bando (in formato .pdf) sul sito del Dipartimento) e invio alla DiRicTer (basta il link al documento per la pubblicazione nel sito di Unica, account: bandi.borse.ricerca@unica.it);
5. Registrazione della Disposizione Direttoriale relativa alla nomina della Commissione nel registro apposito, redazione del verbale per l’attribuzione dei titoli da parte della Commissione e pubblicazione sul sito del Dipartimento (lo stesso documento dovrà indicare la data, l’ora e il luogo in cui saranno convocati i candidati per la relativa prova orale) e della DiRicTer (sempre inviando a Stefano Cocumelli la relativa mail -con il link al documento - a bandi.borse.ricerca@unica.it);

6. Invio contestuale della mail ai candidati (che la Commissione deve specificare alla Segreteria) in cui si indica il link dover possono prendere visione del medesimo verbale;

7. Redazione del verbale finale (dopo la prova orale) da parte della Commissione e relativa pubblicazione sul sito del Dipartimento e del sito Unica (e-mail: bandi.borse.ricerca@unica.it), previa registrazione della relativa Disposizione Direttoriale nell’apposito registro;
8. Contestuale invio della mail al vincitore in cui si indica il link del verbale definitivo, le modalità con cui è possibile prendere contatto con il Responsabile della Ricerca per l’inizio dell’attività, i massimali assicurativi per la stipula della relativa polizza. La mail contiene anche il file “Anagrafica borsista”, che deve essere consegnato  in Segreteria con gli altri documenti;
9. Consegna/invio tramite protocollo informatico (Titulus) del modulo ”Anagrafica borsista”, copia della C.I., della tessera sanitaria e della polizza assicurativa e della dichiarazione di inizio attività all’Ufficio Contabilità speciali, unitamente alla Disposizione Direttoriale necessaria al pagamento, dopo aver fatto le copie per l’archivio;

10. Registrazione su U-GOV dei dati anagrafici del borsista e relativa pubblicazione su Amministrazione trasparente del Dipartimento del CV in formato .pdf (che non rechi foto, residenza, n. di cellulari o altre informazioni che non abbiano attinenza formativa e/o professionale) dei dati fondamentali della borsa.
